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PERATURAN REKTOR UNIVERSITAS SUMATERA UTARA

NOMOR 47 TAHUN 2017

TENTANG

SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN AKSES ARSIP
DI LINGKUNGAN UNIVERSITAS SUMATERA UTARA

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

REKTOR UNIVERSITAS SUMATERA UTARA,

bahwa untuk melaksanakan ketentuan pada pasal 64 ayat (3)
Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan
dan untuk Keamanan dan Akses Arsip serta tertib Pelayanan
Arsip di Universitas Sumatera Utara perlu menetapkan Sistem
Klasifikasi Keamanan dan Akses Arsip di lingkungan
Universitas Sumatera Utara;

Undang-Undang Nomor 7 Tahun 1971 tentang Ketentuan-
Ketentuan Pokok Kearsipan (Lembaran Negara Republik
Indonesia tahun 1971 Nomor 32, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia tahun 1971 Nomor 2964);
Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2008 tentang Informasi
dan Transaksi Elektronik (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2008 Nomor 58) sebagaimana telah
diubah dengan Undang-Undang Nomor 19 Tahun 2016
tentang Perubahan atas Undang-Undang Nomor 11 Tahun
2008 tentang Informasi dan Transaksi Elektronik
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2016 Nomor
251);

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang
Pendidikan Tinggi (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2012 Nomor 5336, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 5336,
Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2008 Nomor 61, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4846);

Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem
Pendidikan Nasional (Lembaran Negara Republik
Indonesia tahun 2003 Nomor 78, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia tahun 2003 Nomor 4301);
Undang-Undang Nomor 29 Tahun 2009 tentang Pelayanan
Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009
Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5038);

Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor
152, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
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Nomor 5071);

Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi (Lembaran Negara
Republik Indonesia tahun 2014 Nomor 16, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia tahun 2014 Nomor
5500);

Peraturan Pemerintah Nomor 16 Tahun 2014 tentang
Statuta Universitas Sumatera Utara (Lembaran Negara
Republik Indonesia tahun 2014 Nomor 43, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia tahun 2014 Nomor
5510);

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 28
Tahun 2012 tentang Pelaksanaan Undang-Undang 43
tahun 2009 tentang Kearsipan (Lembaran Negara Republik
Indonesia tahun 2012 Nomor 53, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia tahun 2012 Nomor 5286);
Peraturan Pemerintah Nomor 34 Tahun 1979 tentang
Penyusutan Arsip (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 1997 Nomor 51);

Peraturan Presiden Nomor 13 Tahun 2015 tentang
Kementerian Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor
14);

Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi
Nomor 15 Tahun 2015 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Kementerian Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor
889);

Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi
Nomor 51 Tahun 2015 tentang Tata Naskah Dinas
Kementerian Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor
2082)

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik
Indonesia Nomor 45 Tahun 2016 tentang Jadwal Retensi
Arsip Substantif dan Fasilitatif di Lingkungan Kementerian
Pendidikan dan Kebudayaan (Berita Negara Republik
Indonesia Tahun 2016 Nomor 1300);

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik
Indonesia Nomor 68 Tahun 2016 tentang Tata Kearsipan
di Lingkungan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2016 Nomor
2045);

Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia
Nomor 17 Tahun 2011 tentang Pedoman Pembuatan
Sisten Klasifikasi Keamanan dan Akses Arsip Dinamis
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2013 Nomor
239);

Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia
Nomor 19 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan
Klasifikasi Arsip (Berita Negara Republik Indonesia Tahun
2013 Nomor 238);

Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia
Nomor 25 Tahun 2012 tentang Pedoman Pemusnahan
Arsip (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2013

Nomor 244)kan Tinggi (Berita Negara Republik Indonesia



Tahun 2015 Nomor 2082;

20. Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia
Nomor 14 Tahun 2015 tentang Tata Cara Penyusunan
Pedoman Retensi Arsip (Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2015 Nomor 550);

21. Peraturan Majelis Wali Amanat Universitas Sumatera
Utara Nomor 16 Tahun 2016 tentang Organisasi dan Tata
Kelola Universitas Sumatera Utara;

22. Peraturan Rektor Universitas Sumatera Utara Nomor 07
Tahun 2017 tanggal 31 Mei 2017 tentang Tata Naskah
Dinas di Lingkungan Universitas Sumatera Utara.

MEMUTUSKAN

Menetapkan : PERATURAN REKTOR UNIVERSITAS SUMATERA UTARA

TENTANG SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN AKSES
ARSIPDI LINGKUNGAN UNIVERSITAS SUMATERA UTARA

Pasal 1

Dalam Peraturan Rektor ini yang dimaksud dengan:
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Arsip adalah rekaman kegiatan atau peristiwa dalam berbagai bentuk dan
media sesuai dengan perkembangan teknologi informasi dan komunikasi yang
dibuat dan diterima oleh lembaga negara, pemerintahan daerah, lembaga
pendidikan, perusahaan, organisasi politik, organisasi kemasyarakatan dan
perseorangan dalam pelaksanaan kehidupan bermasyarakat, berbangsa dan
bernegara.

Kearsipan adalah hal-hal yang berkenaan dengan arsip.

Pencipta Arsip adalah unit utama, pusat, dan lembaga di lingkungan
Kementerian serta Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi dan perguruan tinggi
negeri.

Kantor Arsip Universitas Sumatera Utara adalah lembaga kearsipan
berbentuk lembaga pemerintah non kementerian yang melaksanakan tugas
negara di bidang kearsipan yang berkedudukan di ibukota negara.

Arsip dinamis adalah arsip vang digunakan secara langsung dalam kegiatan
pencipta arsip yang dan disimpan selama jangka waktu tertentu.

Arsip aktif adalah arsip vang frekuensi penggunaannya tinggi dan/atau terus
menerus

Unit pengolah adalah satuan kerja pada pencipta arsip yang mempunyai
tugas dan tanggung jawab mengolah semua arsip yang berkaitan dengan
kegiatan penciptaan arsip di lingkungannya.

Unit Kearsipan adalah satuan kerja pada pencipta arsip yang mempunyai
tugas dan tanggung jawab dalam penyelenggaraan kearsipan.

Akses arsip adalah ketersediaan arsip sebagai hasil dari kewenangan hukum
dan otorisasi legal serta keberadaan sarana bantu untuk mempermudah
penemuan dan pemanfaatan arsip.

Klasifikasi adalah proses identifikasi kategori-kategori kegiatan dan arsip
dinamis vang dihasilkan dan mengelompokannya.

Klasifikasi keamanan arsip adalah kategori kerahasiaan informasi arsip
berdasarkan pada tingkat keseriusan dampak yang ditimbulkannya terhadap
kepentingan dan keamanan negara, masyarakat dan perorangan.

Klasifikasi akses arsip adalah kategori pembatasan akses terhadap arsip
berdasarkan kewenangan penggunaan arsip terkait dengan pelaksanaan
tugas dan fungsi tertentu.

Sistem Klasifikasi Keamanan dan Akses Arsip yang selanjutnya disingkat
SKKAA adalah aturan pembatasan hak akses terhadap fisik arsip dan
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informasinya sebagai dasar untuk menentukan keterbukaan dan kerahasiaan
arsip dalam rangka melindungi hak dan kewajiban pencipta arsip dan
pengguna dalam pelayanan arsip.

Klasifikasi Keamanan dan Akses Arsip adalah ketentuan yang mengatur
tingkat keamanan dan kewenangan pangaksesan arsip.

Pengamanan arsip adalah program perlindungan fisik dan informasi arsip
berdasarkan klasifikasi keamanannya.

Terbatas adalah arsip vang memiliki informasi apabila diketahui oleh pihak
yvang tidak berhak dapat mengakibatkan terganggunya pelaksanaan tugas
danfungsi lembaga pemerintahan.

Biasa/Terbuka adalah arsip yang memiliki informasi vang apabila diketahui
oleh orang banyak tidak merugikan siapapun.

Rahasia adalah arsip yang memiliki informasi apabila diketahui oleh pihak
yang tidak berhak dapat mengakibatkan terganggunya fungsi
penyelenggaraan negara, sumber daya nasional, ketertiban umum,termasuk
dampak ekonomi makro. Apabila informasi yang terdapat pada arsip bersifat
sensitif bagi lembaga/organisasi akan menimbulkan kerugian yang serius
terhadap privacy, keuntungan kompetitif, hilangnya kepercayaan, serta
merusak kemitraan dan reputasi.

Sangat Rahasia adalah arsip yang memiliki informasi apabila diketahui oleh
pihak yang tidak berhak dapat membahayakan kedaulatan negara, keutuhan
wilayah Negara Kesatuan Republik Indonesia, dan keselamatan Bangsa.
Informasi vang dikecualikan adalah informasi yang apabila dipertimbangkan
bahwa membuka informasi publik tersebut dapat menimbulkan konsekuensi
sebagaimana diatur dalam Pasal 17 Undang-Undang Keterbukaan Informasi
Publik serta setelah dipertimbangkan secara seksama bahwa dengan
menutup informasi dapat melindungi kepentingan vang lebih besar dari pada
membukanvya.

Penggunaan arsip adalah adalah kegiatan penyediaandan pemanfaatan arsip
bagi kepentingan pengguna arsip vang berhak.

Pengguna Internal adalah setiap orang atau unit kerja yang menggunakan
arsip dan berasal dari lingkungan Arsip Nasional Republik Indonesia.
Pengguna Eksternal adalah setiap orang atau badan hukum yang
menggunakan arsip dan berasal dari luar lingkungan Arsip Nasional Republik
Indonesia.

Prosedur Pengaksesan Informasi Publik adalah tata cara atau aturan
ketersediaan informasi sesuai kewenangan hukum dan otorisasi legal
pemanfaatan informasi publik.

Pejabat Pengelola Informasi Publik adalah pejabat yang bertanggung jawab di
bidang penyediaan dan/atau pelayanan informasi di Badan Publik.

Perguruan Tinggi Negeri yang selanjutnya disingkat PTN adalah universitas,
institut, sekolah tinggi, politeknik, dan akademi komunitas di lingkungan
Kementerian Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi.

Pasal 2

Petunjuk pelaksanaan Sistem Klasifikasi Keamanan dan Akses Arsip di

Lingkungan Universitas Sumatera Utara dimaksudkan untuk:

a. mendorong unit-unit kerja agar memberkaskan arsip dinamis unit
kerjanya secara tertib yang disertai dengan daftar arsip aktifnya;

b. memberikan petunjuk kepada unit-unit kerja agar dapat mengamankan
dan mematuhi kewenanganakses terhadap klasifikasi informasi arsip yang
terdapat pada bagian Lampiran Peraturan Rektor ini;

c¢. melindungi fisik dan informasi arsip dari kerusakandan kehilangan
sehingga ketersediaan, keterbacaan, keutuhan, otentisitas dan realibilitas
arsip dapat tetap terjaga; dan



d. melindungi arsip dari pengaksesan yang tidak sesuai aturan sehingga
dapat dicegah terjadinya penyalahgunaan arsip oleh pihak yang tidak
berhak untuk tujuan dan kepentingan yang tidak sah.

(2) Petunjuk pelaksanaan Sistem Klasifikasi Keamanan danAkses Arsip di

Lingkungan Universitas Sumatera Utara bertujuan untuk:

a. menjadi acuan pelaksanaan dalam pengelolaan arsip di lingkungan
Universitas Sumatera Utara;

b. menyediakan layanan informasi arsip kepada publik dengan prinsip cepat,
tepat, mudah, dan aman;

c. tersedianya informasi Universitas Sumatera Utara yang dikategorikan
terbuka dan dapat diakses seluas-luasnya bagi publik sesuai dengan
lampiran klasifikasi keamanandan akses arsip;
terjaminnya keamanan arsip bagi informasi yang dikecualikan;
terciptanya kenyamanan bekerja bagi seluruh pegawai di lingkungan
Universitas Sumatera Utara.

-

Pasal 3

Ruang lingkup petunjuk pelaksanaan Sistem Klasifikasi Keamanan dan Akses

Arsip di lingkungan Universitas Sumatera Utara mencakup:

a. klasifikasi keamanan arsip, memuat informasi biasa/umum/terbuka,
terbatas, rahasia dan sangat rahasia;

b. pengamanan arsip, memuat pengamanan ruang simpan, penentuan pengelola
arsip, serta daftar informasi terbatas, rahasia dan sangat rahasia;

c. pengaturan akses arsip, memuat pengguna internal dan pengguna eksternal.

Pasal 4

(1) Klasifikasi keamanan dan akses arsip di lingkungan Universitas Sumatera
Utara dilaksanakan secara sentralisasi dan desentralisasi.

(2) Pelaksanaan klasifikasi keamanan dan akses arsip secara sentralisasi
dilakukan dalam penetapan kebijakan dan dilakukan secara desentralisasi
dalam pelaksanaan di lapangan.

(3) Pelaksanaan klasifikasi keamanan dan akses arsip secara sentralisasi dan
desentralisasi sebagaimana dimaksud pada ayat (2) meliputi penyusunan dan
penerapan pedoman serta standar operasional prosedur, sumber daya
manusia, sarana dan prasarana.

Pasal 5

Sistem klasifikasi keamanan dan akses arsip di lingkungan USU diatur dengan

ketentuan sebagai berikut:

a. Klafikasi informasi dalam arsip vang tercipta di lingkungan Universitas
Sumatera Utara dapat diklasifikasikan menjadi informasi biasa, terbatas,
rahasia dan sangat rahasia;

b. keempat tingkat klasifikasi sebagaimana dimaksud pada huruf a tersusun
secara berurutan dari tingkat yang paling rendah ke tingkat yang paling
tinggi;

c. keempat tingkat klasifikasi sebagaimana dimaksud pada huruf a berbeda
dalam teknis pengamanannya dan pengaturan aksesnya,;

d. semakin tinggi tingkat klasifikasi informasi sebagaimana dimaksud pada
huruf b semakin tinggi pula tingkat pengamanannya dan pengaturan
aksesnya;

e. setiap pegawai Universitas Sumatera Utara hanya dapat mengakses arsip
vang berada pada tanggung jawab tugas dan kewenangannya; dan



f. publik dapat mengakses informasi Universitas Sumatera Utara yang
dikategorikan terbuka sesuai dengan prosedur yang terdapat pada bagian
lampiran.

Pasal 6

(1) Sarana sistem klasifikasi keamanan dan akses arsip dinamis di lingkungan
Universitas Sumatera Utara menggunakan perangkat keras dan perangkat
Lunak

(2) Perangkat keras sebagaimana dimaksudpada ayat (1) meliputi:

a. sarana penyimpanan arsip konvensional berupa lemari/rak arsip untuk
menyimpan arsipbiasa/terbuka dan terbatas, dan brankas atau lemari
besi untuk arsip rahasia dan sangat rahasia;

b. sarana penyimpanan arsip media baru berupa lemari arsip sesuai dengan
tingkat klasifikasi informasi; dan

c. prasarana berupa ruang penyimpanan yang representatif sesuai dengan
tingkat klasifikasi informasi.

(3) Perangkat lunak sebagaimana dimaksudpada ayat (1) meliputi:

a. daftar arsip aktif, inaktif, terjaga dan vital; dan

b. aplikasi pengelolaan arsip aktif dan inaktif.

Pasal 7

(1) Pejabat Fungsional Arsiparis dan/atau pengelola arsip yang bertugas
mengelola arsip harus dipilih pegawai yang profesional baik dalam substansi
kearsipan maupun dalam dedikasi dan integritas.

(2) Pejabat Fungsional Arsiparis dan/atau pengelola arsipse bagaimana
dimaksud pada ayat (1) harus ditetapkan melalui Surat Keputusan Rektor
Universitas Sumatera Utara.

Pasal 8

a. Arsip dinamis di lingkungan Universitas Sumatera Utara yang memiliki
informasi bersifat biasa/umum/terbuka sebagaimana dimaksud dalam Pasal
3 huruf a, merupakan arsip yang tidak memiliki dampak yang dapat
mengganggu kinerja Universitas Sumatera Utara antara lain:

b. Arsip dinamis dari lingkungan Fakultas, meliputi: Fakultas Kedokteran,
Fakultas Hukum, Fakultas Pertanian, Fakultas Teknik, Fakultas [lmu Budaya,
Fakultas MIPA, Fakultas Ekonomi dan Bisnis, Fakultas Kedokteran Gigi,
Fakultas Ilmu Sosial dan Politik, Fakuitas Kesehatan Masyarakat, Fakultas
Psikologi, Fakultas Farmasi, Fakultas Keperawatan, Fakultas [Imu Komputer
dan TI, Fakultas Kehutanan, Sekolah Pasca Sarjana.

c. Arsip dinamis dari lingkungan Lembaga, meliputi: Rumah Sakit Universitas
Sumatera Utara, Perpustakaan, Lembaga Penelitian, Lembaga Pengabdian
kepada Masyarakat, Pusat Bahasa.

d. Arsip dinamis dari lingkungan Biro Rektor Universitas Sumatera Utara,
meliputi: Biro Akademik, Biro Keuangan, Biro Penelitian, PKM dan Kerjasama,
Biro Sl Perencanaan dan pengembangan, Biro Kemahasiswaan dan
kealumnian, Biro Sumber Daya Manusia, Biro Pengelolaan Aset dan Usaha,
Tata Usaha Sekretariat.

Pasal 9

Arsip dinamis di lingkungan Universitas Sumatera Utara yang termasuk ke dalam
kategori arsip terbatas sebagaimana dimaksud dalam Pasal 8 huruf b Arsip dari
lingkungan Fakultas merupakan arsip yang dari segi bobot informasinya memiliki



dampak yang dapat mengganggu kinerja unit teknis di lingkungan Universitas
Sumatera Utara, yang meliputi: Fakultas Kedokteran, Fakultas Hukum, Fakultas
Pertanian, Fakultas Teknik, Fakultas [lmu Budaya, Fakultas MIPA, Fakultas
Ekonomi dan Bisnis, Fakultas Kedokteran Gigi, Fakultas [lmu Sosial dan Politik,
Fakultas Kesehatan Masyarakat, Fakultas Psikologi, Fakultas Farmasi, Fakultas
Keperawatan, Fakultas Ilmu Komputer dan TI, Fakultas Kehutanan, Sekolah
Pasca Sarjana.

a. Arsip dinamis yang tercipta dari kegiatan administrasi Bagian Kepegawaian
seperti personal file, mahasiswa, dosen dan pegawai di lingkungan Fakultas
Universitas Sumatera Utara.

b. Arsip dinamis yang tercipta dari kegiatan administrasi Bagian Kepegawaian
di lingkungan lembaga Universitas Sumatera Utara.

c. Arsip dinamis yang tercipta dari kegiatan administrasi Bagian Kepegawaian
di lingkungan Biro Rektor Universitas Sumatera Utara.

d. Arsip dinamis yang tercipta dari kegiatan administrasi Bagian
Perlengkapan seperti dokumen pengadaan barang Biro Rektor Universitas
Sumatera Utara.

e. arsip dinamis yang tercipta dari kegiatan administrasi Bagian Keuangan
seperti berkas pengelolaan anggaran disetiap unit kerja; dan

f. Arsip dinamis yang tercipta dari kegiatan administrasi Bagian Arsip seperti
daftar arsip vital dan daftar arsip terjaga.

Pasal 10

Arsip dinamis di lingkungan Universitas Sumatera Utara yang termasuk ke dalam
kategori arsip rahasia sebagaimana dimaksud dalam Pasal 8 huruf c,
mengandung dampak yang luas hingga mengganggu kinerja Universitas
Sumatera Utara yang meliputii Rumah Sakit Universitas Sumatera Utara,
Perpustakaan, Lembaga Penelitian, Lembaga Pengabdian kepada Masyarakat,
Pusat Bahasa.

a. arsip dinamis yang tercipta dari Biro Rektor Universitas Sumatera Utara,
Kepegawaian, dan Hukum seperti kasus/sengketa hukum, Hak Atas
Kekayaan Intelektual (HAKI), danpersonal file;

b. arsip dinamis yang tercipta dari setiap unit kerja di Lingkungan Universitas
Sumatera Utara seperti sertifikat tanah, rancang bangun instalasi telepon,
instalasi listrik, daftar arsip vital, dan lain-lain.

Pasal 11

(1) Pengamanan ruang simpan secara keseluruhan mencakup fasilitas
pengamanan seperti pemasangan kamera pengawas, kunci pengamanan
ruangan, dan media simpan arsip.

(2) Pengamanan arsip kategori umum disimpan pada rakbesi, arsip kategori
terbatas dan rahasia di simpan pada lemari besi.

Pasal 12

(1) Pengelola Arsip meliputi Pejabat Fungsional Arsiparis di Bagian Arsip dan
Pengelola Arsip Aktif di Unit Kearsipan Universitas Sumatera Utara.

(2) Arsiparis sebagai pengelola arsip inaktif berperan dalam pengamanan arsip
di Kantor Arsip dalam menetapkan hak akses arsip.

(3) Arsiparis dan/atau Pengelola Arsip Aktif mempunyai wewenang dan
tanggung jawab mengelola arsip di Unit Kearsipan.



Pasal 13

(1) Pengamanan informasi arsip dinamis di lingkungan Universitas Sumatera
Utara meliputi Penciptaan daftar arsip terbatas dan daftar arsip rahasia.

(2) Tujuan pengamanan sebagaimana dimaksud dalam Pasal 11 merupakan
acuan pembatasan akses yang digunakan oleh penyedia informasi yang
berada di Kantor Arsip dan Unit Kearsipan.

Pasal 14
Tabel klasifikasi keamanan dan pengamanan akses arsip dinamis di lingkungan

Universitas Sumatera Utara sebagaimana tercantum dalam Lampiran yang
merupakan bagian tidak terpisahkan dari Peraturan Rektor ini,

Pasal 15

Peraturan Rektor Universitas Sumatera Utara ini mulai berlaku pada tanggal
ditetapkan.

Ditetapkan di Medan
Pada tanggal
———

NIP 195611101985031022



PERATURAN REKTOR

UNIVERSITAS SUMATERA UTARA

NOMOR 47 TAHUN 2017

TENTANG

SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN AKSES ARSIP DI LINGKUNGAN UNIVERSITAS
SUMATERA UTARA

TABEL SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN AKSES ARSIP DI LINGKUNGAN UNIVERSITAS
SUMATERA UTARA

A. KLASIFIKASI KEAMANAN DAN AKSES ARSIP DINAMIS FASILITATIF ARSIP UNIVERSITAS
SUMATERA UTARA

B. KLASIFIKASI KEAMANAN DAN AKSES ARSIP DINAMISSUBSTANTIF ARSIP UNIVERSITAS
SUMATERA UTARA



LAMPIRAN 1
PERATURAN REKTOR USU NOMOR 47 TAHUN 2017
TENTANG KLASIFIKASI KEAMANAN DAN HAK AKSES

ARSIP FASILITATIF

UNIVERSITAS SUMATERA UTARA

KLASIFIKAS] KEAMANAN DAN HAK AKSES ARSIP FASILITATIF
UNIVERSITAS SUMATERA UTARA

Hak Akses

HKeamanan Dasar Pertimbangan Unit
SERIES/JENIS ARSIP Klasifikasi T T Publik Pengolah
PERENCANAAN
o i palaok kehiy EREEIAG FEERE D terbatas, hiasa, umum Es. IV, Tim \ uﬁ: erje Dekan, Fakultas
01|Rencana Pembangunan Jangka Panjang /master plan
(RPJP) bidang pendidikan, Rencana Induk ; Semua unit kerja
Be | Kampus (RIPK) terbatas, biasa Es. IV, Tim ¥ Sk it Dekan, Fakultas
02|Rencana Pembangunan Jangka Menengah [RPJM i ;
bidung mnmm“g“m Strategis 4 terbatas, biasa Es. IV, Tim v 3“"“:‘ “I“*.'; . Dekan, Fakultas
O I, terbatas Es. IV, Tim Y SR S RO Dekan, Fakultas
04 |Program kerja tahunan T Es. IV, Tim v &m“;:;';?l s Dekan, Fakultas
01 |Usulan perencanaan program umnit ja tahunan ; ;
bescrta data pendukun: = terbatas, biasa, umum Es. IV, Tim v stmu;:;i o g Dekan, Fakultas
02 |Program kerja tahunan unit kerja/satker di : - Semua unit kerja
linglcu Usu terbatas, biasa, umum Es. IV, Tim v terkait Dekan, Fakultas
03 |Program kerja tahunan USU terbatas, biasa, umum Es. IV, Tim v Semu;rﬁ: g Dekan, Fakultas
05| Penetapan /Kontrak Kinerja bastiatis, bidsa Bs. IV, Tim J Semua un.l: kera fakulitas
01 |Pimpinan satker teibitas, bissa Es. IV, Tim J Semun un{ttlutna fakul
B e Treama i terbatas, biasa Dekan, Bs. IV, Tim| ¥ i i WD 1, fakultas




Hak Akses

SERIES/JENIS ARSIP Klasifikasi Keamanan e Dasar Pertimbangan Unit Pengolah
03 |Rektor terbatss, bi Es. IV, Tim Bemua unit kerjua fakul
terkait
HUKUM
01| Peraturan Perundang-undangan terkait USU CWR LILIIL,
i IV, Biro |, BAAK, . Biro |, Subbag Akad,
terbatas, biasa, umum | gy 1y Unit Kerja piisaiciesivt BAAK
Terkait
02| Peraturan Rektor Rektor, WR LILII,
i IV, Biro 1, BAAK, ; Biro |, Subbag Akad,
terbatas, biasa, umum Es. IV. Unit Ker| pihak terkait BAAK
Terkait
03| Keputusan Rektor Rektor, WR 1ILII,
) IV, Biro 1, BAAK, : ; Biro I, Subbag Akad,
terbatas, biasa, umium | oo v, Unit Kerja U BAAK
Terkait
04| Peraturan dekan [direkiurfketua lembaga Rektor, WR LILIL,
2 : IV, Biro 1, BAAK, ; Biro |, Subbag Akad,
terbatas, biasa, umum Es, IV, Unit Kerja pihak terkait BAAK
Terkait
05|Keputusan dekan /direktur/ketua lembaga Rektor, WR 1LILIIL,
IV, Biro 1, BAAK, : . Biro |, Subbag Akad,
terbatas, biasa, umum Es. IV, Unit Kerja pihak terloait BAAK
Terkail
06/{Instruksi Rekior Rektor, WR LIL1II,
IV, Bira I, BAAK, ; Biro 1, Subbag Akad,
terbatas, biasa, umum Es. IV, Unit Keri pihak terkait BAAK
Terkait
07| Pedoman, standar, juklak, juknis dan protap Rektor, WR LILI11,
s ik, A IV, Biro I, BAAK, pihak terkait Hiro 1, Subbag Akad,

Es. IV, Unit Kerja
Terkait

BAAK




Hak Akses

SERIES/JENIS ARSIP Klasifikasi Keamanan Tesbatas Dasar Pertimbangan Unit Pengolah
MoU, Kontrak, Kerjasama | Rancangan/draft sampai
dengun  rancangan final, Telaah /kajian/evaluasi dan Rektor, WR 1, bodely BAAK Sub
pertimbangan hukum, Nasksh asli yang ditandatangani, biasa, terbatas BAAK, Unit Kerja napa;:z? i Akndemil F:Khtf;hn
Risalah pembuatan MoU, Kontrak, perjanjian) Terkait, Delan e
01 {Dalam ne i
o biasa, terbatas Bﬁilﬁt:“:jhfzja sispapun baleh dapat BANK Subheg,
¥ Te rk;l.it Del informasi Akademik FAK, Dekan
02|Luar negeri Rektor, WR 1, )
" BAAK Subbag,
binsa, terbatas BAAK, Unit Kerja SRR O gt bag
T . informasi Akademik FAK, Delan
Dokumentasi hukum (produk hukum ekstern) berkas yang Reltor. WR 1
berhubungan dengan dokumentasi publik dan referensi Bia m:K Dl:;‘ it Kmlj Semua unit kerja Biro [, Subbag Akad,
hukum, yang meliputi: s sesivhbs e G e terkait BAAK
01{Undeng-Undang ‘ Ef:f“&';l Tﬁ:;jl Semua unit kerja | Biro 1, Subbag Akad,
Terkait, Dekan o S
02|PP pengganti UU 1 Bf:“‘“é- WRi, Semua unit kerfa | Biro [, Subbag Akad,
Biasa K, 1“;:: Ea rerkait BAAK
03|PP (peraturan pemerintah) . an: i:;_ju Semua unit kerja | Biro 1, Subbag Akad,
Terkait, Dekan iy S
04| Peraturan dan keputusan presiden _ B:mf"“ hy Semua unit kerja | Biro I, Subbag Akad,
Miase syadgpabegy terkait BAAK
05 |Peraturan/keputusan menteri dan keputusan lembaga Rektor, WR [, Semua unit kerja Biro I, Subbag Akad
B ¥ g ¥
non kementerian Hiasa B::rﬁg‘ﬁ' Kerja terkait BAAK
06 |Lain-lain (keputusan Dirjen atau Itjen) | Bf::{““d;::’f{:;ja Semua unit kerja | Biro 1, Subbag Akad,

Terkait, Dekan

terkait

BAAK




Hak Akses

SERIES/JENIS ARSIP Klasifikasi Keamanan = Dasar Pertimbangan Unit P la}
10| Sosialisasi ateu penyuluhan hukum Rekior, WR 1, : :
Biasa BAAK, Unit Kerja Wﬂ;ﬂhﬂa Biro I, s;::;gm
Terkait, Dekan
i Dasan Rektor, WR 1, i
Biasa BAAK, Unit Kerja Sﬂﬂ"ﬂmt kerja o .-.mhhngk ;
= Faaiuive Rektor, WR 1, — S o
Biasa BAAK, Unit Kerja Sm“:ﬂmi kerja . Bﬂ;ﬂ :
Te
03 |Pembinaan hukum Rektor. WR I, : . :
Biasa BAAK, Unit Kerja m‘:::; ketja | Biro |, Subbag Akad,
Terkait, Dekan BAAK
11jBantuan dan konsultasi hukum /advokasi Rektor, WR 1, - —
Terbatas, Biasa BAAK, Unit Kerja :m:m;:kti erja , E:r:g Akad,
Pidan Ti
& Rektor, WR |, ) =
Terbutas, Biasa BAAK, Unit Kerja Mu::;:; kerja | Biro I, Subbag Akad,
Terkait, Dekan BAAK
- Rektor, WR 1, o T
Terbatas, Biasa BAAK, Unit Kerja Bfmulﬂ um‘fLiWHa Biro 1, Euﬂ:;g .
Terkait, Dekan ekl
03|Tata usaha negara Rektor, WR I, - —.
Terbatas, Biasa BAAK, Unit Kerja S imRinge | o Ol A
Terkait, Dekan ot
04 | Ketenagakerjaan Rektor, WR | -
it Kerd § ke Biro 1, Subbag Akad
Terbatus, Biasa BAAK, Unit Kerja "‘“““t;r‘-;'::t ria bbag Akad,
Terkait, Dekan BAAK
05| Internasional Reltor, WR I, g
Terbatas, Biasa BAAK, Unit Kerja 3“'“'": ﬂu:i; kerja | Biro |, ;ME; :
Terkalt, Dekan
i Ty Rektar, WR 1, B
Terbatas, Biasa BAAK, Unit Kerja Semua urtl_tlku.in Biro |, Subbag Akad,
Terkait, Dekan teria BAAK
12| Kasus atau sengketa hukum Rektor, WR 1, T
Rahasia, Terbatas BAAK, Unit Kerja Semua unit kerja Biro 1, Subbag Akad,

Terkait, Dekan

terkait

BAAK




Hak Akses

SERIES/JENIS ARSIP Klasifikasi Keamanan Dasar Pertimbangan Unit Pengolah
01| Pidana Rektor, WR I, . : :
Sem t kerja Biro 1, Sub Alkad,
Rahasin, Terbatas BAAK, Unit Kerja “:k‘:jl mf:f
Terkait, Dekan
Berkas tentang kasus /sengketa pidana baik kejahatan Rektor, WR 1, Semua unit kerja | Biro I, Subbag Akad,
R TS Rahasia, Terbatas | BAAK, Unit Kerja gl ke o
Terkait, Dekan
01| proses verbaal mulai dari penyelidikan, penyidikan Rekiar, WR |, Serin ok k Biro 1, Subbag Akad,
A s Rahasin, Terbatas BAAK, Unit Kerja e et e BA:;E
02 |berkas pembelaan dan bantuan hukum Rektor, WR I, Sermi kerj Birp I, Subbag Akad,
Rahasia, Terbatas BAAK, Unit Kerja fﬂ;ﬁt e ' m:?
Terkait, Dekan
03 |telaah hukum dan opini hukum Rektor, WR 1, Safm it kerja | Biro I, Subbag Akad,
Rahasla, Terbatas | BAAK, Unit Kerja jirzet .
Ti it
02|Perdata Rektor, WR 1, Semua unit kerja | Biro I, Subbag Akad,
Rahasia, Terbatas | BAAK, Unit Kerja s ey
Terkait, Dekan
Berlms tentang kasus/sengketa perdata Reletne. WR 1
Lar . ’
i Semun unit a Biro |, Subbag Akad,
Rahasia, Terbatas BAAK, Unit Kerja "“; rs::nm] m";‘
Terkait, Dekan
01 [proses verbaal mulai dani penyelidikan, penvidikan N E
s.d vonis WRIOr, Wi I Sem it kerj Biro I, Subbag Akad,
Rahasia, Terbatas | BAAK, Unit Kerja e escivg
Terkait, Dekan
02 |berkas pembelaan dan bantuan hukum
Rektor, WR 1, T :
! Sem tkerja | Biro |, Subbag Akad,
Rahasia, Terbatas BAAK, Unit Kerja “t::::h m:?

Terkait, Dekan




SERIES/JENIS ARSIP

Klasifikasi Keamanan

Hak Akses

Dasar Pertimbangan

Unit Pengolah

Terbatas
03 |telanh hukum dan opini hukum
Rektor, WR | )
Sl A 1, Sub Akad,
Rahasia, Terbatas | BAAK, Unit Kerja REASHE TR |y
Terkait, Dekan
03|Tata Usaha Negara
Rekior, WR I, B N
1, Suhbl Akad,
Rahasia, Terbatas BAAK, Unit Kerja Seimaank ks | B mﬂﬂ
Terkait, Dekan
Berkas tentang kasus /sengketa Tata Usaha Negara Rektor. WR 1
Rahasia, Terbatas BAAK, Unit Kerji e ol i e i
Terkait, Dekan
01 |proses verbaal mulai dari penyelidikan, penyidikan W EC
s.d vonis r, " . " i
Rahasia, Terbatas BAAK, Unit Kerja S'E"'“f 25 kerja | Birol, w:umd.
Terkait, Delan
02 |berkas pembelaan dan bantuan hukum
Rektor, WR | )
y o . Sub Akad,
Rahasia, Terbatas BAAK, Unit Kerjn 3"'““;‘:::; s | Bl 5:*:;“
Terkait, Dekan '
03 [telaah hukum dan opini hukum Rektor, WR 1, ; ; iro 1 Sub
Rahasia, Terbatas BAAK, Unit Kerja s‘““"“fﬂ‘;:f_?t hega | Beol, m’?"‘kﬁd’
Terkait, Dekan
04 | Arbitrase Rektor, WR 1, . - i
Sem . b Akad,
Rahasia, Terbatas BAAK, Unit Kerja “;;‘k’;‘l R | R m
T £
Berkas tentang kasus/sengketa arbitrase Rektor, WR I, I . ;
Ruhasia, Tecbatas BAAK, Unit Kerja S”m“t“ o hege | v, S“E :’t’“, AR,
Terkait, Dekan
01 |proses verbaal mulai dari penyelidikan, penyidikan B
&.d vonis sl ! Bi b Akad,
Rahasia, Terbatas BAAK, Unit Kerja 3““"""‘ “1“““ o o SB“J;“

Terkait, Dekan




Hak Akses

SERIES/JENIS ARSIP Klasifikasi Keamanan atas Dasar Pertimbangan Unit Pengolah
02 |berkas pembelaan dan bantuan hukum
Rektor, WR I, ; .
L] d!‘
Rahasis, Terbatas BAAK, Unit Kerja 5“'"“1::‘;1‘; R e
Terkait, Dekan
03 |telaah hukum dan opini hulkum
Rektor, WR 1
] L , & k ﬂ,
la, Te BAAK, Unit Kerja Ecmu:ﬂ 'ulb:;;l;l kerja Biro 1, Subbag Aka
Terkait, Dekan
05| Sengketa Adat
Rektor, WR | y } N
' L] . b .I'-kﬂd.
Rahasia, Terbatas BAAK, Unit Keria 3‘“‘“1,_“ e s | Buad m
Terkait, Dekan
Berkas tentang knsus /sengketa sengketn adat Rektor, WR 1 ,
Rahasia, Terbatas BAAK, Unit Kerja “m“;:kﬂ't e | B, 9’“"“;3 Alad,
Terkait, Dekan HAA
01 |proses verbaal mulai dari penyelidikan, penyidilcan Rektor, WR 1, . =
s.d vonis ia, Terbatas BAAK, Unit Kerja Semus uz-u_:t kerja ro |, mh}n{g Akad,
Terkait, Dekan
02 |berkas pembelaan dan bantuan hukum Rektar. WR 1
: y it Biro I, Sub Aknad,
Rahasia, Terbatas BAAK, Unit Kerja S""““;:‘::ﬂ werie m:x“
Terknit, Dekan )
03 |telanh hukum dan opini hukum
Rektor, WR I, . . .
Rahasia, Terbatas | BAAK, Unit Kerja il il o foses
Terkait, Dekan
13| Perijinan: berkas perjanjian sejok permohonan sampai Reltor. WR
de diterbitkan t iji ! ' i j iro |, § Akad,
NEgan A surat jin Rahasia, Terbatas BAAK, Unit Kerja Semua um_t kerja Biro |, Subbag

Terkait, Dekan

terkait

BAAK




Hak Akses

BAAK, Unit Kerja
Terkait, Dekan

terkait

SERIES/JENIS ARSIP Klasifikasi Reamanan Dasar Pertimbangan Unit Pengolah
14 | Sertifikasi dan akreditasi bidang pendidikan e
or, .
Rahasia, Terbatas BAAK, Unit Kerja 3“"“;“;:; leesja | Biro], w Akad,
Terkait, Dekan
01 |Lembaga pendidikan formal
. Reksor, WR 1, Semua unit kerja | Biro 1, Subbag Akad,
Rahasia, Terbatas BAAK, Unit Kerja saticit BAAK
Terkait, Dekan
02| Lembugn pendidikan informal
Rektor, WR 1, ) i
Rahasia, Terbatas BAAK, Unit Kerja TREORE Rerin | Birai), S;m A,
Terkait, Dekan
03| Lembaga pendidikan nonformal gk et
tar, . y : "
Rahasia, Terbates BAAK, Unit Kerla Sr.-mutn um_'r; kerja Biro |, Subbag Akad,
Terkait, Dekan
04 | Dosen Rektor, WR 1, . -
Rahasia, Terbatas BAAK, Unit Kerja sm“t:ﬁ kege | Biro EI“E bb&gl Alkad,
Terkait, Dekan
ORGANISASI DAN KETATALAKSANAAN
01| Organisasi
01|Statuta, Anggaran Dasar, Anggaran Rumah Tanggs Rekior, WR 1, : .
Rahasia, Terbatas | BAAK, Unit Kerja panr=Srsdia ol [t oo Lo
Terkait, Dekan
02| 8truktur tugas dan fungsi organisasi USU Rektor, WR I, S it Meda Biro I, Subbag Akad
Terbatas BAAK, Unit Kerja heiegdt ! BAAK !
Terkait, Dekan
01 |Pembentukan Rektor, WR I, : ; 5
Terbatas BAAK, Unit Kerja Scmu: mml'r.t kerja Biro 1, Suhh;g Akad,
Terkait, Dekan i BAA
02 | Pengubahan Rekior, WR 1, : ; ;
Terbatas Semua unit kerja Biro |, Subbag Akad,

BAAK




Hak Akses

SERIES/JENIS ARSIP Klasifikasi Keamanan Terbates Dasar Pertimbangan Unit Pengolah
03 | Pembubaran Rektor, WR 1, g . :
I, Sub
bt BAAK, Unit Kerja Semua unit kerja Biro Sg..:m b:—,g Akad,
Terkait, Dekan
SR TREATENE LIl lemongn/ e Terbatos Em;ﬁr?ﬂ;:ja BltiA mE-Soije . s
] terkait BAAK
Terknit, Dekan
02 |Tata Laksana _ Rektue, WE L, Semua unit kerja | Biro I, Subbag Akad,
binsa BAAK, Unit Kerja e i BAAK
it, Dekan
01 |Sistem dan Prosedur Kerja Rektor, WR 1, Semua unit kerja | Biro I, Subbag Akad,
Terbatas BAAK, Unit Kerja tevicait BAAK
Terkait, Dekan
02| Pembakuan sarana kerja Reltor, WR 1, Semua unit kerja Biro |, Subbag Akad,
Terbatas BAAK, Unit Kerja terkait BAAK
Terkait, Dekun
03 |Kajian /Analisis  jabatan/Analisis manajemen serta Rektor, WR [-‘ Semua unit a Bira [, Sub Akad,
penyuluhan ketatalaksanaan Terbatas BAAK, Unit Kerja ey woj mb;‘
Terkait, Dekan
01 |Analisis organisasi Rektor, WR 1, .
f Biro [, Sub Akad,
T -  Unit Kerja Smutaunj_:kﬂjn Biro mh:g kad
Terkait, Dekan
02 |Uraian jabatan Rektor, WR |, S i Rk Biro 1. Subbag Akad
Terbatas BAAK, Unit Kerja e e i
Terkait
03 |Beban kerja Rekior, WR 1, S it ki Biro I. Sub Aksd
Terbatas BAAK, Unit Kerja orosian Y
Terkait, Dekan
04 |Standar kompetensi jabatan Rektor, WR 1, Semua unit kerja Biro I, Subbag Akad,
Terbatas BAAK, Unit Kerja ";Mi ) m:;“
01 [Struktural oty ’ it kerj iro I, Subbag Akad
— EMHiEg,E UnitiE iKl::]E !'a Semua 1.1:'1..1’1:t kerju | Biro I, Subbag '
Terka
02| Fungsional Rektor, FR I'_ Semua unit kerja Biro 1, Subbag Akad,
Terbatas BAAK, Unit Kerja terkait BAAK
Terkait, Dekan




Hak Akses

BERIES/JENIS ARSIP Klasifikasi Keamanan Terbatas Dasar Pertimbangan Unit Pengolah
05| Evaluasi dan laporan kinerja Rektor, WR 1, 80
Terbatas BAAK, Unit Kerja E"“‘“;m“ﬂ e | | Bl : 'b,h;‘g Alad,
Terkait, Dekan
01 [Lapornn Berkaln Rektor, WR T, . Sy
Terbatas BAAK, Unit Kerja N s || T h":‘ Aked,
Terkait, Dekan
01 [Laporan Bulanan Rektor, WR I, Serm it Subbag Akad
Terbatas BAAK, Unit Kerja il s
Terkait, Dekan
02 |Laporan triwulan Rekior, WR 1,
Tihithg BAAK, Unit Kerja Semua un{tlktrju Biro |, Bubh;g Akad,
Ter
03 |Laporan semesteran Rektor, WR I, t kerj Biro |, Subbag Akad
Terbatas BAAK, Unit Kerja E’“’wt‘::lkﬂ[ 2 == h"‘m '
Terkait, Delaan
04 |Laporan tahunan vnii kerja Rektor, WR I, . g
Terbatas BAAK, Unit Kerja ot il Lo %‘lﬁ’;‘“ o,
Terkait
05 |Laporan tahunan USU Rektor, WR |, ; 4 :
Terbatas BAAK, Unit Kerja Bmutn um_:! kerja Biro |, Bubbag Akud,
Terkait, Dekan
S lapoces: nsideziiat Melor, Wis 1. Semua unit kerja | Biro I, Subbag Akad,
Terbatas BAAK, Unit Kerja B BAAK
Terkait, Dekan
03| LAKIP Hektar, WR I, 8
Terbatas BAAK, Unit Kerja EEITI\I:I unl: kerja Biro 1, ;:Abj:s Akad,
Terknit Dekan
1} LAKIP satker/ unit kerja Rekior, WR 1, - -
- ‘i BAAK, Unit Kerja sum“!::ruk';!il: ketji Biro 1, Euh-ha_g Akad,
Terkait, Delean
2) LAKIP USU Rektor, WR 1, ' 1, Sub d
Terbatas BAAK, Unit Kerja Samu:unlt‘km]a Biro 1, mh:ghkn H
Terkait, Dekan
04 |Laporan Monitoring dan Evaluasi Program Rektor, WR |, : - b dad
Tesbatas BAAK, Unit Kerja Semua unit kerja Biro 1, Subbag -

Terkait, Rekan

terkait

BAAK




Hak Akses

SERIES/JENIS ARSIP Klasifikasi Keamanan e atas Dasar Pertimbangan Unit Pengolah
1) Laporan monitoring dan evaluasi masing- masing| Rektor, WR T, 3 ; ; Akad
satker /unit kerja Terbatas BAAK, Unit Kerja u:" unitt — Biro 1, 3;::;5 !
Terkait, Dekan
2) Laporan monitoring dan evaluasi USU Rektor, WR 1, T . .
Terbatas BAAK, Unit Kerja 5“““:‘ "f‘.tt weje: | Bnd, SB“E‘ A
Terkait, Dekan
KEARSIPAN DINAMIS
D1 |Adminisirasi pengendalian surat (agenda surat, ckspedisi Arsiparis,
sural, penpgendali surat) . pimpinan tingkat . n/ Aluntabili| Uni tas. Fakultas.
binsa, terbatns nins dan tus UPT :
menengah, Kearsipan
petugas
02| Permintaan penggandaan dokumen /arsip Arsiparis,
pimpinan tingkat ;
binsa, terbatas gles dan kemudahan pelavanan Um;ﬁitﬂr = FWms.
menengah pan
peiugas
03 |Pembinaan kearsipan, meliputi :
01 |[Sosialisasi/ penyuluhan kearsipan Arsiparis,
pimpinan tingkat . I
Umum, Terbatas atas dan kemudahan pelayanan Um‘l}:l:fﬂl::;r? g "
menengah, L
peligns
02| Bimbingan teknis/bimbingan konsultasi Arsiparis,
pimpinan tnglkat o
Umum, Terbatas wlas dan kemudahan pelayanan Unnl‘-;:;rnmsu ; F?k“’“'"
mencngah, Lo
pEtugns
03| Supervisi/ pembinaan dan pengawasan Arsiparis,
pimpinan tingkat
Umum, Terbatas atas dan kemudahan pelayanan Uni.LtFr;im. F’_ukulm.
menengah, W
- - RCIUERS
0O4|Penyimpanan dan pemeliharaan arsip (hard copy dan soft Arsiparis Pegawai, Transparan/ Akuntabili| Universitas, Fakultas,
CopY) terbatas, biasa Es. IV petugas tas UPT Kearsipan




Hak Akses

SERIES/JENIS ARSIP Klasifikasi Keamanan Terbatas Dasar Pertimbangan Unit Pengolah
Ol [Daftar Arsip e i Arsiparis/Pegawal, Transparan/Akuntabili| Universitas, Pakultas,
I Es. IV petugas tas UPT Kearsipan
02|Pemeliharaan  arsip, seperti kegiatan pembersihan Arsiparis /Pegawai, Transparan /Akuntabili| Universitas, Fakultas,
fumigasi dan lain-lain 0 S Es. IV pelugas tas UPT Kearsipan
03 |Peminjaman dan penggunaan arsip SRR Arsiparis /Pegawai, Transparan /Akuntabili| Universitas, Fakultas,
X Es. IV petugns tas UPT Kearsipan
04 | Persetujuan JRA - bi Arsiparis/ Pegawai, Transparan/Akuntabili| Universitas, Fakultas,
: Es. IV petugas tas UPT Kearsipan
Penyusutan arsip 1 e Arsiparis/Pegawai, Transparan/Akuntabili| Universitas, Fakuitas,
E Es. IV petugas Las UPT Kearsipan
01 Pemindahan arsip inaktif Ly Arsiparis/Pegawai, Transparan/Akuntabili| Universitas, Fakultas,
: Es. IV petupgas LAs UPT Kearsipan
Ol |Berita acara pemindahan arsip Sl Arsiparis /Pegawai, Transparan/Akuntabili| Universitas, Fakultas,
r Es. IV petugas tas UPT Kearsipan
i {Dwsinr areip yeng Mpindahken " Arsiparis/ Pegawai, Transparan/Akuntabili| Universitas, Fakultas,
f Es, IV petugas tas UPT Kearsipan
02| Pemusnahan arsip :
01 |Berita acara pemusnahan arsip Apainaid . Tran Alcuntabilil Uni i Fakul
T — paris f Pegawai, sparan f n riversitas, LS,
: Ea, IV petugas tan UPT Kearsipan
02 |Daftar ursip yang dimusnahkan Arsiparis / Pegawai, Transparan /Akuntabili| Universitas, Fakultas,
sipsime ot Es. IV petugas _ tas UPT Kearsipan
03 |Rekomendasi / pertimbangan / persetujuan biasa; terbatis Arsiparis ( Pegawai, Transparnn/ Akuntabili| Universitas, Fakultas,
Es, IV petugns tas UPT Kearsipan
04 [Keputusan pemusnahan arsip Nians. taitsatag Arsiparis /Pegawai, Transparan/Akuntabili| Universitas, Fakultas,
e Es. IV petugas_ Liis UPT Kearsipan
03| Penyerahan arsip statls Gathi i Arsiparis / Pegawaii, Transparan/Akuntablli| Universitas, Fakultas,
: Es. IV petugas tas UPT Kearsipan |
01 |Berita acara serah terima arsip statis ST Arsiparis / Pegawai, Transparan/Akuntabili| Universitas, Fakultas,
5 Es. IV petugns Las UPT Kearsipan




Hak Akses

SERIES/JENIS ARSIP Hlasifikasi Keamanan e Dasar Pertimbangan Unit Pengolah
02 | Daftar i disernhlan
Sl S i gaibaitia Arsiparis f Pegawai, Transparan/Akuntabili| Universitas, Fakultas,
HIRERY Es. IV petugas tan UPT Kearsipan
04 |Berkas proses alih media arsip Arsipais [Prguwel, T JAkuntabili| Uni itas, Pakultas,
! ’ Es. IV petugas tas UPT Kearsipan
KETATAUSAHAAN DAN KERUMAHTANGGAAN
01 |Telekomunikasi : telepon, radio, teleks /Fax, cetv tv, kabel : Informasi terbotos, WD| Universitas, Subbag
dan internet TR, N, K ] Umper, rumah tangga
01 | Administrasi KTU, WD T, Es.IV : .
cerbatan. bisse dan Pelal Informasi tIe:'ham. wD UUmvtﬂ:uﬁI. Subbag
Kebiinkan = i
02 |Penggunaan peralatan KTU, WD I, Es.IV In i terbatas, WD| Universitas, Subbag
terbatag, binsa dan Peloksana i U |
I: 1 13 ! m‘pﬂi l&w
02 |Perjalanan dinas KTU, WD II, Es.IV Cnliaciitie. B
terbatas, biasa dl;: Pe.:!nku.nnn Informasi terbatas u . | 8
01 |Dalam negeri KTU, WD I, Es.IV Universitas, Subbag
[ 1 (]
terbatas, biasa da.;: Fe:ll.lcmn n Informasi terbatas Umper, rumah tangga
02| Luar negeri KTU, WD Il, Es IV =y
terbatas, biasa dan Pelaksana Informasi terbatas | UTIVErSies. Bubbeg
Kebijakan — i
03 |Administrasi penggunaan fasilitas kantor, meliputi berkas KTU, WD I, Es.IV toadl W fakultas.Sub
tentang permintaan dan penggunean ruang, pedung, terbutas, binss, terbuka dan Pelaksana . tu i S . i bag
kendarsan dan fasilitas kantor lainnya Kebijakan 2 -
04 |Risalah /notulen rapat TU, Subbag, Umper,
i e PR, S8 oS Sek-dekan, Fukultas
01 |Rapat stafl TU, Subbag, Umper,
terbatas, biasa Dekean, KTU KTU Sele-dekan. Fukultas
02| Rapat pimpinan ; _ TU, Subbag, Umper,
terbatas, biasa Dekan, KTU Dekan Seledaionn. Fakiiltas
03 |Administrasi konsumsi dan akomodasi KTU, WD 11, Es.IV z
terbatas, biasa dan Pelaksana Informad tabatas | Unirorsitas; Subbag

Kebijakan

Umper, rumah tangga




Hak Akses

Dagsar Pertimbangan Unit Pengolah
BERIES/JENIS ARSIP Klasifikasi Keamanan Terbatas Publik
KTU, WD 11, Es,TV
! ! Informasi terbatas, WD| Universitas, Subbag
05 |Pengurusan kendaraan dinas terbatas, Rahasia dﬂ.;: Pelakama = 1 Umper, rumih tangga
Fhllﬂhﬂ
01 |Pengurusan surat-surat kendaraan dinas kiU, WD I, Ea.lv Informasi terbatas, WD| Universitas, Subbag
Kebijakan
02|Pemeliharaan dan perbaikan KTU, WO 'll, Es.lv Informasi terbatas, WD| Universitas, Subbag
terbatas, biasa, terbuka | dan Pelaksana v i Umnper, rumah tangga
Kebijakan ‘
03| Pengurusan kehilangan dan masalah kendaraan KTU, WD II, Es.IV Informasi terbatas, WD| Universitas, Sub
terbatas, Rahasia dan Pelaksana - i Umper, rumah tun'::lu
Kebljakan !
06| Pengurusan visa/paspor KTU, WD II, Es.lV Informasi terbatas, WD| Universitas, Subbag
terbatas, biasa dan Pelaksana v " Umper, rumah tangga
Kehljakan i
07 |Permohonan pemeliharanan gedung dan taman KTU, WD I, Es.IV fakultas.Sub
biasa, terbuka dan Pelaksana ¥ | kemudahan pelayanan Umper, rumah I‘.:ﬁ:ggn
i I, Ea.IV
01 |Pertamanan/ landscaping KTU, WD l, Es. fakultas,Subb
tilass, tebuka dan Pelaksana {  |kemudshan pelayanan |, " s m.:ssa
Kebiljakan
02|Perbalkan gedung KTU, WDIL Es.lV| fakultas,Sub
ged bissa, terbuka dan Pelaksana N kemudahan pelayanan Umper, rumah za:“a
Kebijakan
03|Perbalkan rumah dinas/wisma KTU, WD L Ba.IV] fakultas, Subbag
biasa, terbuka dan Pelaksana v [kemudahan pelayanan|, .. rimah tangge
Kebijaknn
04|Kebersihan gedung dan taman KT0, W ll, B dv | fakultas,Subbag
biasa, terbuka dan Pelaksana v [kemudahan pelayanan | ;.. cr. rumah tangge
Kebijakan =
- nivers Bub
08|Mckanikal dan engineering : jaringan listrik, air, telepondan| KTU y |informasi terbatas, WD) U itas, 8
komputer batas, i 1] Umper, rumah tangga
01]Pemasangan Pelgisana . |informasi terbatas, WD| Universitas, Subbag
terbatas, binsa, umum Kebijakan, WD 11, ¥ i Umper, rumah tangga
Es, [V, KTU
. — T k informasi terbatag, WD| Universitas, Subbag
(2| Pengelolaan jaringan listrik, air.telepon, komputer saram; ik Atmum KTU J o

Umper, rumah tangga




SERIES/JENIS ARSIP

Klasifiknsi Keamanan

Hak Akses

Dasar Pertimbangan

Unit Pengolah

Terbatas
Keamanan dan ketertiban / Seluriti Pelaksana
binsa, terbatas, rahasin | Kebijakan, WD II, kemudahan pelayanan u‘::i tas, Subbag
Es. IV , KTU PET, TUIHAL Wrggs
01 |Pengamanan / penjagaan dan pengawalan terhadap L e
pejabat, ramalki dings den kampus, meliputl biasa, terbatas, rahasia | Kebijakan, WD II, kemadiben phisgenan |, TIGIASDiuoeg
Es. IV, KTU Umper, rumah tangga
a. Daltar namon Pelaksanno
biasa, terbatas, rahasia | Kebijakan, WD 11, informasi terbatas PRKHHRS,IONE
Es. IV . KTU Umper, rumah tangga
b, SBaluan pengamanan Pelaksana
biasa, terbatas, rahasia | Kebijakan, WD Ii, informasi terbatas | iR Ao
Es. IV , KTU > i
c. Daftar jaga pelangpmran /kejadian Frlaksana fakul bt
biasa, terbatas, rahasia Kebijakan, WD 11, informasi terbatas U S
Es. IV, KTU HIper: Sameli Sangee
d. Keluar/masuk piket Pelaksana fakulias,Subbag
i terbatas Kehij , WD I, informasi terbatas ’
VR Ewm Uhnges, THBAN tAngEs
e. Catatan gangpuan/orang atau barang dan perangkat Pelaksana fakultas.Subbag
keamanan biasa, terbatos, ruhasia | Kebijakan, WD 11, informasi terbatas |, —
Es. IV, KTU 1 .
02| Laporan ketertiban dan keamanan, meliputi : Peluksana e
terbatas, umum, binsa | Kebijjakan, WD 11, kemudahan pelayanan U‘-;'“w“ﬂﬁ;:as. Sut:nb:n
Es. IV, KTU :
a. Kehilangan ; Pelaksana z 5
terbatas, umum, Biasa, | iakan, WD I, foderayl tertintny . | Dvemniter; Faking
rahasia Es. IV , KTU Umper. rumah tanggs
b. Kerusakan Pelak : :
. : Universitas, Subbag
terbatas, umum, binsa Kc;iinﬁn, WD I, informasi terbatas Umper, rama}
c. Kecelakaan Pelaksana :
terbatas, urnum, binsa Kebijakan, WD 11, informasi terbates UUmw:-rsin';n. !%:ni
Es, IV, KTU .
d. Gangguan . Pelaksana E 7
terbatas, umum, biasa, | . iatean, WD 11, et Doyt | Srxecraitas; Sdkbeg

rahasia

Es. IV, KTU

Umper, rumah tangega




Hak Akses

/ Terbatas Publik o Uk »
10|Administrasi pengelolaan parkir Pelaksana
terbatas, umum, biasa | Kebijakan, WD II, v pihak terkait Gvorsitas, Subteg
Bs. IV . KTU Umper, rumah tanges
11{Administrasi pakaian dinas pegawai, satpam, petugas Pelaksana Universitas, Subbag
kebersihan, petugas kesehatan dan pegawal lainnya terbatas, umum, biasa | Kebijakan, WD II, v pihak terkait U :
Es. IV, KTU mper, rumah tangga
Biro I1, WD 1l Pengelola, Subbag
i ro 1, H ngelola, :
o s | terliniza, inen Dekan, Es IV ¥ s il Umper, Fakultas
01 |Rencana kebutuhan barang/Rencana umum pengadaan - Biro 11, WD I1, , Pengelola, Subbag.
S DU Dekan, Es IV - Dp, WD 1 Umper, Fakultas
01 |Rencana kebutuhan unit kerja Biro [1, WD 11, Pengelola. Subbag.
DEEDWENS, MU Dekan, Es IV v B, wWhn Umper, Fakultas
02{Rencana kebutuhan USU Biro [I, WD Il
. : | Pengelola, Subbag,
terbatas Dekan, El'l:! IV, WR Al Dp Uhnper; o
02 |Pengadaan barang (diantaranya terdiri dari berkas
penawaran sampai dengan kontrak perjanjian) melalui cara |Terbatas, Rahasia, terbuka,| Kasub, WD I, . Dp, WD 1i Pengelola, Subbag,
konvensional dan e-Procurement Biasa Dekan, Es. [V ’ Umper, Fakultas
01 | Pengadaan /pembelian barang tidak melalui lelang
ipenunjukan langsung) :
Usulan unit kerjn dan data pendukung
Terbatas, Rahasia, terbuka,| Kasub, WD I, . Dp, WD 11 Pengelola, Bubbag,.
Biasa Dekan, Es, IV » Umper, Fakulias
- Proses pengadaan barang Terbalas, Rahasia, terbuka,| Kasub, WD I, B Dp, WD II Pengelola, Subbag.
Biasa Dekan, Es. [V g Umper, Fukultas
Berita acara serah terima barang Terbatas, Rahasia, terbuka,| Kasub, WDII, § Dp, WD 11 Pengelola, Subbag.
Hiasa Dekan, Es. IV : Umper, Fakultas
- Berita acara pemeriksaan sebelum serah terima Terbatas, Rahasia, terbuka,| Kasub, WD 11, J Dp, WD 11 Pengelols, Subbag.
barang Biasa Dekan, Es. TV ; Umper, Fakultas
02| Pengadaan [ pembelian barang melalui lelang : I Biro II, WD II, Pengelola, Subbag.
e » biasa Dekan, Es. IV v e Umper, Fakultas
Pengadaan barang bergerak, melalui dari lelang Bira 11, WD 11, Pengelola, Subbag.
pengumuman pemenang tertiarns, buisa Dekan, Es. IV i s Umper, Fakultas
- Dafltar rekanan sampal dengan berita acara serah VRS, Teee Biro 11, WD H, J DP Pengelola, Subbag.
terima barang usulan unit a da ’ Dekan, Es. IV Umper, Fakulias




Hak Akses

SERIES/JENIS ARSIP Klasifiknsi Keamanan Tathatas Dasar Pertimbangan Unit Pengolah
- Proses pengadean barang Biro II, WD 11, Pengelola, Subbag.
terbatas, biasa Dekan, Es. IV or Um Itas
- Berita acara pemeriksaan sebelum serah terima 2 Biro [, WD 11, Pengelola, Subbag.
terbatas, biasa Dekan, Es. IV Dp Um Fak
- Pengadaan barang investasi,mulai dari lelang,
pengumuman pemenang, daftar rekanan sampail ‘ — Biro 11, WD 11, DP Pengeloln, Subbag.
dengan berita avara serah terima barang . Dekan, Es. IV Umper, Fakultas
03| Pengadaan barang melalul bantuan/hibah Biro 11, WD 11, Pengelola, Subbag.
umum, terbatas; torbuka Dckan, Es. IV e Umper, Fakultns
04 | Pengacaan barang melalui tukar menukar Biro 11, WD 11, Pengelola, Subbag.
urnum, terbatas, terbuka Dekan, Es. IV Dp T
05|Pengadaan barang melalul pinjaman Kasub, Dekan, Es, Pengelola, Subbag.
urmum, terbatas, terbuka IV, Petugas. DP Umper, Pakultas
06 | Pengadaan barang melalui sewa Kasub, Dekan, Es. Pengelola, Subbag.
umum, terbatas, terbuka W, DP Umper, Fakultas
07 |Berkas penawaran Biro II, WD 11,
umum, terbatas, terbuka Dekan, Es, IV, bpP e S
Umper, Fakultos
Petugas
03 |Pengadaan jusa (Berkas pengadaan jasa oleh pihak ketiga
diantaranya terdiri dari berkas penawaran sampai dengan Kasub, WD II, Pengelola, Subbag.
kontrak perjanjian) melalui cara konvensional dan e- umum, terbatas, terbula. | o0 b v Tim ke Umper, Fakultas
Procurement
01 | Pengadaan /pembelian jasa tidak melalui lelang Kasub, WD 11 Pengelola, Subbag.
(penunjukan langsung) : umum, terbatas, terbuka (. 00 oo v Tim oF Umper, Fakultas
02| Pengadaan f pembelian jasa melalui lelang : e Kasub, WD 11, 5p Pengelola, Subbag.
s ' Dekan, Es. IV, Tim Umper, Fakultas
04 | Penyimpanan / pergudangan terbatas, binsa, umum, |Kasub, Dekan, £s. bp Pengelola, Subbag.
rahasii 1V, Petugas Umper, Fakultas
01 |Tanda terima/surat pengantar pengiriman barang terbatas, biasa, umum, |Kasub, Dekan, Es. - Pengelola, Subbag.
rahasia IV, Petugas Umper, Fakultas
02|Surat pernyataan harga dan mutu barang terbatas, biasa, umum, |Kasub, Dekan, Es, DP Pengelola, Subbag.
rahasia IV, Petugns Umper, Fakultas




Hak Akses

Pertimbangan
SERIES/JENIS ARSIP Klasifikasi Keamanan Tort Publik Danar Unit Pengolah
03 |Serah terima barang terbatas, biasa, umum, | Kasub, Dekan, Es. . DP Pengelola, Subbag.
rahasia 1V, Petugas Umper, Fakuitas |
04|Buku penenmaan terbatas, bigsa, umum, |Kasub, Dekan, Es. . DP Pengelola, Subbag.
rahasia IV, Petugas Umper, Fakuitas
05 |Buku persedinan barang/kartu stok barang terbatas, biasa, wmyns, Kasub, Dekan, Es. N DP Pengelola, Subbag.
1V, Petugas Umper, Fakultas
06 |Kartu barang/kartu gudang - Kasub, Dekan, Es. Pengelola, Subbag.
terbatas, biasa, umum, iV, Petu V Dp e Hdcale
Kasub, Dekan, Es. Pengelola, Subbag.
05 | Penyaluran / Distribusi terbatus, biasa, umum, IV, Petugns v Be Umper, Fakulias
01 |Surat penerimaan barang dari unit kerja/ formulir
Kasub, Dekan, Es, Pengelola, Subbag.
taan erba biasa
permin & tas, . Lmum, IV, Petugns v i Umper, Fakultas
02| Persetujuan sampai dengan surat perintah - Kasub, Dekan, Es. Pengelola, Subbag.
mengeluarkan barang (SPMB) SUEIRIE, R, A, IV, Petugas ! N Umper, Fakuitas
03| Berita acara serah terima barang Kasub, Dekan, Es. J Pengelola, Subbag.
terbatas, biasn, umum, IV. Pet DP Ui, Pkl
04 |laporan dan berita acara mutasi barang Kasub, Dekarni, Es. | Pengeloln, Subbag,
terbatas, biasa, umum, IV, Petugss \J DP Umper, Fakultas
05| Berita acara sérah terima barang ) Kasub, Dekan, Es. Pengelola, Subbag.
f o
terbatas, biasa, umum, IV, Petugas DP Umper, Pakultas
06 |Inventaris barang I | Kasub, Dekan, Es. Pengelola, Subbag.
- s R IV, Petugas v Bt Umper, Fakultas
01 | Daltar opname fisik barang inventars (DOFBI)
Kasub, Dekan, Es. Arsip, Bubbag. Umper,
biasa, terbatas, terbuka IV, Petugas vV DP, Kasub Umper Pakiltas
02 | Kartu inventaris barang (K18] : .
Kasub, Dekun, Es. Arsip, Subbag. Umper,
biasa, terbatas, terbuka IV, Petugas v DP, Kasub Umper Prkaitss
03| Laporan SIMAK BMN : rahasia, terbatas, binsa, | WR Il, Dekan, Es. = DPWD 11 Arsip, Subbag. Umper,
terbuka IV, Petugas Fakultas
- Laporan barang persediaan rahasia, terbatas, biasa, | WR 11, Dekan, Es. Arsip, Subbag, Umper,
- DPWD I
terbuka IV. Petugas Fakultas




Hak Akses

BERIES/JENIS ARSIP HKlanifikasi Keamanan Teort Dasar Pertimbangan Unit Pengolah
- Laporan bulanan )
rahasia, terbatas, biasa, | WR ll, Dekan, Es. DP WD 1 Arsip, Subbag. Umper,
terbuka V. Petugas Falkultas
= 2aon al Sros rahisia, terbatas, biasa, | WR 11, Dekan, Es. DP WD I Arsip, Subbag. Umper,
terbuka IV. Petugas Fakultas
- Laporan tengeh tahunan/semester rahasia, terbatas, biasa, | WR [1, Dekan, Es. DP WD 11 Arsip, Subbag. Umper,
terbuka IV. Petugas Fakultas
~ Bpla IR SR rahasia, terbatas, biasa, | WR Il, Dekan, Es. DP WD I Arsip, Subbag. Umper,
terbuka IV. Petugas Fakultns
- Laporan tahunan rahasia, terbatas, biasa, | WR II, Dekan, Es. DPWD I Arsip, Subbag. Umper,
terbuka IV. Petugas Fakultas
07| Perbaikan / pemeliharaan WR 11, WD 11, ; .
terbatas, binsa, terbuka |  Dekan, Es. IV DP WD i g E“F "] b"f Umpe;
Petugas
01 {Pemeliharaan barang bergerak/inventans kantor : WRIL, WDII, :
terbatas, biasa, terbuka | Dekan, Es. IV DPWD I A SRR e,
baik elih WRI, WD Il
- Surat permintaan perbaikan pemeliharaan ¢ WD L, :
terbatas, biasa, terbuka | Dekan, Es. IV DP WD 11 = h] h‘*h“”m“‘"
Petugas =
- Penawaran pada/dari rekanan WRIL, WD LI,
terbatas, hiasa, terbuka Dekan, Es. IV DPWD I Arsip) sFunkull.asl Umper,
hw
- Surat perintah kerja (SPK) WR 11, WD 1, Arsio. Subbag. U
terbatas, biasa, terbuka | Dekan, Es. IV DP WD i s
Petugas
- Berita acara penyelesaian pekerjaan WR I, WD 11, Su U :
terbatas, binsa, terbuka |  Dekan, Es. [V DP WD 11 freip, ; Ek""“"ul o
WRIL, WDl
02| Perbaikan / pemeliharaan barang investasi i ¥ Arsi u
terbatas, biasa, terbuka | Dekan, Es. IV DP WD 1 =p; S‘F‘h] t'“‘“] il
Petugas




Hak Akses

Terl Pertimbangan
SERIES/JENIS ARSIP Klasifikasi Keamanan Publik Dasar Unit Pengolah
- Surat permintaan perbaikan/pemeliharnan WRII, WD II,
terbatas, biasa, terbuka | Dekan, Es. IV N DPWD I Arsip, Subbag. Umper,
Falkultas
Petugns
- Penawaran pada/darl rekanon WR I, WD 11,
terbatas, biasa, terbuka | Dekan, Es. IV v DPWD II Areip, f‘,“hh““‘ EHAPSL,
akultas
Petugas
- Surat Perintah kerja (SPK) WR I, WD I,
terbatas, biasa, terbuka Dekan, Es. IV A DP WD I Arnin, Suibons. Caper,
Fakultas
Pelugas
- Berita ncara penyelesaian pekerjaan WRIIL, WD T,
terbatas, biasa, terbuka | Dekan, Es. [V v DPWD I s, SHODAS, Umpi,
Fakultas
Petugas
Penghapusan barang rahasia, terbatas, biasa, ::T:;:{ E II:} - DPWD I Arsip, Subbag. Umper,
terbukn T Fakultas
Petugas
01 |Penghapusan barang bergerak/inventaris, diantaranya
berkas usulan penghapusan, panitin penghspusan rahasia, terbatas, biasa, | WR I, Dekan, Es. ) DP WD I Arsip, Subbag. Umper,
sampai dengan berita acara penghapusan barang terbuka IV Tim Fakultas
02| Penghapusan barang tidak bergerak/investasi,
diantaranya berkas nota usulan penghapusan, panitia :
penghapusan sampai dengan berita acara penghapusan | rahasia, terbatas, terbuka [ W 1 Pekan B\ DPWD I e e sl
barang IV Tim Fakultas
Bukti-bukti kepemiliken aset Rahasia, Terbatas el st : DP, Dekan Arelp, Subbag. Usmpar,
Dekan , Es.IV ! Fakultas
01 |Sertifikat tanah :
WR 11, Petugas, i Arsip, Subbag. Umper,
Rahasia, Terbatas Dekan , Es.IV DP, Dekan Falultns
02{IMB i G
Rahasio, Terbatas R o, - oP Azaip, Subbeg, Umper.

Dekan , Es.lV

Fakultas




SERIES/JENIS ARSIP

Klasifikasi Keamanan

Hak Akses

Dasar Pertimbangan

Unit Pengolah

Terbatas
03 |BFKB
WR II,Petugas, Arsip, Subbag. Umper,
Rahasin, Terbatos Dekan , Es.IV Dp Fakultas
04|STNK -
WR I1,Petugas, Arsip, Subbag. Umper,
Rahasia, Terbatas Dekan , Es.IV DP, WD I Pakulias
05| Denah gambar bangunan /instalasi listrik, saluran edr WR II,Petugas, Arsip, Subbag. Umper,
dan gas RADa, Verates Dekan , Es 1V 2 Fakultas
. WR I, Petugas; Arsip, Subbag. Umper,
10 |Pemanfaatan Aset Rahasia, Terbatas Dekan , Es.IV DP Fakultas
L Kostas Jerin porigmiaingen tae oL e, N St WR 11, Petugas, o Arsip, Subbag. Umper,
e, Tete Dekan , Es.IV Fakultas
i e e Rahasia. Terbatas WR 1, Petugas, DP Arsip, Subbag. Umper,
- Dckan , Es.IV Fakultas
i & ast Rahasia. T . WR 11, Petugas, DP Arsip, Subbag. Umper,
P, Dekan , Es.IV Fakultas
01 {ljin Pengeunaan tanah
Rahasi 1 WR 1, Petugas, Arsip, Subbag. Umper,
Sl Dekan , Es.IV DP, Dekan Fakultas
02|ljin Penggunaan aset selain tanah . WR 11, Petugas, Arsip, Subbag, Umper,
_.. st o5 Dekan , Es IV b Fakultas |
HUBUNGAN MASYARAKAT [HUMAS)
01| Keprotoknlan Pelaksana d Universitas, Fakultas,
biasa, terbatas, terbuka | Kebijakan, WD II, v ﬂDclmkmt pelayanen,| o bbag, Umper,
Es. IV, KTU Rumah Tangga |
01| Penyelenggarsan acara kedinasan Pelaksana Universitas, Falultas,
biusa, terbatas, terbuks | Kebijakan, WD 11, m“dﬂt‘“’l pelayanan,| g, 1hag, Umper,
Es. IV Rumah Tangga
= Upacara termasuk peringatan hari-hari besar Pelaksana Universitas, Fakultas,
nasional biasa, terbatas, terbuka | Kebijakan, WD 11, k‘“’“dﬂ[‘“’: ’I pelayanan,| = o bhag, Umper,
Ea. IV Rumah Tangga




Hak Akses

/ e Terbatas Publilk e tha. e
- Pelantilan Pelaksann Universitas, Fakultas,
biasa, terbatas, terbuka | Kebijakan, WD I, | ¥ m“d“]mm'““"m"m“ Subbag, Umper,
Es, IV Rumah Tangga
- Pereamian Pelaksana lal Universitas, Fakultas,
biasa, terbatas, terbuka | Kebijakan, WD 11, | e Dl:hf:nh d | Subbag, Umper,
Es. IV Rumah Tangga
- Jamuan termasok buku wmmu VIP/VVIP (presiden, Pelaksana Universitas, Fakultas,
DPR, menteri, pejabat tinggi dan tamu asing) biasa, terbatas, terbuka | Kebijakan, WD 11, | ¥ k”"“'j’“n'“’; pelayanan.| o 1 hag, Umper,
Es. IV Rumah Tangge
02| Dies natalis Pelaksana L al Universitas, Fakultas,
biasa, terbatas, terbuka | Kebijakan, WD 11, !l = Dck;':la ) '| Subbag, Umper,
Es. IV Rumah Tungga
03 |Agenda kegiatan plmpinan perguruan tinggi Pelaksans ;
biasa, terbatas, terbuka | Kebijakan, WD I, | ¥ RO she erjn Humas
Es. IV terkait
i Kunjungan dinas dalam dan luar negeri biasa Ka Humas ¥ Scmu:; ;E; st Humas
01 |Kunjungan dinas pimpinan perguruan tinggi e ¥a Hiimiaa J S-:mu:: ﬂ kerja Siaias
02 |Kunjungan dinas pejabat lain / pegawai hiasa s J Semua unit kerje Shaniid
terkait
05| Daftar nama dan alamat pejabat terkaran; Stabnein Ka Honias R Smut:rul;.lltlkﬂji i
06 | Dokumentasi/liputan kegiatan pimpinan (reldtor, warek, N
dekan atau yang sejajar) dalam acara kedinasan dan 3 it kerj
peristiwa-peristiwa dalam berbagai media: bigsa Ka Humas v ul:rt:::li Humas
kertas /foto /video/rekaman
= im:]i:mg ]mpulnn ngbcrupar:hn Py tnnmas biasa Ka Humas v | kemudahan informasi Humas
011Quntingan Borita/Iiping biasa Ka Humas i | kemudahan informasi Humas
02 Brosur leaflet/ poster plakat biasa Ka Humas v kemudahan informasi Humas
43 (FRugsnan | pemberisn biasa Ka Humas N kemudahan informasi Humas




Hak Akses

SERIES/JENIS ARSIP Klasifikasi Keamanan Terbatas Puablik Dasar Pertimbangan Unit Pengolah
08| Layanan Informasi Publik biasa Ka Humas N || cemuitelian ifhrment Humas
01 Administrasi Layanan Informasi Publik biasa Ka Humas ¥ | kemudahan informasi Humas
(2 | Prosedur Layanan Informasi Pablik biasa Ka Humas W kemudshan informasi Humas
03 Laporan Layanan Informasi Publik biasa Ka Humas ¥ | kemudahan informasi Humas
04 |Aspirasi Publik Bliasa Ka Humas ¥ kemudahan informasi Humas
02|Hubungan antar Lembaga biasa Ka Humas W kemudahan informasi Humas
01 [Hubungan antar perguruan tinggi / stkolah, t:rmmsulf . Semua unit kerja
magang, pendidikan sistem ganda (PSQ), praktek keria biasa, terbatas Ka Humas v tericait Humas
lapangan (PKL)
02[Forum kehumasan/bakohumas/ perhumas Sk i Ko Hisiias v 3‘-""";;;'1; st o Humas
03{Hubungan dengan thodia masis biasa, terbatas Ka Humas v Sm‘:“ﬂﬂthda Humas
D4 [Pizan: peiw/Bonieieng! peds/ Terk nmose biasa, terbatas Ka Humas v Scmu:;::tl i Humas
02 |Analisis pemberitaan e, Sarbidag Ka Humas v 3‘“““;:‘?‘:; Rrah Humas
03 [Kunjungan wartawan peliputan/wawancara bl et K Hiistiag J sﬁnu;rﬂlkedn S
04 | Kumjungmn DER biasa, terbatas Ka Humas s h“ut::;ii:m Humas
05 |Liputan media massa tentang USU binne, terbeten Ka Hianoss y Semua muh:;l;t kerja St
TN ORI Eoanpa) EK biasa, terbatas Ka Humas ¥ mtﬁz kotje Humas
05|Bahan /materi untuk sidang kabinet Biian. tecketin e Hiinan J Sﬂﬂ“ﬂ kerja Humas
06 Penerbitan, Publikasi dan dokumentasi s i q T ketin Humas
07| Pameran /sayembara, festival biesa Ka Humas ¥ SheTou ML Bore Humas

lerkail




Hak Akses

SERIES/JENIS ARSIP Klasifikasi Keamanan Dasar Pertimbangan |  Unit Pengolah
08[Penghargaan, tands kenang-Kenangan (pemberian
Eﬂnﬁm ;*m Tmmﬁm blasa Ka Humas S 2 Humas
09 Trﬂ nt:ﬂrﬂn;a::ﬁh. ucapan sclamut, bela sungkawa, Bikia K HARa S-:mu: ;I:i; keria o
PENDIDIKAN DAN PELATIHAN
01[Pedoman-pedoman kediklatan castatis. biids. simaim | Dekin, BV G WD I, fakultas
02 |Kurikulum dan Silabus Diklat b g, i | Dol Saiv Ry e WD 1, fakultas
03| Jadwal diklat terbatas, biase, umum | Dekan, ExIV sm“:ﬂ“kﬂ i WD 1, fakultas
04{Modul/materi/bahan diklat terbatas, biasa, umum Dekan, Es.IV 3“““;!";;" A WD 1, fakultas
05| Punduan /fasilitator terbatas, biasa, umum Dekan, Es.IV sm”;_:‘;i kezja WD 1, fakultas
06Saran/ rekomendasi penyelenggaraan diklat terbatas, biasa, umum Dekan, Es.1V sm";:ﬂ g WD [, fakultas
07 |Notulen sosialisasi/raput koordinusi kebijukan dikint terbatas, biasa, umum Dekan, Es.IV ﬂ'“““:ﬁ_‘g;l kerja WD 1, fakultas
08 [Akreditasi lembaga dikiat RO Dekan, Es.IV S"“'“:#“k‘;i“l g s WD I, fakultas
- Surat permohonan akreditasi 1erbatas Dekan, Es.IV Emul:\;ﬂtl kezja WD |, fakultas
Laporan hasil verifikasi lapangan terbatas Dekan, Es.IV ﬂ“““;r‘g‘tk‘”j“ WD I, fakultas
- Berita acara rapat tim penilai i Dekan, Es.IV 3“”‘“;:‘;*; eije WD I, fakultas
- Surat keputusan penetapan akreditasi R Dekan, Es.IV Sﬂnu::if:l kerja WD 1. fukultas
- Sertifikat akreditasi e Delan, Es.IV Bm“'w‘;::]: kerja WD 1, fakultas
- Laporan akreditasi lembaga dildat Sorbaing Dekan, Es.IV S WD I, fakultas
09| Sertifikasi sumberdaya manusia kediklatan o Dekan, Es.IV et ke WD I, fakultas

terkait




Hak Akses

SERIES/JENIS ARSIP Klasifikasi Keamanan T Pubiix | Dasar Pertimbangan |  Unit Pengolah

- Surat permohonan sertifikasi terhaiins Dekan, Es.IV Y Etmu:::lkr;i_tt kerja WD 1, fakultas

- Laporan hasil verifikasi lapangan terbatas Dekan, Es.IV y Semu;rugi.tt ey WD I, fakultas

- Berita acara rapat verifikasi terbeatus Dekan, Es.IV 3 Smﬂu;ﬁkﬂfﬂ WD 1, fakultas

- Berita acara rapat tim penilai terbatas Dekan, Es.IV W &mu:ﬂ leerja WD 1, fakultas

- Surat keputusan penetapan sertifikasi tetbutan Dekan, Es.IV 3 SMU:IE kerja WD 1, fakultas
Sertifikat sertiflkaal terbatas Dekan, Es.IV V M“Emn WD I, fakultas
Laporan sertifikasi individual ittt Dekan, Es.IV J Sm“t‘;k‘:‘; oerja WD I, fakultas
10|Sistem informasi Diklat R T Dekan, Es.IV J &m“:;k':j‘: werje WD 11, fakultas
01| Data lembaga Saaten e Dekan, Es.iV J P WD II, fakultas
02| Data prasarana dildat terbatas, biasa Dekan, Es. IV Y Emu:ﬂi';i - WD [, fakultas
03|Data sarana Diklat iatan B Dekan, Es.iV J '*‘m“:r‘-;“:; Fee WD 11, fakultas

04 |Data pengeloln Diklat it P Dekan, Es.iV J “‘m“;‘::;‘t keerje. WD 11, fakultss
05Data penyelenggaraan Diklat b o b Delan, Es.lv | v | Semuaunitkea WD II, fakultas
POLREE SIYawaIe terbatas, biasa Dekan, Es.IV i s”m"':rk“?m“l kerja WD II, fakuitas
07 |Data program Diklat corbaiag.; bisss Dekan, Es.IV v s'-"“‘:t“ﬂ_‘:;‘t o WD 11, fakultas
11|Registrasi sertifikat/STTPL peserta diklat O e Dekan, Es.IV J PR WD 11, fakultas
- Surat permohonan kode registrasi binsa, terbatas Dekan, Es.IV v Scmu;:lkr;iii kege WD 1, fakultas

+ Buku registrasi biasa, terbatas Delkan, Es.IV v e g WD I, fakultas

terkmit
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SERIES/JENIS ARSIP Klasifikasi Keamanan e Pabiii| DWsar Pertimbangan |  Unit Pengolah

- Surat penyampaian kode registrasi hinse; terbetes Dekan, Es.IV J Scmu::rﬂtt kerja WD 11, fakultas
12|Rencana kebutuhan E T AT Dekan, Es. IV, y B"”’“‘:‘_E sl WD 1, Fakultas
13|Rencana Tahunan Diklat st Aeiatas Dekan, Es. IV, J 5“““:‘;&‘: kesia WD I, Fakultas
14 |Rencans penyelenggaraan diklat et iz ibaime Dekan, Es. IV, | -l WD 1, Falkultas
15| Penyelenggaraan diklat biasa. terbatas Dekan, Es. IV, v m“ﬂ e WD 1, Fakultas
- Surat pemanggilan peserta biasa, terbatas Dekan, Es. IV, J Smuf';k':; K WD I, Fakultas

- Surat keputusan tim penyelenggara Diklat Niida: Sobatic Dekan, Es. IV, N Etmu:m:;?[ kerja WD I, Fakultas

- Surat Keputusan tim pengajar Diklat biasa, terbatas Deken, Es. IV, | H‘m";:;i — WD I, Fakultas

- Panduan Diklat . corbbace Dekan, Es. IV, y &m“ﬂ =~ WD I, Fakultas

- Laporan panitia penyelenggara Diklat biasy, terbatas Dekan, Es. IV, J Sﬂ““t“ﬂ‘ﬁ; icerja WD I, Fakultas

- Sambutan pembukaan penyelenggara Diklat biasa, terbatas Dekan, Es. IV, y smuﬁi e WD I, Fakultas

- Daftar peserta Diklat biasa, terbatas Dekan, Es. IV, v sm“;r“gi o WD 1, Fakultas

- Bahan ajar Dikiat hiani. Serbutis Dekan, Es. IV, | ¥ QRIS mos WD 1, Fakultas

- Daftar hadir peserta aza. terbatas Dekan, Es. IV, | 5‘“““{::&'1 kerja WD I, Fakultas

- Daftar hadir widyaiswara R Delan. Bs. IV, v *E“EE'LW“ WD 1, Fakultas

- Formulir evaluasi Diklat binsa, terbatas Dekan, Es. IV, ) Smnut::k::; kerja WD I, Fakulns

- Formulir evaluasi widyaiswara R Dekan, Es. IV, v 5'-‘“*“:: ;‘E:t icerjn WD I, Fakultas

- Hasil formulasi peserta Dikiat T Dekan, Es. IV, v Sexaue:unlt kesjn WD I, Fakultas

terkait




SERIES/JENIS ARSIP Klasifikasi Keamanan m:"m‘““" | Dasar Pertimbangan |  Unit Pengolah
- Sertifikasi/STTPL bias, terbatas Dekan, Bs. IV, | ¥ S“m“;;‘;‘t HoREe WD I, Fakultas
. Sambutan penutupan Diklat bikas fertaias Dekan, Es.IV, | D o WD I, Fakultas
16 |Laporan Penyelenggaraan Diklat binsa, terbatas Dekan, Es.IV ) &mu:-_rﬁ ke WD I, Fakultas
17 |Evaluasi Penyelengaaraan Diklat Noken: deftiedin Dekan, Es.IV y s*m“t:r‘;”;‘t kerja WD I, Fakultas
18|Evaluesi alumni pasca Dikiat umum, terbatas, biasa Dekan, Es.IV v Sﬂ““ﬁt ech WD I, Fakultas
19|Buku register peserta/alumni B MRS, MR Dekan, Es.IV v s"“‘“::r‘ﬂiﬁtk“j“ WD 1, Fakultas
20|Seminar /lokalmrva/tomukarya/workshop e SR — Dekan, Es.IV v Ecmu;: :k::tt kerja Ralaltes
INFORMATIKA /SIM/ TIK
01 ;efnﬂ:‘: B;]n;t;psf Master Plan Pembangunan Sistem biasa UPT Tl \ Stmu:lﬂﬁr; kerja UET T1
02 m bningun sistem/ Design sistem Informasi dan blika UPTTi J Smru: :;:;i; kerja UPT Tl
03 |Dokumentasi Arsitektur Yiam UPTTI J 3"'-'““:;; iootie. UPT TI
- Sistem Informasi e UPT TI V Smon, LAk irje UPTTI
terkait
- Sistem Aplikasi - UPT TI J T Rerje UPT 1
Infrastruktur tana UPTTI J 5"““:';;: e UPTTI
04| Pengumpulan dan pengolahan data biasa UPTTI J Sm“;r l:::: i UPT TI
05| Analisis date biasa UPTTI y Smu::«Ett o} UPT Tl
06|Data base biasa UPTTI v S‘mm iy UPT TI
07|Implementasi sistem Informasi ol URrTH J smu:ﬂ A UPT TI
08| Dokkumentasi Implementasi hiasa UPTTI § Sﬂnuﬂ kerja UPT Ti




Hak Akses

SERIES/JENIS ARSIP Klasifikasi Keamanan s safific| Dasar Pertimbangan | Unit Pengolah
- Sistem Informasi biasa UPT T1 J Bemu::rjtt kerja UPT Tl
* ENEe Apyite biasa UPT TI y S i e UPTTI
terkail
- Infrastruktur biasa UPTT1 V Snnu;rﬂi kerja UPT Tl
08 | Perekaman dan Pemutakhiran S UPTTI Q &mmtt kerja UPT Tl
+ oy e biasa UPT TI ¥ Sm“;r“k’:‘i: ket UPTTI
* DARArpCugEs perekaman biasa UPT TI N Eu““f‘“m_k‘;ii‘l MR UPT T1
= (STERL PeNESARRATS bissa UPT TI ¥ S"““;H“;‘j‘l 'y UPT TI
- Laporan hasil perekaman dan pemutakhiran data e UPT T N Smu; ru::i kerja UFT T1
10| Migrasi Sistem Aplikasi dan Data o UPT T1 J B-nmu:l E;lkr;i.ttkmjn UPT T1
- Ferencanaan. Migraal biasa UPTTI J mﬁﬂm UPT TI
- Pelaksanaan Migrasi N g g &muﬂkzﬁa ST
- Berita Acara Kegiatan Migrasi —— i s e Scmu:; rl.:;l; kerja —
- Daftar Sistem Aplikasi dan data yang dimigrasi Giaia UPTTH J Snnultxgi kerja UPT TI
- Laporan hasil migrasi Bldsn UPT TI J &muam;n;i kerja UPT T
11 Pemelimraan eixlom mioomed biasa, terbatas UPTTI N S“““t:r";:“:‘l kerja UPTTI
12 |Evaluasi sistern dan media biaa: terbaths UPT Tl J Semu:‘ 11..:‘::'1-[15L kerja UPTTI
JofPaknmen Noseng biasa, terbatas UPTTI v S‘m“::_ :;‘iz s UPT T1
- Fopmuly peetintea). g biasa, terbatas UPTTI v o B UPT TI

terkait
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SERIES/JENIS ARSIP Kiasifikasi Keamanan et T upii| Dasar Pertimbangan [ Unit Pengolah
Laporen baall 1) Selayakan hiasa, terbatas UPT TI \ 3"““‘1{‘“‘;&";“’]‘“ UPTTI
- Lapovan pelikancnan hiosting binss, terbatas UPT TI N S“m“;;'j:‘l R UPT TI
14|Data e-mail Rahasia UPT T - R UPT T1
15| Layanan Back Up Data Digital hina. tarbates UPT TI y Scmu;;ﬂ;;; kerja UPTTI
16 Adaalnistcnsl o pgotan) Inggusan;jeringn biasa, terbatas UPTTI v S"’““;r":l‘“_ﬂi _— UPTTI
PA |PENGAWASAN -
01|Rencana Pengawasan terbatas, umum, biasa | Dekan, Es.IV, Tim | ¥ Scm‘ﬁ:::;m WD 11, fakultas
01|Rencana Strategis Pengawasan umum, terbatas, biasa | Dekan, Es.IV, Tim | ¥ SH““ET";“‘:‘I e WD 11, fakultas
02|Rencana kinerja tahunan umum, terbatas, biasa | Dekan, Es.TV, Tim . | Smuﬁll kerja WD 11, fakultas
03 |Penetapan kinerja tahunan umum, terbatas, biasa | Dekan, Es.IV, Tim v &mu;:kﬁim WD 11, fakultas
Of | Falor pengawssan tingkat universius umum, terbatas, biasa | Dekan, Es.IV, Tim | ¥ Ech:::;tlkma WD 11, fakultas
05 {suor penpaaasin tinglat nusional umum, terbatas, biasa | Dekan, Es.IV, Tim | ¥ Scmu;:;r:’jtl kerja WD I, fakultas
02[Program Kerja Pengawasan F— Dekan, Es.V, Tim | ¥ SO N WD 11, fakultas
" :’3’“’“ e/ fuslltosl aparat NGRSl rum, terbatas | Dekan, Badv,Tim | v | Semuaunitkeno | gn g giia
02 |Program konsultasi dan koordinasi pengawasan regional s, A ata Dekan, EsIV, Tim | ¥ chu; Ell kerja WD 11, fakultas
03 ;ugmm pemAniian:  basl - pengawsssn  den umum, terbatas Dekan, Es.IV, Tim v Scmu;ru&:‘ = WD II, fakultas
04| Program AKIP unit kerja di lingkungan USU umum, terbatas Dekan, Es.IV,Tim | W | SCMURunLkend WD II, fakultas
05| Program AKIP USU umum, terbatas Dekan, Es.IV, Tim v Semua unit kerja WD I, fakultas

terkait
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SERIES/JENIS ARBIP Klasifikasi Keamanan e Dasar Pertimbangan Unit Pengolah
Pelalasnann Peagawasan terbatas, biasa Dekan, Es.IV, Tim E"'““: S “i,i -y WD 1, Fakultas
01 Pengavasen idemal terbatns, Rahasia Dekan, Es.IV, Tim Em“fm:mﬂz - WD I, Fakultas
01 [Administrasi pengnwasan antara lain meliputi , Senmta unis i ;
surat penugasan, surat pemberitahuan dan lain-lain terbatas, Rahasia Dekan, Es.IV, Tim serkait WD I, Fakultas
02|Laporan hasil audit (LHA), laporan Hasil
pemeriksann (LHP), laporan hasil pemeriksann .
operasional (LHPO), laporan hasil evaluasi (LHE)  terbatas, Rahasia | Dekan, Es.IV, Tim P o WD I, Fakultas
laporan akuntan (LA), laporan auditor independen
{LAT), yang memeriukan tindak lanjut (TL)
03(Laporan hasil asudit (LHA), laporan hasil
pemeriksaan  (LHP), laporan hasil pemeriksaan
operasional (LHPO), Laporan Hasil Evaluasi (LHE), Sarex it ke
Laporan Akuntan {I:AI, Laporan Auditor Independen terbatas, Rahasia Delan, Es.IV, Tim u;flr:ﬂ = WD I, Fakultas
{LAI), tidak memerlukan tindak lanjut (TL)
04 |Laporan  hasil audit  investignsi  (LHAI)  yung] i NIt ookt
mengandung tindak pidena korupsi (TPK] dan terbatas, Rahasia Dekan, Bs IV, Tim teikcat WD I, Fakultas
memeriukan tindak lanjut
Semua unit kerja
02| Pengawasan Eksternal terbatas, Rahasia Dekan, Es.IV, Tim tpricais WD |, Fakultas
01 |Administrasi pengawasan antara lain meliput : : Tim Semua unit kerja WD 1. Fakultas
sural penugasan, surat pemberitahuan dan lain-lain SEDELN T D, Be1Y, terhuit d
02|{Laporan hasil audit (LHA), laporan Hasil
pemeriksaan (LHP), laporan hasil pemeriksaan
operasional (LHPO), laporan hasil evaluasi (LHE), : Semua unit kerja
laporan akuntan (LA), laporan auditor (ndependen terbatas, Rahasin Dekan, Es.IV, Tim serkait WD I, Fakultas
(LAl), yang memerlukan tindak lanjut (TL)




Hak Akses

SERIES/JENIS ARSIP Klasifikasi Keamanan e Pabiis | Patar Pertimbangan Unit Pengolah
03|Laporan hasil audit (LHA), laporan hasil
pemeriksaan (LHP), laporan hasil pemeriksaan
operasional (LHPO), Laporan Hasil Evaluasi (LHE), : ’ Semua unit kerja
Laporan Akuntan (LA), Laporan Auditor Independen terbatas, Rahasia Dekan, Es.IV, Tim [ - terioait WD I, Fakultas
(LAI), tidak memerlukan tindak lanjut (TL)
04 |Laporan hasil audit Investigasi (LHAI) yang Semua unit kerja
mengandung tndak pidana korupsi (TPK) dan terbatas, Rahasia Dékan, Es. IV, Tim - 2 tericait WD |, Fakultas
memerlukan tindak lanjut
05 |Laporan perkembangan penanganan surat Se t ke
pengadunn masyarakal terbatas, Rahasia Dekan, Es IV, Tim = mu;;:l.:ﬂﬂﬂ rja WD I, Fakultas
03|Laporan pemutakhiran data/rekonsiliasi rabasia Dekan, Es.IV, Tim | - 5‘“‘“; r‘-:;tt kerja WD 1. Pakultes
04 |Laporan perkembangan barang milik negara sin Dekan, ES.IV . Semu;:::;lw:ja WD 1, Fakultas
05|Laporan kegiatan pendampingan penyusunan laporan J Semua unit kerja
keuangan dan review USU terbatas, biasa Dekan, Es.IV ksl WD I, Fakultas
06 |Laporan  pembinaan/fasilitasi aparat pengawasan Semua unit kerja
pendidikan terbatas, biasa Dekan, Es. IV N iy WD I, Fakulias
07 | Laporan forum konsultasi dan koordinasi pengawasan siabaiu: Lk Dekan, Es.IV N sem“;r‘-;";;i kerja WD 1, Fakultas
08 |Laporan hasil studi kebijakan pengawasan pendidilan tas, B Dekan, Es.IV, Tim ¥ &muirﬂt kerja WD I, Fakultas
09|Laporan hasil pendidikan dan  latihan  bidang serhintan. bk Delan, Es.IV. Tim | Bﬂﬂuil Hm_ttkﬂiﬂ WD I, Fakultas
10{Laporan hasil seminar/lokekarya umum, terbatas, biasa | Dekan, Es.IV, Tim v Sﬂnu!:ﬂum_ill na s Vo s
AhfrponuT ek KERDA VI umum, terbatas, biasa | Dekan, Es.IV, Tim | - WD I, Fakultas
12 L.usp'jmn Evaluasi kinerja pada unit kerja di linglungan| e | Dekan, Bsav, Tim | Semu:i Mmtt kerja WD I, Fakultas
19 Anatieis hasll pengewasn umum, terbatas, biasa | Dekan, Es.IV, Tim | ¥ BeTTN DA Ko WD I, Fakultas

terknit
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SERIES/JENIS ARSIP Klasifikasi Keamanan Terbates Dasar Pertimbangan Unit Pengolah
14| Ekspose hosil pengawasan umum, terbatas, biasa | Dekan, Es.IV, Tim Scmu:; um}t i Dekan, Es IV, Tim
BADAN USAHA
01 |Akte Pendirian /periginan fixin gangguan (HO) Rahasia, terbatas Dekan, Es.IV, Tim Dokumen WR V, Tim
02{Sarat Keputusan Direlosi Rahasia, terbatas Dekan, Es.IV, Tim Dokumen WRYV, Tim
03 {Ruricaria Pendapatun: dan Belirngn Rahasia, terbatas Dekan, Es.IV, Tim Dokumen WRV, Tim
04 |Rapat Umum Luar Biasa {(Pemegang Saham) Rahasia, terbatas Dekan, Es IV, Tim Dolumen WR Y, Tim
05|Rapat Komisaris Rahasia, terbatas Dekan, Es.IV, Tim Dokumen WR V, Tim
06| Rapat Manajer Unit dan Direksi Rahaasis terbates Dekan, Es.1V, Tim Dokumen WR YV, Tim
07{Data Pelangyan Rahasia, terbatas Dekan, Es.IV, Tim Dokumen WRV, Tim
el (2 Rahasia, terbatas, umum | Dekan, Es. IV, Tim Dokumen WRV, Tim
KEUANGAN
01|RENCANA ANGGARAN PENDAPATAN DAN BELANJA (RAPB) Eubiadis: thsbutas Es. IV. WR Il i Keuangan/ Universitas
01| Dokumen Rencana Kerja Anggaran (RKA) USU | terbiitis Es. IV, WR 11 Dokiinei Keuangan/ Universitas
02 ikumm Usulan dan Penetspan Target Penerimasan Salinsia, tertintas Es. IV, WR I Doktimen Keuangan / Universitas
03| Penyusunan RAPB Rahasin, terbatas Es. IV, WRII Dokumen Keuangan / Universitas
01 jArah kebijakan umum, strategi, prioritas dan renstra
USU dan petunjuk penyusunan anggaran Rahasia, terbatas Es, IV, WRII Dokumen Keuangan / Universitas
02 |Rencana anggaran kerja USU (RAKIP) dan RKA-K/L
(termasuk usulan anggaran belanja dard/di unit Rahasia, terbatas Es. IV, WR I Dokumen Keuangan /Universitas
organisasi|
03 |Ran tu ja USU [RASKI
CANgan anggaran satuan kerja ( n Rahasia, terbatas Es. IV, WR II Dokumen Keuangan /Universitas




SERIES/JENIS ARSIP

Klagifikasi Keamanan

Hak Akses

Unit Pengolah

Terbatas
D2 |PENYUSUNAN ANGGARAN PENDAPATAN DAN BELANJA Rabisia. terbatas Es. I"u;,lr:e[:‘amt, Dokt Keuangan/Universitas
01 |Pembahasan/peneclaahan anggaran Rahasia, terbatas o W‘;I'I?Rh'::ﬂnﬂi, Dokumen Keuangan /Universitas
02| Ketetapan pagu indikatil/ pagu sementara USU _ tiitietha Es. I\"\;rgf;mut, Dokumen Keuangan /Universitas
03Ketetapan pagu definitif USU Rahasia, terbatas T Dokumen Keuangan /Universitas
04 |Rencana kerja anggaran USU . IV, Dekanat, ,
Rahasia, terbatas Es. | WR I Dokumen Keuangan [ Universitas
05| Daftar Isian pelaksanaan anggaran (DIPA) petunjuk Es. IV, Dekanat, .

operasional kegiatan (POK) dan revisinya Rahasia, terbatas WE II Dokumen Keuangan /Universitas

06 |Ketentuan /peraturan  vang menyangkut pelaksanasn Es. IV, Dekanat, ) )
penataunsahsan dan pertanggungjawaban Rahasia, terbatas WRIT Dokumen Kevangan/Universitas
7 [RMRES POOEOEMED DEgNIS. LI pIgRE Rahasia, terbatas . ”\;H,ﬁ"']‘”“t' Dokumen Keuangan /Universitas
03 |PELAKSANAAN ANGGARAN Rahasia, terbatas - wﬁﬁgm" Dokumen Keuangan / Universitas
01| Pendapatan Rahasia, terbatas L. Wé‘r[ﬂ}c::mh Dolkumen Keuangan / Universitas
01 [Surat setoran pajak (SSP) Rahasia, terbatas Es. W\igﬁ?m" Dokumen Keuangan / Universitas
02 |Surat setoran bukan pajak (SSBP) Rahasia, terbatas Es. w‘;"g‘:l?n‘" Dokumen Keuangan/Universitas
03 |Bukt penerimasn negara bukan pajak (PNBF) RATie. CEtatES Es. Wi;‘r[;imnat. o —— Keuangun /Universitas

04 |Pencrimaan sisa anggaran lebih dan saldo kes atau Es. IV. Dekanat : -
surat setoran pengembalian belanja (SSPB) Rahasia, terbatas ) 'I;-'H I i Dokumen Keuangan /Universitas
05 |Bunga dan/atau jasa giro pada bank Rabaiste, tertiatag Es. wﬁr:ﬁ?mll Dokiiikien Keuangan /Universitas




Hak Akses

SERIES/JENIS ARSIP Klasifiknsi Kenmanan Tert Dasar Portimbangan Unit Pengolah
06 |Piutang negara Rahasia, tarbeatas Es, Wﬁg"l:m"‘“:' Dakumen Keuangan /Universitas
& o g milik ncg Rahasia, terbatas o W\;m 1 b Dokumen Keuangan /Universitas
o et Bieh Hahasia, terbatas B w\;i-'R 1 s Dokumen Keuangan / Universitas
09 | Dane masyarabot ) X ) )
Rahasia, terbatas = Wi;fgczir.mm Dokumen Keuangan /Universitas
Pl Rahisia, terbatas o W,‘;mn""“‘u s Dolkumen Keuangan/Universitas
01 |Dokumen pelaksanann pengndaan  barang/jasa o ek
pemerintah, seperti untuk: Rahasia, terbatas oy nat, Dokumen Keuangan /Universitas
o Bhehe Rahasia, terbatas il o Dokumen Keuangsn/Universitas
na A Rahasia, terbatasg e w‘;‘rnt“"' s Dokumen Kenangan [ Universitas
a) B berg Rahasia, terbatas B W&R " b Dokumen Keuangan/Universitas
bangunan) Rahasia, terbatas ".;.-'H i * Dakumen Keuangsn / Universitas
9 pleea Rahasia, terbatas - w‘n;-’:ell i Dolkumen Keuangun / Universitas
04 | Software computer Es. IV, Dekanat, .
Rahasia, terbatas WR 11 Dokumen Keuangan /Universitas
catatan: yang termasuk dokumen pengadsaan Es. IV, Dekanat, Do K Uni i
b o SR e Rahasia, terbatas WR Il kumen cuangan/Universi
Dokumen u muka dan data duku
o o - Rahasia, terbatas B, 1Y, LWt Dokumen Keuangan [ Universitas

WRII




SERIES/JENIB ARSIP

Hlasifikasi Keamanan

Hak Akses

Unit Pengolah

Terbatas
Penagihan /invoice, kwitansi pembayaran,
faktur pajak, bukti penerimaan kas/bank
beserta data pendukungnya antara lain; Rahasia, terbatas Es. IV, Dekanat, Dokumen Keuangan / Universitas
copy faktur pajak, nota kredit, dll WRI
Berita acara penyelesaion pekerjonrn /serah Hatiasis: terbatas Es. IV, Dekanat, o K /Universitas
terima barang WR I
- Burat permintaan pembavaran (SPP)/ surat
permintaan membayar (SPM)/Surat Ral Siatan Es. IV, Dekanat, Dolkumen Keu Universitas
Perintah Pencairnn Dana (SP2D) bescrta tay WR I &
lampirannva
POnpiBman LEtng Rahasia, terbatas Ea W&E:Il;m. Dolumen Keuangan / Universitas
- Dokumen Pra Kualifikasi Rahasia, tert Es. W‘bgﬁl]:mai. E et Keu P o m—
Dok Penigmin Lapaig Rahasia, terbatas P W‘;'gl::anat. Dokumen Keuangan/Universitas
Berita Acara Penjelasan Pekerjaan Rahasia, terbatas Es. !vﬁge#mm. Dol Kew /Universitas
-  Berita Acara Pelelangan Rahiile, taibatia Es. w-.;,t?:;&ML Dl ien Kew /Uni itan
Usulan Calon Pemenang Rubasis, iorbatas Es. l‘u’ﬁl:nmt. Dok Keu [Universitas
Ponstaper; femenang Rahasia, terbatas Eh Ivﬁgﬁ?m" Dokumen Keuangan / Universitas
Surat Perirtah Kexia (3PK) Rehasia, terbatas . W".;JR i b Dokumen Keuangan / Universitas
Kontrak atau adenddum kontrak RaRasis. terbutas Es. Wﬁ:e:nmt. Dol Keu rUBiversites
Dokumen Pembayaran Keuangan: ; Es. IV, WDII, Universitas/ Fakulias,
PeLabAR. FABANS Dekan, BPP GEa Subbag, Keuangan
- Pengajuan kebutuhan penarikan kas Es. IV, WD I, Universitas/ Fakultas,
Terbatas, Rahasin D _BPP Dokumen Subt
- Bukt-bukti tagihan dari pihak ketiga Teitiatis: Ralistis E;ell:n W;J P]l: — u;iuwmm; r-'nkunfm.




Hak Akses

SERIES/JENIS ARSIP Klasifikasi Keamanan Tert Dusar Pertimbangan Unit Pengolah
- Sural Permintaan Pembayaran Terbatas, Rahasia Es. IV, WD Ii, Dol Universitas/ Fﬂﬂ.‘l]tﬂﬂ.
Dekan. BPP Subbag. Keusnran |
- Surat Perintah Membayar (SPM): UP/TUP, GU, : Es. IV, WD I, Universitas,/ Fakultas,
LS Techatan, i Dekan, BPP Ricien Subbag. Keuangan
= Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D) Es. IV, WD I, Universitas/ Fakultas,
Suihasan. Helisen Dekan, BPP RSl Subbag. Keuangan
03 | Pembukuan anggaran, vaitu :
- Buku kas umum (BKU) :
Es. IV, WD II, Universiins/ Fakulins,
Terbatas, Rahasia BPP Dokumen Subbag. Keuangan
- Buku kas pembantu (BKF) = Es. IV, WD 11, s Universitas/ Fakultas,
* Dekan, BPP Subbag. Keuangan
- Buknficarty phgRWES KTai Anggaren Terbatas, Rahasia, Biasa Es. IV Dokumen Universitas/ Fakultas
Rekening koran bank :
X Es. IV, WD 11, Universitas/ Falkultas,
Terbatas, Rahasia Delar Dokumen Subbag. Keu
O i gonll tunjangun/lembur/honossriten Biasa, Terbatas, Rahasia | Es. IV, Dekan Dokumen Universitas/ Fakultas
05 gyl Biasa, Terbatas, Rahasia Ea. IV, Dekan Dokumen Universitas/ Fakultas
06 |Penggunann  dana  pemerintah RI  untuk
kontribusi fiuran pada badan atau organisasi| Biasa, Terbatas, Rahasia Es, IV, Dekan Dokumen Universitas/ Fakultas
Internasional
07 |Laporan arus kas : : : ;
Biasa, Terbatas, Rahasia Es. IV, Dekan Dokumen Universitas/ Fakultas
= Disitn I Biasa, Terbatas, Rahasia Es. IV, Dekan Dokumen Universitas/ Fakultas
- Kas/register penutupan kas Biasa, Terbatas, Rahasia Es. IV, Dekan Dokumen Universitas/ Fakultas
- Laporan Realisasi Anggaran ([LRA) termasuk .
arsip data komputer (ADK) Biasa, Terbatas, Rahasia Es. IV, BPP Dokumen Universitas/ Fakulias
= lapossn pendapatan negara Biasa, Terbatas, Rahasia Es. IV, BPP Dokumen Universitas/ Fakultas




Hak Akses

Tt Pertimbangan
SERIES/JENIS ARSIP Klasifikasi Keamanan ~arerre Dasar Unit Pengolah
- Laporan keadaan kredit anggarmn (LKKA) \ i : .
bul Jtriwalan} el Biasa, Terbatas, Rehasia Es. IV, BPP Dokumen Universitas/ Fakultas
08 (hpoten kenmnim thiutnn, et ded Biasa, Terbatas, Rahasia Es. IV, BPP . Dokumen Universitas/ Fakultas
- Laporan realisasi anggaran (LRA) termasuk arsi
= Biasa, Terbatas, Rahasia Es. IV, BPP - Dokumen Universitas/ Fakultas
= Catatan ates laporan keuangan (CALK)
I: Binsa, Terbatas, Rahasia Es. IV, BPP - Dokumen Universitas/ Falailias
BANTUAN /PINJAMAN LUAR NEGERI
S S-S MY P DI iy (N Y00l terbatas, biasa ES. IV d Dokumen Univ/Pak
02| Dokumen kesanggu negara donor untuk membiayal
(green book) i N terbatas, biasa ES. TV ) Dakumen Univ/Fak
03| Dokumen Wm of understanding (MoU) dan it ke ES. IV J Dok Univ/Fak
dokumen sejenisnya
04| Dokumen lpan agreement pinjaman hibah luar negeri
(PHLN), seperti draft agreement, legal opinion, surat terbatas, biasa ES. IV | Dokumen Univ/Fak
menyurat dengan tender
05 |Alokasi nggunaan dana | negeri,
s u::"mﬁﬂ::imp:m i terbatas, biasa ES, IV J Dokumen Univ/Fak
06 |Apliknsl penarikan dana bantuan luar negeri [BLN), p J Univ/Fak
ot Mt ya: terbatas, biasa ESs. IV Dokumen 7
- Reinbursement terbatas, biasa ES. IV v Dokumen Univ/Fak
- Direct payment/ transfer procedure terbatas, biasa ES, IV v Dokumen Univ/Fak
- Special commitment/ L/ C opening terbatas, binsa ES. IV v Dokumen Univ/Fak
- Specal account/imprest fund terbatas, biasa ES, IV N Dokumen Univ/Fak
- Dokumen pengesahan atas penerimaan hibah luar terbatas, biasa ES. IV v Dokumen Univ/Fak
- Notice of disbursement terbatas, biasa ES. IV v Dokumen Univ/Fak
07|Otorisasi penarikan dana (payment advice) terbatas, binsa ES. IV v Dokumen Univ/Fak
08| Realisasi pencairan dana bantuan /pinjamean/hibah luar uorbates; biksa ES. IV V == Univ/Fak

negeri, yaitu: SPM beserta lampirannva seperti:




Hak Akses

SERIES/JENIS ARSIP Klasifiknsi Keamanan Dasar Pertimbangan Pengolah
/ Terbatas Publik s
- surat perintah pencairan dana (SP2D) terbatas, biasa ES. IV v Dokumen Univ/Fak
- surat permintaan pembayaran (SPF) terbatas, binsa ES. IV ¥ Dokumen Univ,/Fak
- kontrak terbatas, biasa ES. IV ¥ Dokumen Univ/Fak
BA dan data pendukung lainnya terbatas, biasa ES. IV ¥ Dokumen Univ/Fak
09 Raphnis}mwu {permintaan penarikan dana dan negam ;
; ) ES. |
mclipati aniars lai terbatas, binsa v Dokumen Univ/Fak
- No Objection Letter (NOL) terbatus, bissa ES. IV W Dokumen Univ/Fak
- project implementation terbatas, biasa _ES. IV v Dokumen Univ /Fak
- notification of contrack terbatas, biasa ES. IV ¥ Dokumen Univ/Fak
- udthdrowal authorization (WA terbatas, biasa ES8. IV N Dokumen Univ/Fak
- _statement of expenditure terbatas, biasa ES. IV v _ Dokumen Univ/Fak
ROISHEF Aoy bapon terbatas, biasa ES. IV V Dokumen Univ/Fak
11{Report /laporan yang terdir dari : terbatas, biasa ES. IV v Dokumen Univ/Fak
- Progress report terbatas, biasa ES. IV ¥ Dokumen Univ/Fak
- Monthly report terbatas, biasa ES. IV ¥ Dokumen Univ/Fak
- Quarterly report terbatas, biasa ES. IV v Dokumen Univ/Fak
- Final Report/ Completion Repart terbatas, biasa ES_ IV N Dokumen Univ/Fak
12| Laporan hutang negara batas, b ES. IV J Dol Univ/Pak
Laporan pembayaran hutang negara terbatas, biasa ES. IV v Dokumen Univ /Fak
- Laporan posisi hutang negara terbatas, biasa ES. IV v Dokumen Univ/Fak
PENGELOLAAN APB/DANA PINJAMAN/HIBAH LUAR
NEGERI (PHLN)
01}Keputisan relior tontang penctapan : biasa, terbatas Es. IV v Dokumen Univ/Fakultas
- Kuasa pengguna anggaran biasa, terbatas Es. IV ¥ Dolkumen Univ/Fakultas
- Kuasa pengguna barang/jasa biasa, terbatas Es. IV N Dalkumen Univ/Fakultas
- Pejabat pembuat komitmen biasa, terbatas Es. IV v Dokumen Univ / Fakultas
- Pejabat pembuat dafiar gaji hiasa, terbatas Es. IV v Dokumen Univ/Fakultas
- Pejabat penandatanganan SPM biasa, terbatas Es. IV v Dokumen Univ/Fakultas
- Bendahara penerimaan /pengeluaran biasa, terbatas Es. IV v Dokumen Univ/ Fakultas
- Pengelola barang biasa, terbatas Es. IV v Dokumen Univ/Fakultas
Berita acara serah terima jabatan biasa, terbatas Es. IV v Daokumen Univ/Fakultas

EJBTEM AKUNTANSI INSTANSI (SAl)




Hak Akses

Pertimbangan

BERIES/JENIS ARSIP Klasifikasi Keamanan Publik Dasar Unit Pengolah
01 {Manual Implementasi sistem akuntansi Instansi (SAl) Biasa, Terbatas Es. IV V Do Univ/Fakultas
B o Biasa, Terbatas Es. IV v Dokumen Univ/Fakultas
6 iy cats Aomphiter dhon Jiits Soact: e Las Biasa, Terbatas Es. IV Y Dokumen Univ/ Fakultas
03| Daftar transaksi (DT), pengelumran (PK), penerimann

[PN], dokumen sumber [DS), bukti jurnal (BJ), surat

tanda setor (STS), surat setor bukan pajak {SSBP), surat

perintah pencairan dana (SP2D), SPM dalam daftar Biasa, Terbatas Es. IV y Dokumen Univ/Fakultas

ringkasan pengembalian pajak (8SBP), SPM dalam

daftar ringkasan pengembalian dan potongan dari

pengeluaran (SPDR)

04 |Laporan realisasi Sistem Akuntansi Instansi [SAl) darl : =
¥ e RN B et Biasa, Terbatas Es. IV | Dokumen Univ/Fakultas
- Bulanan Biasa, Terbatas Es. IV v Dokumen Univ/Fakultas
- Triwulan SAl Biasa, Terbatas Es. IV v Dokumen Univ/Fakultas
- Semesteran SAl Biasa, Terbatas Es. IV v Dokumen Univ/Fakultas
07 |PERTANGGUNGIJAWABAN KEUANGAN
01 |Laporan hasil pemeriksaan atas laporan keuangun oleh .

Badan P Boa Tk RI et Dobtes ES. W,B[;:kanat. ) Dokutnen UmufF;kEiSUI:hag
02| Hasil pengawasan dan pemeriksaan Internal husia: ted Es. I?,Egepkanal. i Daku Univ/ F;L:iﬁubhug
03| Laporan aparat pemeriksa fungsional hasie. totbates ES. N,E[;:Fkanat. i Dokumen Univ f FaK.t{lEuhhag

a. LHP (Laporan hasil pemeriksaan) - ES, IV, WD I i P tnneedt Umv.fFikniSuhhna

b. MHP (Memorandum hasil pemeriksaan) st tiord ES. IV. WD Il - Dok Uniwy Ff{l:ﬂﬂubhag

¢, Tindak lanjut /tanggapan LHP haiia, terd ES, IV, WD II . Delcumen UnwaESubhug
(4 | Dokumen penyelesaian kerugian negara hiiaia; terl ES, IV, WD I ~ =T Unw!F:{i::;Subhng

perbendaharasn i
& Simcn rahasia, terbatas ES, IV, WD Il - Dokumen bl <

Keu




Hak Akses

I Pertimbangan
SERIES/JENIS ARSIP Klasifikasl Keamanan Pablik Dasar Unit Pengolah
b. Tuntutan ganti rugi Mkl e ES, IV, WD I . Boku Univ/ F;kﬂimml
KEPEGAWAIAN =
01|Fermas! Pegawal biasa, umum, terbatas Es. [T, WD 1I v Informasi Suboag; l’m“’*’*‘
1| Usmalan dari Uet Ko hiasa, umum, terbatas Es. I, WD I v Informasi E“h'h“grl 'le::"g'
02 |Usulan permintaan formasi B MrATE: VoY Es. 1L, WD II V 1af Subbag, hT-
03 |SK Persetujuan formasi : : Subbag, Kepeg,
biasa, umum, terbatas Es, IV, WD \ Informasi Fakult
04 Penctapen formasd biasa, umum, terbatas Es. 11, IV, WD II v Informasi Subrﬁml &
05| Penetapan formasi khusus biasa, umum, terbatas | Es. 111, IV, WD I v Informasi E“bpﬁh":f"“
02{Peng rawal biasa, umum, terbatas Es. IV, WD Il ) Informasi Suhm::!%
O1|Proses Pencrimaan Pegawai, meliputi : binsn, umum, terbatas Es. IV, WD Il ¥ Informasi Sub'bn,g,r i :::q"
- Pengumuman biasa, umum, terbatas Es. IV, WD Il v Informasi Suhﬁlm] g
- ‘Seleksi Adrain] biasa, umum, terbatas Es. IV, WD II ¥ Informasi Euh::kg,mm] &
- Pemanggilan Pracrta Teat binsa, urmnum, lerbatas Es. IV, WD I ) Informasi Sub;:‘f’uiml e
- Pelaksanaan Ujian Tertulis biasa, umum, terbatas Es IV, WD U ¥ Informasi mbﬁ;”‘
- Keputuagn Hasil Ulisn biasa, umum, terbatas |  Es. IV, WD 1I v Informasi S"b!l,'f’::‘ul'm“m’
- Wawancara Subbag, Kepeg,
biase, umum, terbatas Es, IV, WD 1l v Informisi B e
02 |Penctapan Pengumuman Kelulusan Slasa, vk e Es. IV, WD II Y Beiarmsil Subbag, l::lplm,
03|Berkas lamaran yang tidsk diterima biasa, umum, terbatas Es. IV, WD Il v Informasi S“hﬁh“'] I"t:“”g'
04 |Nota usul dan kelengkapan penetapan NIP terbatas Es. IV, WD Il y Informasi "“:'.E |“ PeE, |




Hak Akses

SERIES/JENIS ARSIP Klasifikasi Keamanan Ter Pablik Dasar Pertimbangan Unit Pengolah
05| Nota usul dan gangkatan CPNS menjadi PNS lebih 2
takin i " terbatas Es. IV, WD 1l W Informasi ﬂl-lh:f;::'mﬁ:
UG OK CRIS/PES Kolaktit rahasia, terbatas Es. IV, WD I : Akuntabilitas S“hlb“, : 'I'm[“"“g'
03|Pembinaan Karir Pegawai terbatas Es. IV, WD II ¥ Akuntabilitas oo
01|Tugas belajar/ijin belajar/diklat /kursus /ujian dinas Vesbatai Es. IV, WDl v Akuntabilitas suhI::‘ Kepeg,
a. Tugas belajar/{jin belajar (studi lanjut S1, 52, dan Bt J . Subbag, Kepeg,
83 dalam negeri dan luar negeri) : Pl BV WO it Fakultas
- Edaran/pengumuman berkenaan dengan studi Caitiitia Es. IV, WD II J POTE— Subbag, Kepeg,
lanjut Fakultas
- Surat-menyurat permohonan dari pegawal dan J Subbag, Kepeg,
ot ikkkiban stiadi lerbatas Es. IV, WD Akuntabilitas Pakultas
- Laporan hasil tes masuk ke universitas yang Subbag, Kepeg,
it ustik et et terbatas Es. IV, WDII ¥ Akuntabilitas omniy |
- Ikatan kerja dan surat perjanjian tugas belajar watiaias Es. IV, WD I J Akuntabititas Subbag, Hl:pﬁg!“ A
- Surst Perintah/Tuges Belijas/SK/Surat ljin terbatag Es. IV, WD II J Akuntabilitas SR SEPAK
= BUrat-BUTaL SPOnSOX terbatas Es. IV, WD I y Akuntabilitas S“hﬁ]‘;‘““’
- aponan mengiat studtlapjnt terbatas Es. IV, WD II J Akuritabilitas S“WF : 'm““?**
- Laporan halangan /ketidak mampuan /rintangan Subbag, Kepeg,
i it terbatas Es. IV, WD L) Akuntabilitas Paloaltns
- Permohonan perpanjangan masa stud] Shated Es. IV, WD I J Akuntabilitas Euhl:g::‘ﬂ&
= T terbatas Es. IV, WD II v Akuntabilitas S“b;’:kﬁl’m:""g'
- ‘Laporsn perkembangen studi terbatas Es. IV, WD II N Akuntabilitas s““:“]"'liﬁ“""'
b. Dilas/Kursus internaly/ekmeernias terbatas Es. IV, WD I J Akuntabilitas 3“*’?"“3'! !H"P‘ﬂ'
-~ Edaran/pengumuman berkenaan dengan Subbag, Kepeg,
RNy biitng terbatas Es. IV, WD 4 Akuntabilitas Pakultas
- Burnl-mmyur_ﬂl permohonan dari pegawai dan B Es. IV, WD Ii N Alcuniadilites &Jhgmicrﬂ.




Hak Akses

SERIES/JENIS ARSIP Kilasifikasi Keamanan Tort bk Dasar Pertimbangan Unit Pengolah
Surat Perintah diklat /kursus et Es. IV. WD II J Aliantabilitas Subbag, tlfat::cg.
= Taganse meyilat SR ks terbatas Es. IV, WD II ¥ Akuntabilitas S“bh“g“! ::::ﬂg"
¢. Sandwich Program terbatas Es. IV, WD I ¥ Akuntabilitas - ¥ iI&ImI "8
mfptnpmumm berkenann dengan St Es. IV. WD 11 y sluntabilitas Subbag, Kepeg,
sandwich program Fakultas
- Surat-menyurat permohonan dari pegawai dan i e Subbag, Kepeg,
stan usulan sandwich program terbatas Es. IV, WD I N Alkuntabilitas Faicul
~ ‘Surat Fenntan wich prog terbatas Es. IV, WD I v Akuntabilitas e l'-' ]E']m: ot
= DRt Shoiuor terbatas Es. IV, WD 1I v Akuntabilitas Subbag, Kcpeg,
Fakulias
- laparan mengioat s Prog terbatas Es. IV, WD I L Akuntabilitas SUthES-I !:cpl:g.
d. Pertukaran lmuwan terbatas Es. IV, WD Il W Akuntabilitas Nl g
2 |Surat Tanda Tamat Pendidikan tihan/Sertifikat
» A s PenEran terbatas Es. IV, WD II J Akuntabilitas 5"‘""‘“5", : l“'m”"g'
03|DP3/ SKP subbag, Kepeg,
rahasia, terbatas Es. IV. WD 1l - Akuntabilitas Fakultas, Alnsan
lanosune
04 | Daftar usul Penetapan Angka Kredit (PAK) i subbag, Kepeg,
rahasin, terbatas Es. IV, WDl Kgt Internal Fakultas, A
05 | Disiplin pegawal biasa, umum, terbains, i Subbag, Kepeg,
hasia Es. IV, WD I Akuntabilitas Fakultas
- Daftar hadir biasa, umum, terbatas, = Subbag, Kepeg,
bkl Es. IV, WDII Akuntahbilitas Fakultas
- Rekapitulasi daftar hadir biasa, umum, terbatss, Subbag, Kepeg,
hasi Es. IV, WD 11 Akuntabilitas Fakultas
06 |Berkas hukuman disiplin biasa, umum, terbatas, Es. IV. WD Il Aictneattiisn Subbag, Kepeg,
rahasia Fakultas
07 |Penghargaan dan tanda jasa biasa, umum, terbatas, Es. IV. WD II kintabilitas Subbag, Kepeg,
rahasia Fakultas
Penyelesaian pengelolaan keberatan pegawai biasa, umum, lerbatas, o Subbag, Kepeg,
calianta Es IV, WD I Akuntabilitas Falultas




Hak Akses

SBERIES [JENIS ARSBIP HKiasifikasi Keamanan Tert Publik Dasar Pertimbangan Unit Pengolah
et o rahasia, terbatas Es. IV, WD II . Alcuntabilitas 5““““"1?;1"’3'
01]Alih status, pindah instansi, Pindah Wilayah Kerja, R
Diperbantukan, Dipekerjakan, Penugasan sementara, . . bili Subbag, Kepeg,
Pindah sementara, Mutasi antar unit eahasia, ter O, W, Wi Xl Sloun s Fukultas
SUOTHIE, WCPEE |
02{Nota persctijuan rahasia, terbatas Es. IV, WD II - Akuntabilitas odtie Neton.—
03|{Mutasi keluarga : rahasia, terbatas Es. IV, WD 1l - Akuntabilitas Xl a
* Surat {in pernikalien/Perceraisn biasa, rahasia, terbatas | Es. IV, WD II - Akuntabilitas s"‘":'“* Kepeg,
Surat penolakan i mikahan / perceraian bbag, Kepeg
£ e /pe hiasa, rahasia, terbalas Es. IV, WD U - Akuntabilitas o E !
Fakultas
Alktanikeh/versl biasa, rahasia, terbatas | Es. IV, WD II - Akuntabilitas Subbag, tfﬂx"“ﬂ'
y - biasa, rahasia, terbatas Es. IV, WD 1l = Alcuntabilitas B F ]i IKIEII B
- Burat ke s inggal durda biasa, rmhasia, terbatas Es. IV, WDl - Aluntabiliias SuhbaE }E"! P8
04| Usul kenaikan panghket Gulmxa_,anfdabatan terbatas Es. IV, WD I L Akuntabilitas e e 4
05| Usul pengangkatan dan pemberhentian dalam jabatan Subbag, Kepeg,
struktural /fungsional terbatas Es.Iv, WD 1 A Alunisbilitas Fakultas
06| Usul penetapan perubahan data N : Subbag, Kepeg,
dasar/status /kedudukan hukum pegawai techatan Es. [V, WD Il Akuntabilites Fakultas
07| Peninjauan masa kerja terbatas Es. IV, WD II v Akuntabilitas = Bl
08| Berkas BAPERJAKAT terbatas Es. [V, WD Il A Akuntahilitas P -
06|Administrasi Pegawai Akuntabilitas
O1{Surat perintah dinas/Surat tugas biasa, umum, terbatas Es. IV, WD 1I N Akuntabilitas S“I;:f'ulm“g'
akullas =~ |
02]Cuti besar binsa, umum, terbatas Es. IV, WD II v Akuntahilitas s"'t:.]alg'lxcpc o
03| Cuti sakit, Cuti bersalin, Cuti tahunan W ——" Es. IV, WD I v Akuntabilitas Subbag, li.::cg.
] T — S terbatas, umum, biasa Es. IV, WD 11 v Akuntabilitas B




Hak Akses

SERIES/JENIS ARSIP Klasifikasi Keamanan tan Publik Dasar Pertimbangan Unit Pengolah
05|Cuti Diluar Tanggungan Negara (CTLN) r— Es. V. WD II v Alkuntabilitas Subbag, IT
06| Dokumentasi identitas pegawai - S

- Usul penetapan Karpeg/KPE/Karis/Karsu biasa, umum, terbatas Es. IV, WD 1l v Akuntabilitas ¥ &
. I Su ey
i 8 bl peolodl/x e terbatas, umum, biasa Es. IV, WDl v Akuntabilitas P IEI ! ml o
- . SUDUEE, BEpeE |
- Laporan Pajak Penghasilan Pribadi terbatas Es IV, WD . Akuntabilitas - b,_ e
- Keterangsn Penerimasn Pembuyarua Penghaatian terbatas Es. IV, WD II v Akuntabilitas R, JSHk,
Pegawai (KP4) s
Berkas kepegawainn & Daftar Urut Keparigkatan tarbatan Es. IV, WD II N Alfaneabil Sut;t::&]::eg,
(DUK] I1s
07 |Kesejahteraan Pegawai Es. IV, WD 11, i ; Subbag, Kepeg,
biasa, umum, terbatas Polanns N Kegiatan Pakultas
- Layanan pemeliharnan keschatan pegawai g B Es. IV, :;2 IL y Kegiatan Suhl::mg. Kepeg,
¥ - suh i ¥
Layanan asuransi pegawal Raa iuiin SN Eu.Pt:'. WD Il z Kegiatan :a.g ]](t::ag
Layanan perumahsan = Es. IV, WD 11, > Subbag, Kepeg,
biasa, umum, terbatas Ditrians b | Kegiatan Pakultas
3 Eub W 3
Luyanan bantuan sosial T Es. IV, WD II, J Kegiatan Fi::ulg?ﬂﬁ
Layanan olahraga dan rekreasi : Es. IV, WD II, . : Subbag, Kepeg,
= rag biasa, umum, terbatas Petu | Kegatan Fakultas
- La pakaian dinas ; Es. IV, WD I, . Subbag, Kepeg,
et i binsa, umum, terbatas Pei ¥ Kegiatan ekt
: bbag, Kepeg,
Layanan gurusan jenazmh ; Es. IV, WD I, J Su
PR Jel biasa, umum, terbatas s Kegiatan Fﬁku'lxc
- Pemberizn tali kasih = Es. IV, WD 11, . Subbag, Kepeg,
binsga, umum, terbatas Petugas v Kegiatan Fakultas
- Pemberian pinjaman penghargaan dan tanda jasa bt i, STHAtA Es. IV, WD 11, J Kegintan Bubbag, Kepeg
. g Petugas Fakultas
08| Pemberhentian pegawai tanpa hak pensiun Eiaie. fbatas Es. IV, WD I, - Pl Sut;h;g, 1Knpq;,
- Petugas : ultas
== Subbag, .
5 Peraclisiban,/Songlecta kepogrwiian rahasia, terbatas, tertutup | Es. IV, WD 11, Tim Dokumen bag, Kepeg




Hak Akses

SERIES/JENIS ARSIP Klasifikasi Keamanan Terbates Publik Dasar Pertimbangan Unit Pengolah
10| Usul pemberhentinn dan penetapan pensiun Es, IV, WD 11, Subbag, Kepeg,
pegawai/janda/duda & PNS yang tewas rehatis, terbetes Pebingis - Bakimen Pakultas
11|Berkas Perseorangan PNS, meliputi :
SUbDAg, REpeg, |
Berkns lamaran calon pegawal terbatas Es. IV, Petugas v Dokumen gl
Nota penetapan NIP dan kelengknpannya SOt T Es. IV. BKN , Tim J TR thpﬁ:mm& A
Nota persetujuan/pertimbangan Kepala BKN i T Es. IV, BKN , Tim N el Kabhg'?nkulhﬂmupcg,
- 5K Pengangkatan CPNS terbatas, umum Es, IV, BKN | Tim W Dokumen K 5 I!hl PeR)
Hasil pengujian kesehatan terbatas, umum Es, IV, RSUD , Tim| ¥ Berkas hmﬂf&
&KX Penganghatan G terbatas, umum Es, IV, BEN , Tim [ ¥ Dokumen m:“f '!K"P""
SK Peninjauan masa kerja terbatas, umum Es, IV, BKN , Tim v Dokumen KHTEML’E&
- SK Kenaikan pangkat Es, IV, BKN , Kahbag, Kepeg,
]
terbatas, umum petugas Dokumen Fakultas
Surat pernyaaan melaksanakan tugas/ menduduki Rektor, Es, IV, 4 Dol Kabbag, Kepeg,
Jjabatan/Surat pernyatasn pelantikan IEIAH, WHam Petugas i Fakultas
- 8K pengangkatan dalam atau Pemberhentian dari Rektor, Es, TV, Kubbag, Kepeg,
jabatan struktural/fungsional terbates, umum Petugas : Dolumen Fakuitas
- SK Perpindahan Wilayah Kenja terbatas, umum WR I, Es. IV, BKN ¥ Dokumen F Hkstlilmx! B
e e terbatas, umum WRIl, Es. IV, BKN| ¥ Dokumen Kabbeg; Repog.
Falkulias
SK CLTN Kabbag, Kepeg,
terbatas, umum Es. IV, Petugas | Dokumen Pakultas
Berita Acars Pemerikusan: (BAF) biasa, terbatas, umum Es. IV, Petugas \ Dokumen Kﬂh,:jf;h“ '
SK Hukuman Jabatan/Hukuman Disiplin PNS Rahasia, sangat rahasin , WRII, Es. IV ) Didesroaen Kabbag, Kepeg,
terbatas Petugas Fakultas
SK Perbantuan/Dipekerjakan diluar instansi induk b Es. [il. IV. BKN J Nokiian Kabbag, Kepeg,
- L] (]

Fakulias




Hak Akses

SERIES/JENIS ARSIP Klasifikasi Keamanan eatatan Publik Dasar Pertimbangan Unit Pengolah

- SK penarikan kembali dari perbantuan /dipekerjakan itk Es. 111, IV, BKN 4 Dokiifaat Kab:m ll::rcg.
SK pemberian uang tunggu = Es. wﬁﬂ. J Delaimen E&b::},:.ﬂlf;:geg,

d f::h;?'l:jb:: :::i;abumn Organik karena dianghat rihasia, terbatas Es. II['.!I';iI BEN, . Alsntahilitan mﬁi;hl:.“ll::fﬂ!-
SK Pengalihan PNS beibadin Es. III',I;Q BEN, J Bkt Kub::lf,ull(t::eg,
SK Pemberhentian sebagai PNS cafinatis, thbaten Es. Ill:ﬁ'r::: BKN, . ANssntakiian l{ahpw.
SK Pemberbentian Sementara ralinais, farbagas Es, Illi'i[:; BEKN, - Aluntabilitas Kab:::,.ullt{:rcg.
Surat Keterangan Pernyataan Hilang biaaa, terbatas Es. I;[;EKN‘ J Ak tabilitis Kahmitﬂpﬁg,
::.lmr::tE Keternngan Kembalinva PNS yang dinvatakan I —— Es. Il '.].;:' BKN, J RO mm hﬁ::ﬂg*
SK Penggantian nama e Es. t; Ltlu;&:m g Bk I{aﬁ Il:::cg.
Surat perbaikan tanggal tahun kelahiran hiasa, terbatas Es. l;znl:;;liﬂ. 4 fiisat Kabbag, Il{t:fc;,
Akta ailah/ceral terhatas we; I;Llﬁ';;f“' v Surat Hﬂh:::'ul&m?:s'
Isian formulis PUPNS bt Es. wl{m Y Surat Kabbag, Ilf:rcs.

: _?:::: n:mm pengambilan sumpah /Janji PNS dan i i Es. ];L; :‘EKN‘ ¥ — m:::‘; ::::cg'
Surnt Permohonan menjadi anggota parpol blasd, berbatas Es. wxﬂ. v Akuntabilitas Knb;ufmiigg.
Surat Keterangan Mutasi Keluarga aiaa Es. lFl.[E.t :;;KH q Berkan Rnh:;:u {ﬁ:c&
Surat keterangan meninggal dunia —— Es. I;;‘IEKH i N Berkas Hﬂb:-:; Ilf:nptg.
Surat Keterangan Peningkatan Pendidikan biasa, terbatas Es, lll:ﬁ[l. BKN, J Berkas Eablrﬁg:cg.




Hak Akses

Terbat Pertimbangan
BERIES/JENIS ARSIP Klasifikas! Keamanan Publik Dasar Unit Pengolah
- onal Ea. HI, IV, BKN, Kal Kepeg,
Penetapan Angka Kredil Jabatan Fungsi T Tﬁi: y Surat bbag, e
- Surat Keterangan Hasil Penelitian Khusus terbatas Es. Ill, Petugas 3 Surat
- Kenaikan Berkala ; Es, IV, Dekan, Knbbap, Kepeg,
Surat Pemberitahuan Gaji tertuttp, terbatas, biasa Pelviie v Surat Frloultns
Surat Tugas/ljin belajar dalam /luar negeri biasa, terbatas Es. ['if_ BEN, Tim Y Surat
Surat ijin jan ke luar 1 Es. 111, IV, BKN, Kabbag, Kepeg,
urat ijin bepergian negeri terbatas Pudrigas v St Fakultas
azah [ Sertifikat Es. II1, IV, BKN, Kabbag, Kepeg,
Hazah/ terbatas Pt v Burat Falultas
SK i ai < Es. III, IV, BEN, Kabbag, Kepeg,
Penempaten/Penarikan Pegaw, bissa, terbatas il N Surat Fakuitas
SK pengangkatan pada jabatan di luar instansi induk Es. I1I, IV, BKN, Kabbag, Kepeg,
petbatan s W Surat Falcultas
Surat pertimbangan status PNS o Es. mﬁ BKN, J Alcuniabilitas Kah;_"“& Kepeg,
SK Kepakaran terbatas . III‘.I;. SR v Akuntabilitas anw
Es. M1, IV, BKN, = Kabbag, Kepeg,
SK Pengukuhan Guru Besar terbatas Tim v Akuntabilitas Fakul
SK pengaktifin kembali sebagai PNS scibatah Es. IIL, IV, BKN, J Akantabilitas Kabbag, Kepeg,
Tim Falultas
Surat pernyataan pengunduran diri dan jabatan organik . Ka
karena dicalonkan menjadi Kepala/Wakil Kepala Daerah terbatas Es. m_'ﬁr:; BEN, i Alcuntabilitag hFh “"I IHEFEE"
SK Pensi . Es. HI, IV, BKN, ] Kabbag, Kepeg,
siun biasa, terbatas Petupss v Aluntabilitas m?n?!m
- NPWP biasa, terbatns . m], o Nm!' m! d v Akuntabilitas anllf::em
- Pakta Integri Es. [I, IV, BKN, . Knbbag, Kepeg,
s biasa, terbatas Petugas y Alountabilitas Falcut
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SERIES/ JENIS ARSIP

Klasifikasi
Keamanan

Hak Akses

Terbatas | Publik

Dasar Pertimbangan

Unit Pengolah

PENDIDIKAN DAN PENGAJARAN

01

Penerimaan Mahasiswa Baru (PMB)

terbatas, biasa,

WRI, WD I, WD IN ¥

Semua unit kerja

Panitia, Subbag Akad,

umum terkait Fakulias
ﬂl + " # & -
Kepanitian PMB terbatas, biasa, WR 1. WD L. WD Il J Semua unit kerja | Panitia, Subbag Akad,
umum terkait Fakultas
0] nama- dalam itian PMB
S S—_— epeat terbatas, biasa, Semua unit kerja | Panitia, Subbag Akad,
WRI,WDI,WDII v :
umum terkait Fakultas
- |Pelaksanaan tugas dan kegiatan PMB i :
terbatas, biasa [WD 1, WDIII, Es. IV| ¥ 5‘“‘“;:’;1 WEUR. || e haslonin. PEGG:
- |Operasional rapat itian PMB d tule t
pe P AR RGN TPA | terbatas, biasa |WD 1, wo i, Es.qv| v | Semua ““j_i eif  |kemabasiswaan, Pend;
- |Pelaksanaan iatan Penerimaan Mahasiswa ' i ;
S kegia ‘"b‘::z;g‘““' WD 1, WD IIl, Es. Iv| Sm“::r o keta | emahasiswaan, Pend,
- |Penerimaan mahasiswa Baru
AE GRS DI JAUE Bhaeus terbatas, biasa |WD I, WD III, Es. Iv| Sm“:__r ﬁ‘t =R | Kemahasiowann, Pend.
- |Pengiriman Informasi penerimaan mahasiswa baru
ke SMU terbatas, biasa |WD L, WDIIL Es. IV| ¥ Scmu:'ﬂl';;i kerin Kemahasiswaan, Pend,
- |Surat-menyurat dalam ranghka penerimasn : i
mahasiswa baru terbatas, biasa |WD I, WD III, Es. IV v Snmut::lkt;t; neTm Kemahasiswaan, Pend,
02|Usulan PMB lan baru US i i iti
{usulan U) terbatas, biasa, | oo Lworwom| Semua unit kerja | Panitia, Subbag Akad,
umum terkait Fakulias




SERIES/ JENIS ARSIP w“ : mmam Publi| Dasar Pertimbangan |  Unit Pengolah
03 |Daya Tampung Mahasiswa diinft I Subbag Akad
orrbuk®, | WRI,WDLEsIV| ¥ | dilaman SNMPTN, | Fakultas, Registrasi
RS SBMPTN dan Statistik
04 |Data Peminat b
terbatas, biasa, | WR 1, WD 1, Ill, Es. Semua unit kerja Subbag Akerd,
s v v initcalt Fakultas, Registrasi
dan Statistik
05 |Administrasi dan seleksi mahasiswa terbatas, biasa, Semua unit kerja | Panitia, Subbag Akad,
e WRIL,WDLWDII| e St
a. |Administrasi penyelenggaraan seleksi penerimaan ; Rektor, WR I, 11, 111. = : T
mahasiswa baru terbatas, bissa, | piror,m, m, wpy,| v [ Semuaunitkege |Panitia SubbagAkad,
i 5 11, 11, Es. IV e
W EROSARARG GNOS, I terbatas, biase, | Roor VR b B | Semua unit kerja | Panitia, Subbag Akad,
umum . I‘J i terkait Fakultas
c. |Ujian seleksi Rahasia, Rektor, WR 1,. Biro ; :
terbatas, biasa, | I, Dekan WD I, Es. | - 5"“‘“{:‘,"“1‘;‘; kerja ”“‘“‘i“;,f:ﬂht:f Akad,
Umum v
- | Ulian tes masuk Rebiasla, | Reltor, WR1,. Bl Semua unit kerja | Panitia, Subbag Akad,
terbatas, biasa, | |, Dekan WD |, Es. PR, Fakultas
U v
Umum
- | Tes buta wamna mmm WR 1,. Biro I, Dekan Semua unit kerja | Panitia, Subbag Akad,
= g WD 1, Es. [V X terkait Fakultas
— = _ Umum
: 1 poscrta tjien masuk terbatas, biasa, [WR 1,. Biro I, Dekan Semua unit kerja | Panitia, Subbag Akad,
Umum WDI, Es. IV terkait Fakulias
- | Daftar hadir peserta uji
: o a terbatas, binsa, |WR 1,. Biro 1, Dekan - Semua unit kerja | Panitia, Subbag Akad,
Umum WD 1, Es. IV terkait Fakuiltas
- | Daftar hasil penilajan tes calon mahasiswa
Y ve e : Rahasia, Rektor, WR1, UPT. | Semua unit kerja | Panitia, Subbag Akad,
terbatas, biasa TI, WD, Es. IV terkait Fakultas




SERIES/ JENIS ARSIP !hﬂﬂh-i” . H""IM 1 Dasar Pertimbangan [  Unit Pengolah
- | Penetapan mahasiswa yang diterima terbuka, rahasia,| WD I, Rektor, Es. PRI Panitia, Subbag Akad,
biasa, umum v SNMPIN, SSMFTN, Fakultas
. SK Rektor
S et 0% - Rektor, WR I,Biro1,| Semua unit kerja | Panitia, Subbag Akad,
Dekan WD I, Es. IV terkait Fakultas
1) |Nasional
; Rektor, WR I,Biro 1, Semua unit kerja -
rahasia Dekan WD I, Es. IV - P Panitia, Subbag Akad.
2] |Lokal
] rahasia Rektor, WR |,Biro [, = Semua unit kerja Punitia, Subbag Akad
Dekan WD 1, Es. [V terkait ' )
Rektor, WR 1, UPT. Semua unit kerja Panitia, Subbag Akad,
6 [iionan. FAE5 terbatas, biasa | v wp 1, Be. IV v terkait Pakultas
02 |Orientasi Mahasiswa Baru /PPSMB
- PongumuUman
terbates, biast, | wp1,m.Es.Iv | ¥ | SNMPTN, sBMPTN, | Panitie Subbag Akad,
UMB, SPMPD
01 {Buku panduan/pedoman terbatas, biasa, Semua unit kerja j
iy WD I, Iil. Es. IV v R Kemahasiswaan, Pend.
02 |Sosialisasi Peraturan Akademik terbatas, biasa, Semua unit kerja X
i 1 WD 1, IIl. Es. IV L AN Kemahasiswaan, Pend.
53 — - z - .
Administrasi penyelenggaraan Orientasi Mahasiswa sibareh WD 1, 111, Es. IV J Scmu;rﬂtt kerja Rttt . Pend
04 [Materi Orientasi Mahasiswa hatas bi WD 1. 11, Es. IV J ﬂchnukr:tkz:ja Kemahasi Pend.
Krcopcw terkait chtbec,
05 |Salinan sertifikat/piagam/surat keterangan terbatas biasa | WD L. IIl. Es. IV J Scmun‘t;:nmrt kerja hisiwwiiain. Posil.
Apayn iy terkait ’
08 {Lagrany oviceris terbatas biasa | WDI,IL Es. IV | ¥ 3’“‘“:;;& keT8 | Kemahasiswaan, Pend.
07 |Evaluasi kegiatan (usulan masukan Unpad diterima) . Semua unit kerja
terbatas biasa | WD, IIl, Es. IV | Skt Kemahasiswaan, Pend.
S PSR SIS RO terbatas biasa WD1, IIL Es. IV | FeRilR Unit keyja Kemahasiswaan, Pend

terkait




Klasifikasi Hak Akses
SERIES/ JENIS ARSIP K Tevhaten Dasar Pertimbangan Unit Pengolah
03 |Registrasi Mahasiswa terbuka, ; Semua unit kerja
bosbatus. i WRI, Biro I, WD 1 terkait Subbag Akad, Fakultas
01 |Registrasi administrasi terbuka, Semua unit kerja
P Chisn WR I, Biro 1, WD 1 R Subbag Akad, Fakultas
&. |Bukti pembayaran uang kulinh t
terbuka, WRII, Biro I, WD [, Semua unit kerja Keuangan, Subbag
terbatas, biasa 1 terkait Akad, Falkultas
kg hiean WR I, Birol, WD I terinit Subbag Akad, Fakultas
02 |Registrasi akademik terbuka, Semua unit kerja
stk - WRI, Birol, WD I leait Subbag Akad, Fakultas
= |Registrasi pendaftaran mahasiswa terbuka, Semua unit kerja
carbintis Biask WD I, Es. IV it Subbag Akad, Fakultas
- |Penetapan Nomor Induk Mahasiswa terbuka, Semua unit kerja
caiiatias. Dlask WD 1, Es, IV T Subbag Akad, Fakultas
- |Laporan pelaksanaan registrasi rerl e WD 1. Es. IV &m“;rﬁthl'}ﬂ Subbag Akad, Fakultas
- |Kalender Akademik {(administrasi snmpai dengan - Semua unit kerja
penetapan ) umum, biasa WRI], Birol, WD1 suitcalt BAAK, Subbag Akad
03 |Registrasi Reguler Mahasiswa terbuka, Semua unit kerja
i IR WD 1, Es. IV terkait Subbag Akad, Fakultas
04 |[KURIKULUM terbuka, :
terbatas, biasa, |Dekan, WD 1, Es. IV Semua unit k<O |Subbag Akad, Fakultas
Umum
01 |Pedoman penyusunan kurikulum pendidikan tinggi terbuka, .
terbatas, biasa, |Dekan, WD 1, Es. IV s“““:r":’iﬂ‘l kerja 1o\ bbag Akad, Fakultas
Umum
- |Penyusunan kurikulum fakultas/program studi terbuka, .
terbatas, biasa, |Dekan, WD I, Es, IV E’m“;r‘:“ﬂj‘l kerja | o\bbag Akad, Fakultas
Umum
- |Penambahan [ pertukaran / pengurangan /perubaha terbuka, Semua unit kerja
n kurikulum besar terbatas, biasa, |Dekan, WD 1, Es. IV : Subbag Akad, Fakultas

Umum

terkait




SERIES/ JENIS ARSIP Mﬂhﬂ“ T m“‘:h“ Dasar Pertimbangan Unit Pengolah
- TETDURH,
ety cusirien icpiiculues 1m0 Betieidionn fings) terbatas, biasa, |Dekan, WD 1, Es. IV Bm“;:kﬁ‘lk"j“ Subbag Akad, Fakultas
- |Penyusunan kurikulum institusional dan T Semua unit kerja
kurikulum oprasional t:rbe:lt;u, biasa, |Dekan, WD I, Es. IV tertuit Subbag Akad, Fakultas
02 [Pedoman penyusunan matakuliah terbuka, Semua unit kerja
serbatas. bi Dekan, WD |, Es. IV terlkait Subbag Akad, Fakultas
- |Matakuliah dasar umum (MKDU) terbuka, buku pedoman
terbatas. biasa WD I, BAAK, Es. IV Py Subbag Akad, Fakultas
- |Matakuliah pengembangan kepribadian (MPK) bul S, & buku ped BAAK, Subbag Akad,
terbatas, biasa . ;S akademilk Fakultas
- [Matakuliah keilmuan dan keterampilan [MKK) terbuka, WD 1. BAAK. Fs. IV buku pedoman BAAK, Subbag Akad,
terbatas, blasa ! . akademik Fakultas
- [Matakuliah keahlian berkarya (MKB) terbuka, WD L. BAAK. Es. [V buku pedoman BAAK, Subbag Akad,
terbatas, biasa ! L akademik Fakultas
- |Matakuliah perilaku berkarya (MPB) terbuka, WD . BAAK. Es. IV buku pedoman BAAK, Subbag Akad,
terbatas, biasa ' o akademik Fakultas
-« |Matakuliah berkehidupan bersama (MBB) terbuka, WD 1. BAAK. Es. IV buku pedoman BAAK, Subbag Akad,
terbatas, biasa " il s akademik Fakultas
03 |Evaluasi pengembangan kurikulum terbuka, Semua unit kerja
terbatas, bi Dekan, WD 1, Es. IV terkait Subbag Akad, Fakultas
- |Pembentukan tim terbuka, Semua unit kerja
- - Dekan, WD I, Es. IV faskcats Subbag Akad, Fakultas
- |Penyusunan kurikulum baru/penyempurnaan 3
pengembangan kuriiulum mh‘:::“* Dekan, WD 1, Es. IV Em“:‘ﬂ“h‘;‘;t kerja | o) bbag Akad, Pakultas
- |Penetapan kurikulum baru terbuka, Semua unit kerja
terbatas, bi Dekan, WD [, Es, IV sevicait Subbag Akad, Fakultas
= [Lapomaa terbatas, biasa |Dekan, WD I, Es. IV Semua unt keU8 | Subbag Akad, Fakultas
D4 |Pelaksanaan kurikulum terbuka, ‘Semun;n_it kerja
e bi Dekan, WD 1, Es. IV tericait Subbag Akad, Fakultas
01 |GBPP (Garis Besar Pedoman Pengajaran) terbuka, Semua unit kerja
terbatas, bi Dekan, WD |, Es. IV terkait Subbag Akad, Fakultas




Klasifikasi Hak Akses
SERIES/ JENIS ARSIP K Terbat hmm—:!'-rﬁnhupn Unit Pengolah
02 |SAP (S8atuan Acara Pengajaran/ Perkuliahan) terbuka, Semua unit kerja
terbatas, biasa |P€kan: WD 1, Es. IV v it Subbag Akad, Fakultas
- |Satuan acara perkuliahan terbuka, Semua unit kerja
{acbatas, bl Dekan, WD I, Es. IV| tartcait Subbag Akad, Fakultas
- |Satuan acara perkulinhan berisi jadual dan terbuka, Semua unit kerja
materi tiap matakuliah {orbiatan, o Dekan, WD I, Es. IV] ¥ seiiealt Subbag Akad, Fakultas
- |Modul-modul tiap matakuliah
terbuka, buku pedoman BAAK, Subbag Akad,
terbatas, biasa WDT, BAMK, B, IV v akademik Fakultas
- |Sajian matakuliah (MPK, MKK, MKB, MPB,
MBEB) Im‘hulc&_. WD 1, BAAK, Es. IV J buku pedoman BAAK, Subbag Akad,
terbatas, biasa akademik Fakulias
03 |Satuan acara praktikum terbuka, Semua unit kerja
tarbatas. bi Dekan, WD I, Es. IV N derkalt Subbag Akad, Fakultas
- [Satuan acara praktikum pada tiap matakuliah terbuka, Semua unit kerja
- |Modul-modul tiap mata kuliah praktikum terbuka, Semua unit kerja
s Dekan, WD I, Es. IV| v Subbag Akad, Fakultas
04 |Katalog dan Silabus e rhamtnsu m. :'m' Es. IV J S-mm: muﬁf; kerja Subbag Akad, Fakultas
- SU. : TE Tt —
Katalog USU, katalog fakultas /program studi terbatas. biass. Es. IV J S-E:l'nll:: rf:jtt keria Subbag Akad, Fakul
'I'.-----”n.
- |Silabus matakuliah termasuk bobot SKS dan terbuka
3t buku pedoman BAAK, Subbag Akad,
kode matakuliah terbatas, biasa, |WD [, BAAK, Es. IV| :
fh akademik Fakultas
- |Persyaratan matakuliah terbuka, buku pedoman BAAK, Subbag Akad,
totbatas; bi WD I, BAAK, Es. IV| abadea) Pelcul
Bahan bacaan wajib, pendulkung dan referensi terbuka, WD I, BAAK, Es. IV 4 buku pedoman BAAK, Subbag Akad,
lainnya terbatas, biasa g : akademik Fakulias
05|Pola penilaian dan produktivitas tertutup, Semua unit kerja | BAAK, Subbag Akad,
terbatas W4 BANR,. B, TV terkait Fakulias
- |Penilaian hasil belajar mahasiswa tertutup, . Semua unit kerja BAAK, Bubbag Akad,
terbatas Y DN, B 1Y terkait Fakultas




Klasifikasi Hak Akses
SERIES/ JENIS ARSIP K Torbates Dasar Pertimbangan Unit Pengolah
- |Data terkait predikat kelulusan dan atau te i
e t::-t:n?nl: WD I, BAAK, Es. IV chu.l.tn uni;kmn BAAK, Bub:;;;ﬁknd.
- |Kesalahan dan perbaikan nilai mahasiswa Lt:!rrtutu;: WD I, BAAK, Es. IV Semua unit kerja BAAK, Subbag Akad,
05 |Bahan ajar/media pembelajaran terbuka Sem unitlm =
o sa [Pekan, WD 1, Es. v ol B8 |subbag Akad, Pakultas
- |Penyusunan bahan ajar/bahan penunjang pendidild terbuka Sem i j
terbatas. biasa |DCkan, WD 1, Es. IV ua unit k<2 | Subbag Akad, Pakultas
- |Bahan ajar terbuka, Sem it kerj
erbatas. blasa |DEKam WD 1, Es. IV H % |Subbag Akad, Fakultas
= |Teknis pembuatan alat peraga dan model
: terbuka, Se '
St i erbarme o o [Dekan, WD 1, Es. 1V mua wnit Ket | Subbag Akad, Fakultas
- |Pengembangan proses belajar mengajar terbuka Sem i
erbome e o |Dekan, WD 1, Es. v ua unlt Kea | Subbag Akad, Fakultas
06 -
Program studi I — WD 1, Es. IV Semua unit kerja BPM, Subbag Akad,
g terkait Fakultas
ﬂ l - e - ¥-iF
1|Usulan pembukaan program studi Nk, terbiatas WD 1. Es. IV Semua unit kerja BPM, Bubbag Akad,
terkait Fakultas
- |Berkas permohonan usulan pembukaan
« e pe hinsla. terbatan WD 1. Es. IV Semua unlr;keda BPM, Subbag Akad,
rogram terkai Fakultas
- |Penolakan usulan bukaan i i
pem program studi . . Diibatas WD 1. Es. IV B:mu: unit kerja BPM, Subbag Akad,
- erkait Fakultas
02 | Persetujuan usulan d
. 1l sampal dengan penctapan R I WD L. Es. IV Bemuta unlr;kuja BPM, &Ahiiﬂ‘f:hd,
03 |Evaluasi i i it
pelaksanaan program studi baru Nkl teitata WD I Semua unit kerja BPM, SPI, Subbad
. terkait Akad, Fakultas
; terbuka, ¥ erja
05 |Perkuliahan erbatas. biasa | WR 1 Biro 1, WD 1 3""‘“:;‘;’;1;" BAAK, Subbag Akad,
01 |Kalender Akademik : Semua unit kerja
umum, biasa | WR I, Biro 1, WD 1 Seakalt BAAK, Subbag Akad,
a. |Administrasi Penyusunan Kalender Akad kerj
o Amik terbatas, biasa | WR 1, Biro I, WD 1 Semua unitkega | gasx
. t ¢ , Subbag Alead,
terbatas, biasa | WR I, Biro I, WD I Fea i i"t ® | BAAK, Subbag Akad,




SERIES/ JENIS ARSIP w“_ o Ees | Dasar Pertimbangan |  Unit Pengolah
c. [Jadwal Perkuliahan tﬂbumk:mbim. Dekan, WD 1 Es 1V Y | Seme ‘-.-_:_Ikn:_l; keja | BARK, Subbeg Akad,
02 Nerican. stas manekaye terbatas, biasa Es. IV v kmm’;kﬂjﬂ Subbag Akad
! e Menen St (RR5) terbatas, biasa Es. IV J | Seemmunds Subbag Akad
: m:h l;nb“h“" RO/ Sy terbatas, biasa | WDI, Es. IV v sem“;ﬂ“iﬁ i Subbag Akad
- mﬁkﬁﬁh [ AESIAIREI IRt e terbatas, biasa | WD, Es. IV v S‘mmtt e Subbag Akad
TR T e terbatas, biasa WD 1, Es. IV y sm“;:k’i“ o Subbag Akad
-~ |Pispnsasl tidek mengiiutl knlieh terbatas, biasa | WD I, Es. IV v 5‘““":1_“;“ kega Subbag Akad
= [PARREIRALSSWS PORRIN thuta e terbatas, biasa | WDI, Es. IV y | s U ke Subbag Akad
03 |Daftar hadir den: Laporen Kehadiren terbatas, biasa WD I, Es. IV v Sm“;r“h’::‘ kega Subbag Akad
04 mW Kuliah Tamu /Kuliah Umum /Kuliah strbatas; biase WD 1, Es. IV J Bmu;n ;knai:‘ kerja Subbag Akad
05 [Administrasi Pelaksanaan Perkuliahan dan Praktikum | oo =0 o 0 T T Y| Semuaunt kera B bheg At
OO A Panas siavomt terbatas, biasa | WD 1, Es. IV ) || Seeanctkeos Subbag Akad
07 |Evaluasi Pelaksanaan Perkuliahan dan Praktikum tonbumtins, Vinmn WD I, Es. IV N Scmuta Hﬁ kerja Subbag Akad
e o e terbatas WD I, Es. IV 'R B i Subbag Akad
OD[Fer pristpingen miss stodt malssiowa terbatas, biasa WD 1, Es. IV v 5“"“:';:;“ Koyn Subbag Akad
10 Evaiel b o : Hm;“‘:im Dekan, WD, Es. Iv| v | SOTUaURMKEDA g hpag Akad, Fakultas
Ok Aaministons) Hjlan mmmm Dekan, WD 1, Es. V| ¥ 5“““;,“;; k€O |Subbag Akad, Fakultas
) [PRmitia poyclenggers ujian rroukR | Dean, WD, Es Iv| ¥ | SeTURERRKEDS |gubhag Akad, Fakultas




Klasifikasi Hak Akses
SERIES/ JENIS ARSIP Kea Tort Pablik Dasar Pertimbangan Unit Pengolah
2) [Tata tertib ujian rahasia, terbatas |Dekan, WD 1, Es. Iv| - M“:ﬂ‘m‘t“’j‘ Subbag Akad, Fakultas
3) |Pengumuman dan jadwal ujian terbuka, Semua unit kerja
Gl e e Dekan, WD 1, Es. IV| ¥ terkait Subbag Akad, Fakultas
4) [Naskah soal ujian "'h“‘g;;gb““" Dekan, WD 1, Es. IV &"‘“mﬂ';"m“ Subbag Akad, Fakultas
5) |Berita Acara ujian dan daftar hadir ujian terbuka, ; .
terbatas, rahasia,|Dekan, WD 1, Es. IV &m“;r“k‘:‘tk‘”" Subbag Akad, Fakultas
biasa, umum
6) |Nilai ujian terbuka, - .
terbatas, rahasia,|Dekan, WD 1, Es. IV E‘““;‘f’k::t ketja | bbag Akad, Fakultas
biasa,
7) [Kartu Hasil Studi (KHS) terbatas, biasa,| WDI, Es. IV y | Semua “mi.‘l"“j“ Subbag Akad
Ujian (UTS, UAS) terbatas, rahasia |Dekan, WD I, Es. IV| e ““i.‘t keri® | Subbag Akad, Fakultas
- |Pelaksanaan yjian terbatas, rahasia |Dekan, WD 1, Es. Iv[ [ SemURt “k‘li;’“‘j“ Subbag Akad, Pakultas
~ [Padusljrusng/ivetagis wyian terbatas, rahasia |Dekan, WD 1, Es. IV| Sm“z:ﬂi kerja  |obbag Akad, Fakultas
- |[Panitia penyelenggara terbuka, Semua unit kerja
eibiaton: Tiana Dekan, WD 1, Es. IV| terkait Subbag Akad, Fakultas
p Lot rahasia, terbatas |Dekan, WD 1, Es. Iv| - | SC™UAUNEKEOR |gypbap Alad, Fakultas
- |Daftar peserta ujian terbuka, Semua unit kerja
trbatas. bi Dekan, WD I, Es. IV| ¥ setleals Subbag Akad, Fakultas
- [Berita acara ujian terbuka, rahasia, s ok ke
terbatas, umum, |Dekan, WD 1, Es. IvV| - s Subbag Akad, Fakultas
biasa
~ [Soal-soal ujian terbuka, s
terbatas, biasa, |Dekan, WD I, Es. V| ¥ E“m“t‘:r“k':'; ket |oubbag Akad, Fakultas
umum
- |Dispensasi ujian [ujian susulan/ujian ulang) . Semua unit kerja
biasa Dekan, WD 1, Es. IV| ¥ Serhadt Subbag Akad, Fakultas
- |Laporan penyelenggaraan ujian terbuka, Semua unit kerja
N g AN Deltan, WD 1, Es. IV| ¥ ceakalt Subbag Akad, Fakultas




SERIES/ JENIS ARSIP m h::“""" Dasar Portimbangan |  Unit Pengolah

03 [Hasil wjian UTS - ﬁtix:-mmﬁ Dekan, WD 1, Es, IV 5“““:‘“‘;;‘1 keri®  |oubbag Akad, Fakultas

04 |Hasil ujian UAS iy m . |Dekan, wp 1, B5.1v m“;ﬂt kefa |\ bbag Akad, Fakultas
05|Tugas akhir u:rb;t-;::.k:;asa Dekan, WD 1, Es. IV s“““;::; ketia | oubbag Akad, Pakultas

1) [Kuliah kerja nyata (KKN) ur;:::hbi'au Dekan, WD 1, Es. IV S‘m“t:r“k‘:i: kega | o bbag Akad, Fakultas

2) [KKL/PKL . ;mm Dekan, WD 1, Es. IV 5‘““;";‘! ket8  |subbag Akad, Fakultas

3) [Magang/Koas ek, o [Dekan, b1, 85, v Semua un 7% |Subbag Akad, Fakultas

3) [Skripst : “hmi-m Dekan, WD 1, Es. IV &m“t‘:r_ﬁ“ kena | subbag Akad, Fakultas

5) |Tesis mb‘fﬂm Dekan, WD I, Es. IV S’"‘“;;’;;im' Subbag Akad, Fakultas

6) |Discrtasi - ;:rbui':m Dekan, WD I, Es. IV 5““‘“:‘;]‘“;"; kea o bbag Akad, Fakultas

7] |Non skripsi mbt:rl::‘i?m Dekan, WD I, Es. IV 3"““;:;";_‘1“ ket  |gubbag Akad, Fakultas
SISTEM PENJAMINAN MUTU AKADEMIK terbatas Lok sl Serua vnh 0% [subbag Akad, Fakultas
01 [Audit Mutu Internal ke, Sortats mwﬁilrb Scmu:lﬂt;::; kerja Subbag Akad, Fakultas
02 | Akreditasi e WRI, WD, Sermua unit keta. o beg Akad, Fakultas
01 |Akreditasi Nasional bl Sevbados Dv:rn k;ﬂ wa[:_'ﬁr E-:m*::a Hﬁr; kerja Subbag Akad, Fakultas
02|Akreditasi Internasional gt ::z k:n WEI:.II:J &m“;r‘;mmi Keh | bbag Alad, Pakultes

o terbatas, terbuka Dwﬂfk:;]wﬂr:& B‘m“:ﬁfk';iltt ket o \bbag Akad, Fakultas
01 [Sertifikasi Nasional terbatas, terbuka| VKL WD L, Semua unt k02 | Subbag Akad, Fakultas
02[Sertifikasi Internasional terbatas, terbuka| WKL WD, Semus unt Ke9% | subbag Akad, Fakultas




SERIES/ JENIS ARSIP m“ hlf::_m Dasar Pertimbangan|  Unit Pengolah
07 |[Kelulusan (Yudisium) terbuka, Semua unit kerja
" S Dekan, WD 1, Es. [V ait Subbag Akad, Fakultas
01 |Administrasi Kelulusan terbuka, Semua unit kerja
" s Dekan, WD 1, Es. [V tesdoait Subbag Akad, Fakultas
02 |Notula rapat yudisium terbuka, Semua unit kerja
- _ biass Dekan, WD I, Es. IV veriait Subbag Akad, Fakultas
03 |Penetapan kelulusan terbuka, Semua unit kerja
batas, bi Dekan, WD I, En, IV terimit Subbag Akad, Fakultas
04 |ljazah dan Transkrip terbuka, Semua unit kerja
batas, blasa Dekan, WD I, Es. IV teeicait Subbag Akad, Fakultas
D1 |Administrasi penerbitan ijjazah dan transkrip savinilen: Semua unit kerja
witatas, biase Dekan, WD 1, Es. IV tarleait Subbag Akad, Fakultas
02 |Buku induk nomor registrasi lulusan WR I, WD I, BAAK, Semua unit kerja
terbatas Es. IV verienis BAAK, Fakultas
03 |Surat Keterangan Lulus Sementara ; Semua unit kerja BAAK, Bubbag Akad,
terbatas, biasa Dekan, Es. IV terkait Fakialtas
04 |Duplikat / Fotokopi ijazah dan transkrip nilai WR 1, Il, BAAK, Semua unit kerja
terbatas, biasa BAUK. WD [ Es. IV tericait BAAK, Fakultas
05|8alinan penggantian ijazah . WR 1, 1I, BAAK, Semua unit kerja
terbatas, biasa | payk, WD 1 Es. IV terkait SRR T RIEp
06 |Surat kehilangan ijazah /transkrip nilai SO nbu. S Rektor, WR I, Semua urit kegja BAAK, Subbag Akad,
: BAAK, WD I Es. IV terkait Fakultas
07 |Surat keterangan pengganti ijjazah /transkrip nilai batas, biasa | REKtor WR1, WD, Semua unit kerja BAAK. Falcaltas
Es. IV terkait
08 |Data lulusan prestasi terbaik Rektor, WR LILIIL, v
terbatas, blasa | Biro I, I1, 1IT, WD I, B ou BAAK, Fakultas
Es. IV te t
08 | wisuda terbatas, biasa | Rektor, WR 1, Semua unit KeOa | Subbag Mawa, BAAK
01 |Administrasi penyelenggaraan wisuda 3
. kemudahan informasi
terbatas, biasa Es. IVWRI1 BTG Subbag Mawa, BAAK




Klasifikasi Hak Akses
Dasar Pertimbangan ngolah
BERIES/ JENIS ARSIP Fedshatas e thates Pablik Unit Pe
02 | Daftar nama wisudawan
Biasa, Terbatas Es. IVWR y |kemudahaninformasl| o pawa, BAAK
dan pelayanan
03 |Laporan kegiatan wisuda Biasa, Terbatas Es. IVWR I \ Akuntabilitas | Subbag Mawa, BAAK
04 |Sumpah Profesi Biasa, Terbatas | Es. IVWRI v Akuntabilitas Subbag Mawa, BAAK |
05 |Biodata wisudawan /Buku wisuda biasa, terbuka, tal BAAK, Subbag
umum, terbatas i \ oo v Akademik, Fakultas
DOSEN/TENAGA PENGAJAR terbuka, WD I Es. IV J Semua unit kerja Subbag Akad,
terbatas, biasa Wi terkait Fakultas
01|Kebutuhan tenaga pengajar terbuka, WO I Be. TV J Semua unit kerja Subbag Akad,
terbatas, biasa = terkait Fakultas
02 |Penetapan Tenaga Pengajar terbuka, WD L. Es. [V J Semua unit kerja Subbag Akad,
terbatas, biasa t terkait Fakultas
03 |Kepakaran terbuka, WD Bs. IV J Semua unit kerja Subbag Akad,
terbatas, blasa = terkait Fakultas
04 |Rasio Dosen dengan Mahasiswa terbuka, WD L Es. IV J Semua unit kerja Subbag Akad,
terbatas, biasa === terkait Fakultas
05 |Pengajaran terbuka, WD 1. Es. IV 3 Semua unit kerja Subbag Akad,
terbatas, biasa L terkait Fakultas
01 |Daftar hadir mengajar terbuka, WD L. Es. IV J Semua unit kerja Subbag Akad,
terbatas, biasa ey terkait Fakultas
02 |Ekivalen Wajib Mengajar Penuh (EWMP) terbuka, Dekan, WD I I, Es.| Semua unit kerja Subbag Akad,
terbatas, biasa v terkait Fakultas
03 |Laporan realisasi pengajaran terbuka, Dekan, WD I, I, Es.| Semua unit kerja Subbag Akad,
terbatas, biasa v terkait Fakultas
Ot iamatuRsl Mahasiewa Tortiving Doaen ey Semua unit kerja Subbag Akad,
terbatas, biasa, Dekan, WD 1, 1I, V terkait Fakultas
TET DR
05 |Pembimbingan dan Pengujian Mahasiswa o Dekan, WD 111, Es. Semua unit kerja Subbag Akad,
USRS, San, v ¥ terkait Fakultas
- |Dosen bimbing akademik
pamimbing ertar e . |Dekan, WD LI Bl Semua unit kerja Subbag Akad,
' v terkait Fakultas

umum




SERIES/ JENIS ARSIP W“ 'l'-mll Akses Dasar Pertimbangan Unit Pengolah
- [Dosen pembiimbing tugas akhir (EFOURE, 1 ean, WD 1,11 , Es. Semua unit kerja Subbag Akad,
— km - LIl
HRCE; POREM SeRprigis : ItT b, |Dekan, WD 11, Es. Semua unit kerja Subbag Akad,
- : v terkait Fakultas
umum
*|[[RONRpeng) Sugey e ertaoukd,  |Dekan, WD 1,1l Es. Semua unit kerja Subbag Akad,
Ly M, v terkait Fakultas
umum
- |Dosen pendamping asistensi SRR, Dekan, WD 1,11 , Es. Semua unit kerja Subbag Akad,
DECDwn; Seaa, s terkait Fakultas
01[fjin mahasiswa asing Biasa, Terbatas | Es.IV, WD Il ““KE“‘IH: internal Subbag MAWA
= |Vin penerimaan mahasiswa asing Biasa, Terbatas | Es.IV, WD I i P!'“"““" Subbag MAWA
- |Surat menyurat dalam rangka memperoleh ijin
menerima mahasiswa asing Biasa, Terbatas | Es.IV, WD III ““Kff::]"““ nal 3"“":“" ﬂ:"""
02 |Rekomendasi mahasiswa asing )
Biasa, Terbatas | Es.IV, WD III hn*hmupl'n“" e Subag MAWA
- |Permohonan rekomendasi mahasiswa asing :
Biasa, Terbatas | Es.Iv, WD IIl 1“1'5": ]“P]'“"”“‘“’ Subag MAWA
- |Jawaban atas permohonan rekomendasi Mngltian Tibasinal Subag MAWA
ahasi i i iy - .
m SWa asing Biasa, Terbatas Es.IV, WD Il Kelem! Fakultas
03 |Registrasi mahasiswa asing Bi Tert Es.IV, WD III lingkup Internal sull-;n.g Mt.:‘:m.
- |Pendaftaran mahasiswa asing . lingkup Internal Subag MAWA,
Biasa, Terbatas Es.IV, WD IIl Kelem! Fakultas
- |Surat menyurat dalam rangka pendaftaran ) lingkup Internal Subag MAWA,
mahasiswa asing Biasa, Terbatas Es.IV, WD 11 Kelem| Fakultas




SERIES/ JENIS ARSIP Klasifikasi Hak Akses
/ Keamanan Terbatas Publik Dasar Pertimbangsn Vit Feugeinh
04 |[Administrasi mahasiswa asing: Terbuka, i Semua unit kerja Bubag MAWA,
terbatas, biasa | VK I Birol, WD1 W st gt s
- |kartu induk mahasiswa Terbuka, R Semua unit kerja Subag MAWA,
terbatas, biasa | WK1 Birol, WD1 | < terkait Fakultas
- |kartu mahasiswa Terbuka, Semua unit kerja Subag MAWA,
terbatas, biasa | "W 1+ Birol, WD1 . terkait Fakultas
- |KRS Terbuka, R Semua unit kerja Subag MAWA,
terbatas, biasa DEL N0 5, WEL L A terkait Fakultas
- |KHS Terbuka, . Semua unit kerja Subag MAWA,
terbatas, biasa | WR I Birol, WD1 | ¥ terkait Fakultas
= |kartu daftar ulang Terbuka, - Semua unit kerja Subag MAWA,
terbatas, biasa WR1, Bio [, WD 1 v terkait Fakultas
- |kartu tanda registrasi administrasi mahasiswa Terbuka, WRI. Birol WD 1 4 Semua unit kerja Subag MAWA,
terbatas, biasa d : terkait Fakultas
- |kartu peserta kulinh/praktikum Terbuka, WR . Birol WD 1 J Semua unit kerja Subag MAWA,
terbatas, biasa i d terkait Fakultas
- |kartu tanda anggota perpustakaan /cyber Terbuka, WR L. Biro1 WD 1 J Semua unit kerja Subag MAWA,
terbatas, biasa > : terkait Fakultas
- |surat keterangan ijin = Kemudahan Subag MAWA,
terbatas, biasa | WR [, Biro 1, WD 1 ¥ Pelavanan Fakultas
05 |Pertukaran mahasiswa asing WR 1, WD LII, Biro Semua unit kerja Subag MAWA,
teshasas, bisn I, Es. IV y terkait Fakultas
- |Usulan nama mahasiswa yang diutus dalam : E A
d - WR I, WD LI, Biro Semua unit kerja Subag MAWA,
rangka pertukaran mahasiswa (Student Exchange} | terbatas, biasa L Es. IV W terialt Fakultas
- |Surat menyurat dalam rangka pertukaran e e WR I, WD LI, Biro J Kemudahan Subag MAWA,
mahasiswa terbatas, 1, Es. IV Pelayanan Fakultas
- |Laporan berkaitan dengan pertukaran mahasiswa 7 WR I, WD 1,11, Biro : Bubag MAWA,
terbatas, biasa 1. Es. IV y linglkeup Internal Fakultas
06 |Personal file mahasiswa asing . WR I, WD LI, Biro Kemudahan Subag MAWA,
terbatas, biase 1, Es. IV ¥ Pelayanan Fakultas
L terbatas, biasa Es. IV Y |Kemudahan Informasi| BAAK, Subag MAWA
01 |Data/Buku induk alumni terbatas, biasa Es. IV Vv |Kemudahan Informasi| BAAK, Subag MAWA




01

SERIES/ JENIS ARSIP :":: hﬂ:’:’““ Soiiiic| Dasar Pertimbangan | Unit Pengolah
02 [Statistik Alumni it Blaa Es. IV vV |Kemudahan Informasi| BAAK, Subag MAWA
03 |Organisasi alumni terbatas, biasa Es. IV ¥  |Kemudahan Informasi| BAAK, Subag MAWA
04 |Bursa Kerja/Job hunting/Campus Hiring terbatas, biasa Es. IV ¥  |Kemudahan Informasi| BAAK, Subag MAWA
05 |Hasll Tracer studi terbatas, biasa Es. IV ¥  |Kemudahan Informasi| BAAK, Subag MAWA
KEMAHASISWAAN

Status Mahasiswa hi'::rgg"‘- WR1, WD II, Es, IV ¥ s‘m“:‘ﬂr‘;';?‘"jﬁ WR I, MAWA
01]Surat Keterangan Aktif Kuliah hh:-ﬂ-crb:lﬂ;:m WDLILEsIV | + 5*“'“;::; kerja WR I, MAWA
02[Cuti/Selang mahasiswa biasa, terbatas | WD LIl Es. IV v S’“‘“;E‘;k"“a WR I, MAWA

- |Surat permohonan cuti kuliah biasa, terbatas | WD LIl Es. IV v s’m“:‘er‘;“‘a'i‘tk"j“ WR I, MAWA

- |Penetapan cuti kulish mahasiswa biasa, terbatas | WD LI Es. IV J &m“;rﬁi“ﬂ“ WR I, MAWA

- |Penetapan pengaktifan kembali kuliah mahasiswa [ o poo o wn s B 1y J semu; :_-Lmﬂtt kerja WR I, MAWA
03 [Perpanjangan masa studi biasa, terbatas | WD 1 UL Es. IV | sm";:;ﬂ o WR I, MAWA
O Slexaing terbatas, rahasia| WD 1, 11, Es. IV km“;r“k’f;k‘”“ WR I, MAWA

- [Surat peringatan terbatas, rahasia] WD1,0LEs. IV | - 5"“‘“;;;5;‘ o WR I, MAWA

- |Usulan skorsing terbatas, rahasia| WD 1, 111, Es. IV - m“ﬂw“ WR 1, MAWA

= [Peatagis aloing terbatas, rahasia| WD 1,1, Es. IV | - &m“;‘_;‘m;:"c‘jﬂ WR 1, MAWA
05 [Pengunduran Diri, Putus kuliah, Drop Out himr;.l:.::?:m’l WD I Es. IV ) Semu;:k!;i;kedﬂ WR I, MAWA

- [Surat peringatan evaluasi putus studi biasa, terbmtas, | i g, tv v e BORALES Ko WR I, MAWA

- |Usulan DO/ putus studi N&ﬂ:"hl:::m WD I, Es. IV = s‘m“:r“i:l:hda WRI, MAWA




Klasifikasi Hak Akses
SBERIES/ JENIS ARSIP i Terbatas Dasar Pertimbangan Unit Pengolah
- |Pengunduran diri, pemberhentian kuliah atau DO biasa, terbatas Semua unit kerja
mahasiswa alasin WD 1, Es. IV Kkait WR I, MAWA
UH Ragorii: S A RaS terbatas, biasa | WD, Es. IV B‘”“fﬂﬂtmj“ WR I, MAWA
07 [Meninggal dunia terbatas, biasa | WD 1, I, Es IV ECEMMA g0 e B
08| Dispensaal tidak mengliuti kuliah terbatas, biasa | WD I, Iil, Es IV WD Il WR 1, MAWA
09 (Evaluasi Masa Studi biasa, umum, Semua unit kerja
rfd ¥ Es IV, WD 1 Soiicait WE III, MAWA
10 |Mutasi mahasiswa/pindah terbatas, bi WD I, 111, Es IV Scmuf um.tl kerja nubFI:-ag I-I.A:-TA.
02 |Kegiatan /pembinaan mahasiswa biasa Es. IV, DW 111 &m“;ﬁt‘ kerja mh:qﬂmmuﬂi 3
01 |Kegiatan rutin (UKM) biasa Es. IV, DW III Semun 1.miTt kerja mhp?ng l.:.::\m.
02 |Program Kreatifitas Mahasiswa (PKM) bi Es. IV. DW 111 Semua unitt kerja wh:ug M‘;.HWA.
03 |Pembinaan/pelatihan kegiatan mahasiswa (bantuan ) Semua unit kerja subbag MAWA,
dana, dll) Gigsa Ee. IV, DW Ll terkait Fakultas
04 [Lomba mm kemahasiswaan lokal, nasional, i Es. IV, DW Ill S-emu;r 1.:;:'[1:l kerja subl::-ag Mt::m.
05 |Mahasiswa berprestasi (prestasi mahasiswa dalam N .
h Semua unit kerja subbag MAWA,
pengembangan sains, teknologi, seni budaya, olahraga) blasa Es. IV, DW I AR Paleittes
- |Usulan nama mahasiswa piea Es. IV. DW III Semua unlltlkunﬂ auhml:l::ﬁh.
- |Seleksi mahasiswa berprestasi Sidan Es. [V, DW 111 Semua |.mItI kerja aub:ag h::m.
= |Pengumuman mahasiswa berprestasi i Semua unit kerja :uhb_;g MAWA,
biasa, terbatas Es. IV, DW I terkait i
- |Surat-menyurat berkenaan den mahasi i 3
ket ' < biasa, terbatas |  Es. IV, DW I1I S e R
Sertifikat bagi mahasiswa berpretasi g e Es. IV, DW III Semua unit kerja nuh:lg H'::ﬂﬁ,




Klasifikasi Hak Akses
SERIES/ JENIS ARSIP - Dasar Pertimbangan Unit Pengolah
06 |Inventori mahasiswa blasa, terbatas Es. IV, DW III Semua um‘tt kerja subbag Mt::m,
03 |Kescjahteraan dan fasilitas - e = ]
ﬂ t & §
B terbatas, terbuka|  Es IV, DIKTI el M SR .
01 |Beasiswa diterima -
Tranparansi/ Kabag. MAWA,
Biasa, terbatas Es [V, DIKTI Alkuntabilitas Falcultas
(2 |Beasiswa ditolak :
Biasa, terbatas |  Es IV, DIKTI m“] m‘?x; ““”F“‘] ”h:f A,
02 |Biaya Pendidikan s Talaatd WD ],EI:: ﬁﬂ 11 Aluntabilitas l{a!;ag, Ml::li’&,
01 |Ketetapan Biaya Perkuliahan rerhntus; tahasin WD I.EI;: I\frﬂ L1 Al bilitas %];‘It::m,
02 |Penentuan Biaya Perkuliahan E—— wD !.Eli. xﬂ L Akuntabilitas K&b;?;uhl&t::’im.
03 |Penyesuaian Biaya Perkuliahan sertiaths. valania wD I.El:. :FFR 1,1l Alcuntabilitas I(ah:.g. Mt:fﬁ.,
03 |Keringan SPP " WD, F:: ER L Sntaliliian Kabag. MAWA,
01 [Penetapan penerimaan keringanan SPP (vt Talinai WD lll!‘.l:: xﬁ i Akuntabilitas Kabag. MAWA,
04 |Laporan keaktifan penerima beasiswa WDI, IO, WRILII : Kabag. MAWA,
terbatas Es. IV Akuntabilitas Fakultas
05 |Dana kasih ; WDIL IO, WRILII i Kabag. MAWA,
biasa Es. IV Akuntabilitas Fakultas
06 |Kesehatan dan asuransi 2
biasa WD 111, Es. IV K"md‘;nd“’&“; \ Informasi| o1 bad MAWA
01 |Adminstrasi Lavanan Kesehatan .
biasa WD 111, Es. IV K‘“‘dﬁ*’;ﬂ“’ Informasi) g bbad MAWA
02 |Rekam Medis dan bimbingan konseling
biasa WD 111, Es. IV Kemudahan Informasi| g, 4 pawa

dan Pelayanan




SERIES/ JENIS ARSIP Kinsifiknal ml""“ —| Dasar Pertimbangan |  Unit Pengolah
03 |Penyuluhan kesshatan i
biasa, WD 111, Es. IV v K"'md"::];:"l '“":nmm Subbad MAWA
04 |Laporan dan monitoring layanan kesehatan (klaim
asuransi, dll) biasa, terbatas | WD III, Es. [V v "‘“‘m““ ‘“’T Subbad MAWA
05 |Bantuan biaya pengobatan bagi mahasiswa
biasa WD 111, Es. TV v “md'ﬂ“ ‘“";‘:"’“ Subbad MAWA
07 |Asrama
biasa WD 111, Es. IV J “‘“‘m“;;m Subbad MAWA
i |Peraturan Asrama
biasa WD I, Es. IV J “"md‘:nd”h‘“;;“ﬁ“m Subbad MAWA
b. |Seleksi dan Penetapan .
terbatas, biasa | WD, Es. IV N K"'“‘d'ind“*p‘““ li‘;n‘m Subbad MAWA
¢, |Personal File Penghuni Asrama -
terbatas, biasa | WD III, Es. IV v Kmd‘;nmhh;“f“‘m Subbad MAWA
d. |Kegiatan Penghuni Asrama g
biasa WD 111, Es. TV v K“md‘;nd"’m”’";'ﬂ"‘m Subbad MAWA
08 | Advoleasi hukum mahasiswa bi terl WD 111, Es. IV J K;Emudnhnn Subbad MAWA
09| Penggunaan fasilitas mahasiswa (gelanggang, Kemudahan
Japasigee, sanggar, dil biasa wWDILEs. IV | ¥ i Subbad MAWA
Organisasi Mahasiswa biasa, terbatas Es. IV, WD Il v Kegiatan Internal E“h:af ]l;l:,"ﬁ*h.
01 |Pembentukan organisasi bi b Es. IV, WD Il J Kegiatan Int | Subbag, LI:F;WA,
02 |Pengangkatan pengurus bi Sorb ik Es. IV, WD II1 J Kagkidan I | Sthbag. hl.t"li'b'h.
G g, 4/ ke sinn biasa, terbatas | Es. IV, WD I v Kegiatan Internal E“hlb“, = ﬁw“’
04 [Laporan pelskamamn kegintan biasa, terbatns Es. IV, WD III v Kegiatan Internal Subbeg. MAWA,

Fakultas




Klasifikasi Hak Akses
SERIES/ JENIS ARSIP x Terbat Poblik Dasar Pertimbangan Unit Pengolah
05 |[Himpunan orangtua mahasiswa/ikatan orang tua y Subbag. MAWA,
AT biasa, terbatas Es. IV, WD IlI | Kegiatan Internal caliae
O L LS it biasa, terbatas | Es. IV, WD 111 V Kegiatan Internal S“b;‘ffuﬁw"“
TR AT DEOgTOR biasa, terbatas Es. IV, WD Il vV Kegiatan Internal Suh?“gl ) h;i‘ﬁﬂ.
03 Administrasi crganisasi biasa, terbatas | Es. IV, WD Il v Kegiatan Internal S“b:fu;‘liw""
Ot {Laparen binsa, terbatas | Es. IV, WD 11l v Kegiatan Internal S“h]??juﬁw“'
06 [Kegiatan Mahasiswa et Titenal o
biasa, terbatan | Sot WD [ln v Arsip Umum subbag Akad, Jurusan
01 |Karya tulis ilmiah
! binks, terbats E“"""ﬁﬁ ‘]“"“““‘ N Arsip Umum | subbag Akad, Jurusan
- |Publikasi/brosur lomba karya tulis ilmiah Eksternal, Internal
niAasionn binsa WD 1 Vv |kemudahan Informasi| subbag Akad, Jurusan
- |F ulir lomba, latihan lisan karya ilmiah
R s “ biasa Ek"t“m;'ﬁ Il““’m“‘ v  |kemudahan Informasi| subbag Akad, Jurusan
i ﬂ' o Imlﬂﬁﬂwbtll::IMI Sl ANy Nale biasa E’“':‘"mvfﬂ [l““’m“' V  |kemudahan Informasi| subbag Akad, Jurusan
- |Surat-menyurat berkenaan den karya tulis
timiah mahsslews e biasa, terbatas Ek’wmﬁﬂ I]ntcma.! y Arsip Umum subbag Akad, Jurusan
- |Naskah-naskah karya tulis ilmiah mahasiswa vertietii. Tiaaa Ekuten:.lﬁ linr.cmal J Arsip Umum subbag Akad, Jurusan
02 |Seminar oleh organisasi mahasiswa biasa, terbatas Dekan, Es, IV ¥ Arsip Umum WD I, Fakultas, LP
- |Proposal penyelenggaraan seminar biasa, terbatas Dekan, Es, IV ' Arsip Umum WD |, Fakultas, LP
- |Surat izin, surat persetujuan, dan surat lain yg biasa, terbatas Dekan, Es, IV V Kemudahan layanan | WD I, Fakultas, LP
- |Laporan pertangungjawaban penyelenggaraan biasa, terbatas Dekan, Es, IV ¥ Arsip Umum WD I, Fakultas, LP
03 [Studi Banding oleh Organisasi Mahasiswa biasa, terbatas Dekan, Es, IV y Arsip Umum WD |, Fakultas, LP |
- biasa, terbatas Dekan, Es, IV y Arsip Umum WD 1, Fakultas, LP
- |Sural izin, surat persetujuan, dan surat lain binsa, terbatas Dekan, Es, IV v Arsip Umum WD 1, Fakuitas, LP
- |Laporan pertangungiawaban penyelenggaraan
b biasa, terbatas Dekan, Es, IV V¥ Arsip Umum WD I, Fakultas, LP
04 |Bakat dan minat [r— Es. IV, WD III v Arsip Umum subbag Akad, Jurusan




Klasifikasi Hak Akses
SERIES/ JENIS ARSIP \ v Publik Dasar Pertimbangan Unit Pengolah
- |Kesenian biasa Es. IV, WD 1II v Arsip Umum subbag Akad, Jurusan
(misalnya : paduan suara mahasiswa, lises, teater,
fotografl, dil.) lomba-lomba kesenian dan atau biasa Es. IV, WD III d Arsip Umum | subbag Akad, Jurusan
untuk mahasiswa
« [Ollai Taga: din bola diri biasa Es. IV, WD III v Arsip Umum subbag Akad, Jurusan
{misalnya: volly, basket, hoky, sepak bola, karate,
pecasilat, dll) lomba-lomba olah raga/bela diri dan biasa Es. IV, WD Ill v Arsip Umum subbag Akad, Jurusan
atau untuk mahasiswa
- [Pencinia alam biasa Es, IV, WD Il | Arsip Umum subbag Akad, Jurusan
{(kegiatan pencinta alam misalnya, arung jeram,
panjat tebing dll) pelatihan bagi mahasiswa di biasa Es. IV, WD III v Arsip Umum subbag Akad, Jurusan
bidang pencinta alam
- |Bakti kemasyarakal . ] -
w-“:_'::]mdﬁnm m'z'hlm,z]n S biasa Es. IV, WD III v Arsip Umum subbag Akad, Jurusan
- |Kerohanian (Islam, Kristen, Hindu dan Budha) bi Es. IV, WD 111 J Arsip Umum subbag Akad, J
Kegiatan fimy dan penclition mehasitwa bina Es. IV, WD 111 J Arsip Umum | subbag Akad, Jurusan
05 |Lomba kegiatan kemahasiswaan lokal/ nasional/
internasional biasa Es. IV, WD I1I v Arsip Umum o sl
06 |Kerja Sama Multiprodi, Multilakultas Student . Subbag. MAWA,
exchange /Double Degree/Mahasiswa Kemitraan /Joint | 'TPatas, biasa |  Es. IV, WD Il : e U Fakultas
&, |Dokumen Usulan Kerjasama terbatas, biasa | Es. IV, WD Tl v Assip Umium Suhm'f:f*'
b. |Kontrak kerja sama (termasuk Berita acara serah te batas. bi Es. IV, WD 111 J Arsip Umium Suhm?trﬂwh.
07 |Berkas perorangan mahasiswa Dokumen
terbatas, biasa Es. IV, WRI v Kelemt Subbga MAWA, BAAK
Kartu mahasiswa
terbatas, biasa | Es. IV, WR1 v vokasmen Subbga MAWA, BAAK

Kelembagaan




Klasifikasi Hak Akses
SERIES/ JENIS ARSIP | ey Publik Dasar Pertimbangan Unit Pengolah
- [Kartu hasil studi (KHS) terbatas, binsa | Es. IV, WD v Arsip Umum Subbag Akad
= |Kartu tanda registrasi/administrasi mahasiswa
(KTRM) terbatas, biasa Es IV ¥ Arsip Umum Subbag Akad
-_|Surat keterangan ijin/tugas terbatas, biasa Es. IV, WDI u Arsip Umum Subbag Akad, MAWA
- |Sertifikat/piagam /surat keterangan orientasi
s terbatas, biasa E“““"ﬁﬁ -ace IR Arsip Umum Subbag Akad, MAWA
- |Berkas pendaftaran mahasiswa ;
terbatas, biasa |WDIII, Es. IV, WD 1| Arsip Umum Subbag Akad, Fakultas
- [Nilai tugas akhir
terbatis, rahasia| 2> TV ' WDLWRL| Transparansi Subbag Akad, Fakultas
Dekana
- |Piagam/sertifikasi KKN/KMM
batas; biasia Eksternal, Internal J Arsip Umum LPM, DATIN, Subbag
WRI Akad
= = - : -
Sertiilicat; pengnangann bag! mehasiswa barpoatesl | | oo tubng, biaw E““"""fw"ﬁ II““"'““’ J Arsip Umum Subbag Akad, MAWA
- |Fotokopi ljazah . WR 1, 1, BAAK, Semua unit kerja .
terbatas, biasa BAUK, WD 1 Es. IV | terkait BAAK, Fakultas
- |Fotokopi Transkrip Nilai . WR 1, II, BAAK, Semua unit kerja
terbatas, biasa | pyux woigs.1v]| terkait BRAK, Fanites
SARANA PENUNJANG AKADEMIK
o Ruang baca, fakultas
umum, biasa ES. IV, Petugas v Eemudahan layanan ] .
01 |Kebijakan layanan perpustakaan
; - e ES V. P = N Semua unit kerja | Ruang baca, fakultas,
= ga terkait perpustakaan.
02| Panduan katalogisasi /klasifikasi buku e e ;
ua unit kerja Ruang baca, fakultas,
bissa B8 1V, Petugas v terkait perpustakaan.
03 |Pembinaan koleksi Semua unit kerja | Ruang baca, fakultas,
binsa ES. IV, Petugas ¥ tockals g
04 |Pengolahan bahan pustaka Semua unit kerjn | Ruang baca, fakultas,
biasa ES. IV, Petugas v serkait | ‘




Klasifikasi Hak Akses
Dasar Pertimbangan ngolah
BERIES/ JENIE ARSIP Wicaaain Terbatas Unit Pe
05 [Katalog baca,
. Ruang fakultas,
hiasa ES. IV, Petugas kemudahan layanan sstakaan.
06 |Buku induk koleksi . e Semua unit kerja | Ruang baca, fakultas,
ol Mg terkait perpustakaan,
07 |Pengembangan koleksi/pengadaan buku ] S Semua unit kerja | Ruang baca, fakuitas,
biasa - IV, Petugas terkait perpustakaan.
a. |Daftar pengembangan koleksi dari internal USU il 8 o e Semua unit kerja | Ruang baca, fakultas,
V> NS terkait perpustakaan,
- Daftar buku terseleksi Sem it kerj Ruang baca, fakul
1 ua unit kerja ang y tas,
biasa ES. IV, Petugas terkait perpustakaan.
- Daftar buku dalam pemesanan Se unit kerj Ruang baca, fakul
: mua unit kerja ang Las,
biasa ES. IV, Petugas terkait perpustakaan.
- Daftar buku dalam permintaan Se it kerj R baca, fakultas
mua unit kerja uang ' ,
biasa ES. IV, Petugas terlkait perpustakaan.
b. |Pembelian buku/journal/majalah oleh "
Semua unit kerja Ruang baca, fakultas,
stakaan
perpu umum, biasa ES. IV, Petugas terkait perpustakaan.
€. |Program tukar menukar buku berkaitan dgn Semua unit kerja Ruang baca, fakultas
pengembangan bahan pustaka umum, biasa ES. IV, Petugas terkait perpustakaan.
d. |Hibah /hadiah/sumbangan buku untuk - it kerj Ruang baca, fakultas
4 ua umnmit a Bng ¥ .
perpustakaan umum, biasa ES. IV, Petugas terkait perpustakaan.
OB |Layanan teknis perpustakaan Ruang baca,
umum, biasa ES. IV, Petugas kemudahan layanan Sk,

perpustakaan,




Klasifikasi Hak Akses
Pertimbangan
SERIES/ JENIS ARSIP Terbat Publik Dasar Unit Pengolah
- |Layanan referensi/ sirkulasi
. Ruang baca, fakultas,
umum, biasa ES. IV, Petugas y kemudahan layanan Loty
- |Surat menyurat, usulan, saran yg berkaitan dgn
3 : : - ) Ruang baca, fakultas,
layanan bagi peminjam umum, biasa ES. IV, Petugas v kemudahan layanan iy
- |Layanan dengan fasilitas komputerisasi (layananan
: Ruang baca, fakultas,
eletronik) umum, biasa ES. IV, Petugas Vv | kemudahan layanan iy
09 | Penyimpanan deposit bahan pustaka blasa ES. IV, Petugas ] kemudahan Ia}*anm Ruang baca, fakultas,
perpustakaan, |
01 |Bukti penerimaan koleksi bahan pustaka deposit Ru
; i ang baca, fakultas,
biasa ES. IV, Petugas v pihak terkait dtal :
02 |Administrasi pengolahan deposit bahan pustaka
; i ' y Ruang baca, fakultas,
biasa E3, IV, Petugas L pihak terkait perpustal :
10| Kartu anggota
Ruang baca, fakulias,
biasa Es. IV, petugas v kemudahan layanan s
11 |Peminjaman .
biasa Es. IV, petugas .| kemudahan layanan Ruang ’ Il'akulm.
12 |Penghapusan bahan pustaka
! ; Ruang baca, fakultas,
biasa Es. IV, petugas \l pihak terkait perpustal
13 |Sosialisasi dan Pendidikan Pengguna
: Ruang baca, fakultas,
hiasa Es. IV, petugas | kemudahan layanan nerpstakean
02 |Laboratorium /Studio/ Bengkel Kerja/Kebun/Rumah
Produksi/Pusat Kajian biasa petugas v SOP Lab Laboraturium
01 |[Rencana kerja biasa petugas ¥ SOP Lab Laboraturium




Klasifikasi Hak Akses
SERIES/ JENIE ARSIP Terbatan Publik Dasar Pertimbangan Unit Pengolah
- |Sumban laboratorium (alumni,
o gnn] penghcann ( biasa petugas | SOP Lab Laboraturium
- |Pengadaan/pendirian laboratorium dan rencana . i :
kerja peniggunaan laboratorium biasa petugas ¥ SOP Lab Laboraturium
- |Surat menyurat berkaitan d TEfCana
: R eagan biasa petugas ¥ SOP Lab Laboraturium
02 |Materi praktilkum biasa petugas v S0P Lab Laboraturium
- |Usulan ketetapan, bahan materi praktikum di f
laf e aand ooy o ikum di biasa petugas ¥ SOP Lab Laboraturium
- |Evaluasi atas materi praktikum laboratorium biasa petogns 4 SOP Lab Cibrataiian
03 [Penggunaan laboratorium biasa petugas ¥ SOP Lab Laboraturium
- |Surat menyurat berkaitan d nasn
e GRgan penggn biasa petugas v SOP Lab Laboraturium
- |ljin penggunaan/praktek biasa petugas v SOP Lab Laboraturium
04 [Pemeliharaan laboratorium biasa petugas v SOP Lab Laboraturium
- |Surat menyurat berkaitan den, meliharaan
laboratorium S biasa petugas v SOP Lab Laboraturium
- |Inventaris/peralatan laboratorium biasa petugas v SOP Lab Laboraturium
- |Daftar inventaris peralatan laboratorium biasa petugas y S0P Lab Laboraturium
- |Surat t berkaitan d inventaris
St Ll e CCARLHEGR biasa petugas v SOP Lab Laboraturium
05|Layanan Praktikum binsa petugas v SOP Lab Labaraturium
a. |Surat menyurat berkaitan dengan penggunaan
mhqrmm-i£ i biasa petugas A SOP Lab Laboraturium
b. |ljin penggunaan/praktek biasa petugas v SOP Lab Laboraturium
06 |Layanan Pengujian biasa petugas v SOP Lab Laboraturium
07 |Layanan Kalibrasi terbatas petugas v SOP Lab Laboraturium
08 |Layanan Perielitian biasa petugas u SOP Lab Laboraturium
03 |Arsip Perguruan Tin
¥ B! terbatas, umum, | Arsiparis/Pegawai, J Semua unit keja Universitas, Fakultas,
biasa WR 11, dan Petugas terkait UPT Kearsipan




Klasifikasi Hak Akses
BERIES/ JENIS ARSIP Terl Dasar Pertimbangan Unit Pengolah
08 Kpﬂbumﬂ;z?: s terbatas, umum, | Arsiparis/Pegawai, Semua unit kerja | Universitas, Fakultas,
binsa WR 11, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
- |Pengkaijian dan pengusulan kebijakan
wibia kisss Arsiparis / Pegawai, Semua unit kerja Universitas, Fakultas,
e WR 11, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
= |Periyinpan kobijaian - > Arsiparis/Pegawai, Semua unit kerja | Universitas, Pakultas,
batas, biasa | wo i1 dan Petugas terkait UPT Kearsipan
PSR oot A, Arsiparis/Pegawai, Semua unit kerja | Universitas, Fakultas,
» DIASA | WR 11, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
- |Penetapan NSPK

Arsiparis/ Pegawai,

Semua unit kerja

Universitas, Fakultas,

terhatas, biasa WR 11, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
02 |Pembinaan kearsipan Arsiparis, pimpi
tingkat atas dan Kemudahan Universitas, Fakultas,
Umum, tesbatas |  engsh, WRI, pelayanan UPT Kearsipan
Petugas
OL Ik Arsipaciy Arsiparis, pimpinan
tingkat atas dan Kemudahan Universitas, Fakultas,
Umum, terbatas | . oengah, WR I, pelayanan UPT Kearsipan
Petugas
1 esi arsipari
PesigIclengm pral iy Arsiparis, pimpinan
tingkat atas dan Semua unit kerja Universitas, Fakultas,
Umum, terhatas | o ongsh, WRTI, terkait UPT Kearsipan
Petugas
Formasi jabatan arsiparis Arsipasis, pimpi
tingkat atas dan Semua unit kerja Universitas, Fakultas,
Umum, terbatns | . engah, WRTI, terkait UPT Kearsipan

Petugas




Informasi

e Klasifikasi Hak Akses
SERIES/ JENIS ARSIP aae Te Pablik Dasar Pertimbangan Unit Pengolah
- |Standar kompetensi arsiparis Arsiparis, pimpi
tingkat atas dan Semua unit kerja Universitas, Fakultas,
Umum, terbatas h, WRII, v teckait UPT Kearsipan
Petugas
02 |Bimbingan konsultasi arsiparis Arsiparis, pimpinan
tingkat atas dan Kemudahan Universitas, Fakultas,
Upatem, Terbatas menengith, WR 11, v pelayanan UPT Kearsipan
Petugas
03 |Penilaian arsiparis
3 erbatas. biasa | ArSiparis/Pegawai, [ | Semua unitkerja | Universitas, Pakultas,
; WR I, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
04 |Pemilihan arsiparis teladan
part terbatas, biasa, | Arsiparis/Pegawai, | | | Semuaunitkeria | Universitas, Fakultas,
umum WR I, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
- | Peniyel iparis teladan
e e e térbatas, biasa, | Arsiparis/Pegawai, | Semua unit kerja | Universitas, Fakultas,
umum WR 11, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
- {Femistepan srsipaie Relidan terbatas, biasa, | Arsiparis/Pegawal, | Semua unit kerja | Universitas, Fakultas,
umum WR I, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
05 |Database arsiparis i i
terbatas, biasa | arsiparis, pegawai [ ¥ s"”i;”:& e ”“‘L‘;T“*m“ 'F“kip:im'
02 [Bimbingan dan Konsultasi
NP —— i I el bt
- |Penerapan sistem kearsipan dinamis dan statis Semviaviiteds | Unbictaitia. Pekilian
terbatas, biasa | arsiparis, pegawai v bty X UPT Rea i '
"/ |PemERInesE; SArans G4n Drasmceia terbatas, biasa, | Arsiparis/Pegawai, | Remudahan | nversitas, Fakultas,
umum WR 11, dan Petugas i gt UPT Kearsipan




SERIES/ JENIS ARSIP st o Akses | Dasar Pertimbangan | Uit Pengolah
- |Lembaga kearsi dan unit kearsi
s i . Arsiparis/Pegawai, [ | “m“m:“m Universitas, Fakultas,
SAfRn WR I, dan Petugas ”mwf e : UPT Kearsipan
~| [Prmteniayn mancaia e Arsiparis/Pegawai, [ Semua unit kerja | Universitas, Fakultas,
WR 1, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
) e batas. biasa | Arsiparis/Pegawai, | | Semua unit kerja | Universitas, Fakultas,
' WR I, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
ol [Pese o o it Ve pome Arsiparis /Pegawai, N Semua unit kerja Universitas, Fakultas,
y WR 11, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
il terbatas. biasa | AYSiparis/Pegawai, | Semua unit kerja | Universitas, Fakultas,
) WR 11, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
03 |Lapo hasil supervisi d aluasi
= — " ke T Arsiparis [ Pegawai, J Semua unit kerja | Universitas, Fakultas,
e WR 11, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
04 |Database bimbingan dan konsultasi dan supervisi = e Arstonels dan 4 Semua unit keria Universitas, Fakult
~ Pegawai terkait UPT Kearsipan
05 |Fasilitasi kearsipan terbatas, biasa, | Arsiparis/Pegawai, | H;mudnh;:n Universitas, Pakultas,
umum WR 1, dan Petugas Pel mﬁ 5 UPT Kearsipan
= |Sarana dan prasar
RIS NEES terbatas, biasa, | Arsiparis/Pegawai, [ “;:‘;ﬁi Universitas, Fakultas,
umm WR I, dan Petugas Pc[m. ; UPT Kearsipan
06 |Lembaga kearsipan /unit kearsipan teladan
bi Arsiparis/Pegawai, J Semua unit kerja | Universitas, Fakultas,
WR I, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
03 |Pengelolaan Arsip g ;
erbata. SR Arsiparis/Pegawai, J SOP Universitas, Fakultas,

WR 11, dan Petugas

UPT Kearsipan




Hak Akses

SERIES/ JENIS ARSIP - Torbatas Dasar Pertimbangan Unit Pengolah
01 [Pengelolaan Arsip Dinamis

Arsiparis /Pegawai, Universitas, Fakultas,

terbatas, biasa | wp 11, dan Petugas SR UPT Kearsipan
<bdl i iz T Arsiparis/Pegawai, o Universitas, Fakultas,

1858 | wR 11, dan Petugas UPT Kearsipan

- catatan: buku da, kartu kendali

= o o erbatas. biasa | ATSiPAris/Pegawai, . Universitas, Fakultas,

T WR I, dan Petugas UPT Kearsipan
> jpenristrCeian . Arsiparis/Pegawai, o Universitas, Fakultas,

! WR II, dan Petugas UPT Kearsipan

A ra Kihscia Nl Universitas, Fakul
i paris s niversitas, tas,

terbatas, biasa WR I, dan Petugas S0P UPT Kearsipan
o :ﬂf"ﬂ”“m“‘" PRI gRinGn it She = _ Arsiparis/Pegawai, _— Universitas, Fakultas,

¢ WR I, dan Petugas UPT Kearsipan
02 |Peminjaman G Arsiparis/ Pegawai, S0P Universitas, Fakultas,

tas, biasa | we i, dan Petugas UPT Kearsipan
S i Arsiparis/Pega Universitas, Fakultas
- iparis Wl VErsitas, 4

terbatas, WR II, dan Petugas aop UPT Kearsipan
01 |Pemberkasan s . Arsiparis/ Pegawai, S0P Universitas, Fakulias,

- WR 11, dan Petugas UPT Kearsipan
daftar isi b]:rkas terbatas. biasa Arsiparis/Pegawal, SOP Universitas, Fakultas,

) WR II, dan Petugas UPT Kearsipan

02 |Penataan arsip inaktif . : yo

Ricbakie: Dlada Arsiparis [Pegawai, SOP Universitas, Fakultas,

WR I, dan Petugas

UPT Kearsipan




Klasifikasi Hak Akses
BERIES/ JENIS ARSIP P ahatan Pablik Dasar Pertimbangan Unit Pengolah
penataan fisik Arsiparis/Pe 3 Universi
: paris/ Pegawai, niversitas, Fakultas,
terbatas, biasa WR 11, dan P b SOF UPT K -
- |pengolahan informasi arsip
Arsiparis /Pegawai, Universitas, Fakultas,
terbatas, biasa | o 11, dan Petugas| O UPT Kearsipan
- yusunan daftar arsip in aktil
o ’ torbatas, iasa. | Areiparis/Pegawal, | SOP Cnivetutes, Fawuites,
: WR I, dan Petugas UPT Kearsipan
03 [Penyimpanan areip erbatas. biasa | ATSiPAFis/Pegawai, [ - Universitas, Fakultas,
* WR 1, dan Petugas UPT Kearsipan
1) [skema penyimpanan arsip aktifl dan in r . L .
(1) aketif 3 Ciatas: Bismk Arsiparis /Pegawai, J SOP Universitas, Fakultas,
: WR II, dan Petugas UPT Kearsipan
2 .
(3 |pongemanan sraip erbatas. biasa | ATSiParis/Pogawai, [ » Universitas, Fakultas,
' WR I, dan Petugas UPT Kearsipan
04 [Alih Media AviiiariePeasel Universitas, Fakultas,
paris / Pegawai, niversitas,
terbatas, biesa | wo i dan Petugas| = UPT Kearsipan
- |Keb Arsiparis/Pegawai Universitas, Fakultas
8 wai, niversi b
tarbatas, bisse WR I, dan Petugas ¥ 08 UPT Kearsipan
- |autentifikasi PRE— ) i [
s/ Pegawai, niversitas, Fakultas,
terbatas, blasa WR 11, dan Petugas Y SOp UPT Kearsipan
o Arsiparis/Pegawai Universitas, Fakultas
8 ) niversitas, .
terbatas, biasa | o gon petugas| S0k UPT Kearsipan
- |daftar arsi Paleul
! WR 11, dan Petugas UPT Kearsipan




SERIES/ JENIS ARSIP zm - E"‘I“"“ Dasar Pertimbangan |  Unit Pengolah
UE " - SR AT
FEORRR g — Arsiparis/Pegawai, 4on Universitas, Fakultas,
' WR 1, dan Petugas UPT Kearsipan
identifikas)

Arsiparis/ Pegawai,

Universitas, Fakultas,

WR 11, dan Petugas

terbatas, biesa. | wp 11, dan Petugas B UPT Kearsipan
. WR II, dan Petugas UPT Kearsipan
= [essyesniiai Sas priadilian rerbatas. biasa | ATSiParis/Pegawai - Universitas, Fakultas,
’ WR 11, dan Petugas UPT Kearsipan
T —
call i R erbatas. rahasia | ArSiParis/Pegawai, N—— Universitas, Pakultas,
' WR I, dan Petugas UPT Kearsipan
- |pembuktian autentisitas Xoid 1pe a
. paris, Pegawai, ; : Universitas, Fakultas,
terbatas, rahasia WR I, dan Petugas plbak terkeit UPT Kearsipan
- |pendapat tenaga ahli
Arsiparis/Pegawai, Universitas, Fakultas,
terbatas, rahasia WR 11, dan P b pihak terkait UPT K 7
- |pengujian Arsiparis,/Pegawai Universitas, Fakultas
terbatas, rahasia WR 11, dan Petugas pihak terkait UPT Kearsipan
penetapan autentisitas arsip statis/ surat Arsiparis/Pe ) Universi Fakul
P inta F: | Biparis gawai, ; niversilas, tas,
perTy® pencipla arsip terbatas, rahasia WR 11, dan Petugas pihak terkait UPT Kearsipan
05 |Penyusutan
Arsiparis/Pegawai, Universitas, Fakultas,
terbates, binsa | wp 1, dan Petugas R UPT Kearsipan
01 |Pemindahan arsip in aktif < e
terbatas. bi Arsiparis /Pegawai, SOP Universitas, Fakultas,

UPT Kearsipan




Klasifikasi Hak Akses
SERIES/ JENIS ARSIP Terbatas Dasar Pertimbangan Unit Pengolah
berita acar i
APHRIIOAtN A i) rerbatas. binsa | ATSiParis/Pegawai, b Universitas, Fakultas,
" WR 1, dan Petugas UPT Kearsipan
daftar arsip vang dipindahkan
4 tert bigsa Arsiparis [ Pegawai, SOP Universitas, Fakuitas,
c WR II, dan Petugas UPT Kearsipan
E:umhan arsip yang tidak bernilai - Arsiis Tt Sonsin Urdt bedtn | Shciveritinn, Paliilias.
terbatas, WR 11, dan Petugas terkait UPT Kearsipan

SK pembentukan panitia pemusnahan

aral 2 Arsiparis /[ Pegawai, Semua unit kerja | Universitas, Fakultas,
g Wrtmtng, tiuan WR 11, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
otul iti snahan
:mpm PP PTG preas n Arsiparis/Pegawai, Semua unit kerja | Universitas, Fakultas,
tas, biasa | oo 11, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
surat pertimbangan dari panitia . X : LT
penilai arsip cibtas. Dikas Arsiparis [ Pegawal, Semua unit Kerja Universitas, Fakultas,
g WR II, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
surat persetujuan dari pimpinan USU
] e Arsiparis/Pegawali, Semua unit kerja Universitas, Fakultas,
tas, biasa | wo 11 dan Petugas terkait UPT Kearsipan
SK pimpinan perguruan tinggi tentang
penctapan pelaksanaan pemusnahan | oo o | Arsiparis/Pegawai, Semua unit kerja | Universitas, Fakultas,
arsip £ WR 11, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
berita acara pemusnahan arsip erbatas. biasa | Arsiparis/Pegawai, Semua unit kerja | Universitas, Fakultas,
» D858 | WR 1, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
daftar arsip yang dimusnahkan . : - :
bt binad Arsiparis/Pegawai, Semua unit kerja Universitas, Fakultas,
- WR 11, dan Petugas terkait UPT Kearsipan




SERIES/ JENIS ARSIP Eiaw il — mwm Dasar Pertimbangan |  Unit Pengolah
Penyerahan arsip statis : : ) : ! .
terbatis. Hinan Arsiparis/ Pegawai, Semua unit kerja Universitas, Fakultas,
g WR I, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
SK pembentukan panitia penilal arsi
P terbatas. biasa Arsiparis/Pegawai, Semua unit kerja | Universitas, Fakultas,
v WR 11, dan Petugas terkait UPT Kearsipan

notulen rapat panitia penilai arsip

terbatas, biasa

Arsiparis / Pegawai,

Semua unit kerja

Universitas, Fakulias,

WR I, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
:::im pertimbangan panitia | iicbaras s Arsiparis /Pegawai, Semua unit kerja | Universitas, Fakultas,
P . WR 1, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
t perse dari ke lembaga
:um : utg;m b . Arsiparis / Pegawai, Semua unit kerja | Universitas, Fakultas,
carsipan terbatas, biasa i
WR I, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
surat pernyataan dari pimpinan unit
kearsipan bahwa arsip yang ivaris/P 3 h . L .
diserahkan autentik, terpercaya, utuh | terbatas, biasa ;‘rr:ﬂ:i i, S:mutne:]kr:jtt kerja Um:;:l:{an. F?.::Jntl!.
dan dapat digunakan dari pencipta ' 8
arsip
EREURLII PR UnK Retvgia Arsiparis/Pegawai, Semua unit kerja | Universitas, Fakultas,

tentang penetapan pelaksanaan

terbatas, biasa

penyerahan statis WR I, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
berita acara penyerahan arsip statis g
soui N Arsiparis/Pegawai, Semua unit kerja Universitas, Fakulias,
% WR 11, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
daftar arsip statis yvang diserahkan : 3
terbatas, biasa | ArSiparis/Pegawai, Semua unit kerja | Universitas, Fakultas,
. WR II, dan Petugas terlkait UPT Kearsipan
Database pengelolasn arsip dinamis . _ :
terbatas, biasa | Arsiparis/Pegawai, SOP Universitas, Fakultas,

WR 1, dan Petugas

UPT Kearsipan




Klasifikasi Hak Akses
BERIES/ JENIS ARSIP e v Dasar Pertimbangan Unit Pengolah
- |Database pengelolaan arsip aktif
athe ik Arsiparis / Pegawai, SOP Universitas, Fakultas,
< WR 11, dan Petugas UPT Kearsipan
- |Database pengelolaan arsip in aktif Sl :
kot Kdaan Arsiparis / Pegawai, SOP Universitas, Fakultas,
. WR II, dan Petupgas UPT Kearsipan
Pengelolaan Arsip Statis
P rerbatas. biasa | ATSiParis/Pegawai, S Universitas, Fakultas,
- WR 11, dan Petugas UPT Kearsipan
01 |Akuisisi
- Arsiparis [Pegawai, Universitas, Fakultas,
terbatas, biasa WR 11, dan Petugas SOP UPT Kearsipan
01 |Administrasi pelaksaan akuisisi e = : 3 Ehe
S Arsiparis [Pegawai, Semua unit kerja | Universitas, Fakultas,
! WR Il, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
- |Monitoring fisik dan daftar |
' biasa | Arsiparis/Pegawai, Semua unit kerja | Universitas, Fakultas,
- WR I, dan Petugas terkait UPT Kearsipan

- |Verifikasi terhadap daftar arsip

terbatas, biasa

Arsiparis/Pegawai,

Bemua unit kerja

Universitas, Fakultas,

WR 11, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
Penetapan status arsip statis - _ v - o
terbaias, biase Arsiparis /Pegawai, Semua unit kerja | Universitas, Fakultas,
: WR 11, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
- |Persetujuan untuk yerahan
e terbatas. biasa | ‘rsiparis/Pegawai, Semua unit kerja | Universitas, Fakultas,
: WR 11, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
02 |Haosil aloaisisi
terbatas, biasa | Ar3iparis/Pegawsi, Semua unit kerja | Universitas, Fakultas,
! WR 11, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
- |Penetapan arsip yang akan diserahkan e '
terbatas, biasa | ATSparia/Pegawai, Semua unit kerja | Universitas, Fakultas,

WR I, dan Petugas

terkait

UPT Kearsipan




Klasifikasi Hak Akses
SERIES/ JENIS ARSIP K T o Publik Dasar Pertimbangan Unit Pengolah
= [PerE A Peegorsian Arp — Arsiparis/Pegawal, | Semua unit kerja | Universitas, Fakultas,
' WR I, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
- |Pafiar Arsip yang disershlcan terbatas. biasa | ATSiparis/Pegawai. | Semua unit kerja | Universitas, Fakultas,
= WR 11, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
02 |Sejarah Lisan
Sei Gelabes fraas Arsiparis /Pegawai, i Semua unit Kerja Universitas, Fakultas,
s WR I, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
01 [Administrasi pelaksanaan sejarah lisan
pe o~ PN 0. Arsiparis /Pegawai, 4 Semua unit kerja | Universitas, Fakultas,
888 | WR I, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
02 |Hasil wawancara sejarah lisan
terbiitas, biasa | ASipris/Pegawal, | Semua unit kerja | Universitas, Fakultas,
! WR I, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
- |berita acara cara scjarah lisin
Wawahcare 89 erbatas. biasa | ATsiparis/Pegawai, | | Semua unitkerja | Universitas, Fakultas,
! WR 1l, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
R IORRE S erbatas. biasa | ATSiParis/Pegawai, | Semua unit kerja | Universitas, Fakultas,
- WR I, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
= Jhdt waeanicara, (iusst atmy CLY dan Arsiparis/Pegawai, | Semua unit kerja | Universitas, Fakultas,
transkrip terbatas, biash | o1 don Petuges| terkait UPT Kearsipan
S AR PSRRI S S rerbatas. biasa | ATSiparis/Pegawai, | | Semuaunit kerja | Universitas, Fakultas,
el £ Il, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
i o ; ban iliag Arsiparis /Pegawai, J Semua unit kerja Universitas, Fakultas,
eEbistas, WR I, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
e - - -
S CSENE RYATIN S ALy erbatas. biasa | ATsiparis/Pegawai, | | Semuaunitkerja | Universitas, Fakultas,
it Bl ) Il, dan Petugas terkalt UPT Kearsipan




Klasifikasi Hak Akses
% ey Pertimbangan
SERIES/ JENIS ARSIP Dasar Unit Pengolah
Fenghafnn dan kgl erbatas. biasa | ATSiDaris/Pegawa, Semua unit kerja | Universitas, Fakultas,
. WR I, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
PO < e Arsiparis/ Pegawai, SOP Universitas, Fakultas,
' WR I, dan Petugas UPT Kearsipan
o1 [Pen o L Arsiparis/Pegawai Universitas, Fakultas
. paris : niversitas, ,
terbatas, biasa | op 11 dan Petugas S0P UPT Kearsipan
e S Arsiparis/Pegawai Uni itas, Fakulias
) 8 1 niversitas, .
terbatas, biasa | o 11, dan Petugas oy UPT Kearsipan
03 |Penyusunan sarana bantu temu balik
seitatan. b Arsiparis [ Pegawai, SOP Universitas, Fakultas,
B WR I, dan Petugas UPT Kearsipan
- iy xs Arsiparis / Pegawai, a00 Universitas, Fakultas,
» IAS& | WR I, dan Petugas UPT Kearsipan
- [dafter arsip statis erbatas. bisse | ATSIPAriS/Pegawai o Universitas, Fakultas,
s, WR 11, dan Petugas UPT Kearsipan
- |Inventaris arsip statis - ;
F Arsiparis/Pegawai, Universitas, Fakultas,
terbatas, biasa WR I, dan Petugas kemudahan layanan UPT Kearsipan
e Universitas, Fakul
Arsiparis /Pegawai, itas, tas,
terbatas, biasa | wo 11 dan Petugas SR UPT Kearsipan
i o Arsiparis/Pegawai Universitas, Fakultas
B iparis wal, niversitas, =
tetbatas, biask | p 1t dan Petugns o8 UPT Kearsipan
) | RonympanAn erbatas. biasa | AFsiparis/Pegasai, on Universitas, Fakultas,
v W858 | WR 11, dan Petugas UPT Kearsipan




Klasifikasi Hal Akses
K Tert Pertimbangan
SERIES/ JENIS ARSIP = Dasar Unit Pengolah
2) [pengendalian hama terpadu ) .
terbatas, biasa Araiparis/Pegawa, SOP Universitas, Fakultas,
! WR 11, dan Petugas UPT Kearsipan
3] |reproduksi (alih media) : berita acara St
alih media dan daftar arsip yang 8 /Pegawal, Universitas, Fakuitas,
dialihmediakan terbatas, biasa. | wp 11, dan Petugas |0r. UPT Kearsipan
4) |perencanaan dan penanggulangan A - ;
bencana tertintan. tiana Arsiparis /Pegawai, SOP Universitas, Fakultas,
L WR II, dan Petugas UPT Kearsipan
02 [Kuratfl pari
Arsiparis/Pegawai, Universitas, Fakultas,
terbatas, biasn WR I, dan Petugas et UPT Kearsipan
J e Arsiparis/Pegawai Universitas, Fakul
. paris wai, niversitas, Las,
berbatas, biass | wp 11, dan Petugas S0P UPT Kearsipan
03 |Laporan hasil jian mutu preservasi
RS e terbatas. blass Arsiparis/Pegawai, Semua unit kerja | Universitas, Fakultas,
' WR II, dan Petugas terkait UPT Kearsipan

o7

Autentifikasi Arsip Statis

1 Arsiparis /Pegawai, Semua unit kerja Universitas, Fakultas,
terbatas, biasa |0 11, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
- buktian autentisitas
PEH PR bt lhae Arsiparis/Pegawai, Semua unit kerja Universitas, Fakultas,
- WR I, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
- |pendapat tenaga ahli
teihiatnn: biasa Arsiparis/Pegawai, Sernua unit kerja Universitas, Fakultas,
WR II, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
batas. biasa Arsiparis/Pegawai, Semua unit kerja | Universitas, Fakultas,
g WR 11, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
- |penetapan autentisitas arsip statis/ surat Ardinaiial : Se it keri Universitas, Fakultas
SRR : rsiparis /Pegawai, mua unit kerja niversitas, )
PRUIEAR PRRTe SIeP terbatas, biass. | wp 11, dan Petugas terkait UPT Kearsipan




Klasifikasi Hak Akses
SERIES/ JENIS ARSIP K Tort Dasar Pertimbangan Unit Pengolah
08 |Akses arsip statis PRI il Uni - s
o m I “Eﬂ H Iu Hﬂ ﬁ " [ Hkl.ﬂ : |
terbatas, biasa | wp 1 den Petagas g UPT Kearsipan
01 |Layanan Arsip o ) Ui
Arsiparis/Pegawai, niversitas, Fakultas,
terbatas, biasa WR 11, dan P kemudahan layanan UPT K :
O {PRRSrSn NS Mt erbatas. biasa | ATSiParis/Pegawai, Semua unit kerja | Universitas, Fakultas,
! WR 11, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
1) |administrasi dan proses penvusunan L )
e batin. Biass Arsiparis/Pegawai, Semua unit kerja | Universitas, Fakultas,
2 WR 11, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
2) |hasil naskah sumber arsip
St ke Arsiparis /Pegawai, Semua unit kerja Universitas, Fakultas,
1 WR II, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
09 |Pameran arsip
biasa, umum, | Arsiparis/Pegawai, Semua unit kerja Universitas, Fakultas,
terbatas WR II, dan Petugas terkait UPT Kearsipan
Muscum
Semua unit kerja | Universitas, Fakultas,
biasa WR I, dan Petugas teriait UPT Museum
Penambahanan kol
o Dicket Semua unit kerja Universitas, Fakultas,
biasa WR I, dan Petugas
v terkait UPT Museum
Identitas/Deskripsi koleksi/ Daftar ko i
GAPSTIN) Rekripe / v LE i Bedian vl Moela, || Uiktverottian; Pakaltns,
! & terkait UPT Museum
03 Rﬂmﬂﬂ Koleksi Cmr Budﬂjl'ﬂ EEI:I:Iu.B 'l.].l:l.'i.t kt.'l:ia um“rﬂtﬂﬁ, Fh]ﬁ"lt!!
biasa WR 11, dan Petugas bortenis UPT Museum
04 | Konservasi
i WR 1. dan Pe Semua unit kerja Universitas, Fakultas,

terkait

UPT Museum




SERIES/ JENIS ARSIP M‘""‘I s 1.“;'::_”""' Dasar Pertimbangan |  Unit Pengolah
05 |Penilaian dan Penghapusan koleksi _— WR I, dan Petugas s:m;:nﬂuk:::t kerja Unimuﬁt;: ::;ma.
ey biasa, terbatas | WR II, dan Petugas S*'““;;"k:l"; e ”ﬂﬁﬁﬁm -
Ve biasa WR I, dan Petugas Sm“;}_ﬁtt e Rumah Sakit
01 |Dewan Pengawas e WR II, dan Petugas Su:mu:; uk:::; kerja Rumah Sakit
02|Dewan Pembina diass WR I, dan Petugas IR R Rumah Sakit
03|Badan Koordinasi Pendidikan . TR et Eemut:r ﬁtt kerja S
04 Konzite biasa WR 11, dan Petugas Scmut:rﬁiktﬂa Rumah Sakit
05 |Satuan Pengawasan Intern inna WR II, dan Petugas scmu;r 1.11:1 kerja Rumah Sakit
06 |Medik dan Keperawatan biasa WR I, dan Petugas Em“t‘;rmkii keja Rumah Sakit
e b biasa WR II, dan Petugas 3"’““:‘ ﬂ“k‘;li‘t oA Rumah Sakit
DR aeior S biasa WR 1, dan Petugas ﬁm“:r‘ﬂimj“ Rumah Sakit
09| Penunjang medik biasa WR II, dan Petugas Smuta ;k::tt kerja Rumah Sakit
e terbatas, biasa | WR II, dan Petugas s’m“;ﬂik‘"j“ Rumah Sakit
11 |Farmasi o WR 11, dan Petugas Semua unit kerja Rumah Sakit

terkait




SERIES/ JENIS ARSIP m T_;‘“‘h" = Dasar Pertimbangan |  Unit Pengolah
A Pers R st biasa WRII, dan Petugas| | Semua unit kerja Rumah Sakit
13 |Rencana akademik dan riset biasa WR I, dan Petugas J smut:rﬂihﬂﬂ Ruzaah Sakit
14 |Pelaksanaan kegiatan akademik dan riset — WRIL, dun Petuges| | Semua unit keri Sy
- @Tﬂﬁtﬁvﬂm b terbatas, binsa | WRII, dan Petugas | v | Semua wnt kerja Rumah Sakit
16 |Lapocan coass (oo assistant) terbatas, biasa | WR I, dan Petugas | | Semuaunit kega Rumah Sakit
AT [ SR T bissa WRII, dan Petugas | | Semua unit kerja Rumah Sakit
b e e e biasa WRII, dan Petugas| | Semua unit kerja Rumah Sakit
I pnm terbatas, biasa | WR I, dan Petugas [ v | Semuaunitkena Rumah Sakit
A0{apcran Eelahian terbatas, biasa | WRII, dan Petugas | 5“““;:;:1 KEUS Rumah Sakit
e terbatas, biasa | WR II, dan Petugas | ¥ s*m“fﬂﬁi R Rumah Sakit
3 (S apncan icbarse (Sgadiin moniakasn) terbatas, biasa | WR II, dan Petugas | B“m";:r“;‘lik"”ﬂ Rumah Sakit
43jLavoran perkembangan pasien terbatas, biasa | WRII, dan Petugas [ | Semuaunit ke Rumah Sakit
PR S e terbatas, biasa | WR II, dan Petugas | s‘m“t:ﬁ“;‘t i o Rumah Sakit
R PRES SC terbatas, biasa | WR II, dan Petugas | ¥ &mu;‘ﬂi e Rumah Sakit
o e terbatas, biasa | WRII, dan Petugas| + | Semuaunitkegja Rumah Sakit

terkait




SERIES/ JENIS ARSIP sz L Akues Dasar Pertimbangan |  Unit Pengolah
27 {Laporan ekstern rumah salkit
terbatas, biasa | WR II, dan Petugas &m“:ﬂ‘gt e Rumah Sakit
28 |Izin praktik profesi kesehatan i i
£ terbatas, biasa | WR 11, dan Petugas &m“;ﬂtma Rumah Sakit
PP T L . Semua unit kerja Fakultas, UPT
Dieaa B TV peign terkait Perpustalcaan, LP
01 |Pengaj
gajuan = ES. IV, Petugas &mu::rﬁtt kerja F‘alt:l;utaln U!,:IP
01 sal Publikasi i
Propo bizsa ES. IV. Pe Semua 1.1131|.1ti kerja Fnln.:ltun. UP'LP
02 |Naskah Jurnal/Buku terbatas, biasa ES. IV, P = Bemu:r u:tk;iltl kerja &Fhkrpuq:m. UFTLP
03 |Penilaian dan Review N :
Alan ew Naskah serbatas: biank ES. IV, Pe o Semua l.mitt kerja Fakultas, UFI‘LP
04 |Notula sidang ; ; akul
terbatas, biasa ES. IV, Petugas Semu;fﬁihqﬂ P:;PU ml 1 ' UPL,
05 |Pendampingan dan Worksho Fakul
= s terbatas, biasa ES. IV, Petugas Emu:ﬂu;i; kerja Pe tm"l UHLP
06 |Kontrak Penerbitan
el Bliia ES. IV, Petugas Bemu: unH; kerja P:F‘akulm. UFI‘LP
02 |Produksi :
terbatas, blasa | ES. IV, Petugas Bemut.:rt;‘::lt;k:nu HTWI \ : UFL,
01 |Lembar Kerj i i Fakul
e terbatas, biasa ES. IV, Petugas chu!a:rlglll[ KGR p mls" UF::P
02|Proses Pengeditan I - ES. IV, Petugas Scmu:: E’; kerja Fakultas, UF{.P
03 |Master Jurnal /Buku ot tisa ES. IV, Petugas Sl:mu:; rtﬂljr; kerja P:;Fiﬂftﬂtas. UFEP
04 |I3SN/ISBN
! terbuka, biasa | ES. IV, Petugas SO ““ii.'; e ;:u'““’] / UF{F
03 |Pemasaran dan Evaluasi - X Pakul
- terbatas, biasa ES. IV, Petugas Smu;rﬁi - im P m] ¢ UFFLP




Klasifikasi Hak Akses
SERIES/ JENIS ARSIP - Serhitan Dasar Pertimbangan Unit Pengolah
01|Dokumen Pemasaran Semua unit kerja Fakultas, UPT
terbatas, biasa ES, IV, Petugas torieait P I P
02 |Evaluasi . Semua unit kerja Fakultas, UPT
terbatas, biasa ES. IV, Petugas Serkalt Perpustal LP
03 |Laporan Akhir Semua unit kerja Fakultas, UPT
terbatas, biasa ES. IV, Petugas ket Persieital P
PA |PENELITIAN DAN PENGABDIAN PADA MASYARAKAT
01 [Penelitian
01 |Kebijakan Penelitian lerbulea
WEbRERD, laie Dekan, Es, IV Arsip Umum WD I, Fakultas, LP
01 |Program penelitian terbuka, umum, i
terbatus Dekan Arsip Umum WD1
02 |Penawaran penelitian terbuka, umum,
cerhutis, hlass Dekan, Es, IV Arsip Umum WD I, Fakultas, LP
03 |Perencanansn penelitian
terbatas, biasa Dekan, Es, IV Arsip Umum WD 1, Fakultas, LP
01 |Proposal penelitian terbulka,
terbatas. Bt Dekan, Es, IV Arsip Umum WD I, Fakultas, LP
- Usulan propesal penelitian erbuka,
e i I.:r;ntan, e~ Dekan, Es, IV Arsip Umum WD I, Fekultas, LP
- Proposal yang disetujui terbuka,
terbatas, umum, Dekan, Es, IV Arsip Umum WD I, Fakultas, LP
biasa
02 |Proposal yang ditolak terbuka,
terbatas, umum, Dekan, Es, IV Arsip Umum WD I, Fakultas, LP
biasa
O [Sumber dana penetition terbatas, biasa | WD II, Es, IV ArsipUmum | WD II, WR II, Fakultas
01 |Kontrak/perjanjian pelaksanaan penelitian,
tahap pencairan dana pelaksanaan terbatas, biasa Dekan, Es, IV Arsip Umum WD I, Fakultas, LP
| 02 |Pendanaan Penelitian terbatas, biasa Dekan, Es, [V Arsip Umum WD I, Falkultas, LP
03 |[Kontrak/ Perjanjian terbatas, biasa Dekan, Es, IV Arsip Umum WD I, Fakultas, LP




Klasifikasi Hak Akses
SERIES/ JENIS ARSIP . o Pubiiic| Dasar Pertimbangan Unit Pengolah
04 |Surat ljin Penelitian terbatas, biasa Deckan, Es, IV y Arsip Umum WD 1, Fakultas, LP
05 |Pelaksanaan Penelitian terbatas, biasa Dekan, Es, IV v Arsip Umum WD I, Fakultas, LP
06 [Seminar/Workshop Hasil Penelitian terbatas, biasa Dekan, Es, IV V Arsip Umum WD 1, Fakultas, LP
02 |Penyebaran, pengkajian dan pengembangan hasil terbuka, :
penelitian wertatas; hines Dekan, Es, IV W Arsip Umum WD I, Fakultas, LP
03 [Pencmuan tekmologi terbarukan m;ft'::kﬁ Dekan, Es, IV J Arsip Umum WD 1, Fakultas, LP
04 |Forum komunikasi penelitian dan pengembangan terbatas, biasa Dekan, Es, [V vy Arsip Umum WD 1, Fakultas, LP
05 |Publikasi Hasil Penelitian terbuka, biasa | Dekan, Es, IV Y Arsip Umum WD 1, Fakultas, LP
06 |Pemanfaatan Hasil Penelitian terbuka, biasa Dekan, Es, IV y Arsip Umum WD 1, Fakultas, LP
07 |Data statistik penelitian terbatas, biasa Dekan, Es, IV ¥ Arsip Umum WD |, Fakultas, LP_|
08 |La ; Evaluasi dan Statistik Penelitian terbatas, biasa Dekan, Es, IV v Arsip Umuam WD I, Fakultas, LP
09 [Pengembangan HaKI :::m WRV, Es. IV N Arsip Umum Subbag AKAD
8. |Pengajuan paten ::iwk: WR V, Es. IV N Arsip Umum Subbag AKAD
b. |Pengajuan Hak Cipta :'::'::t;]‘:' WRV, Es. IV J Arsip Umum Subbag AKAD
¢. [Sertifikat paten :::m WR V, Es. IV v Arsip Umum Subbag AKAD
d. [Sertifiknt Hak Cipta ::E:: WR V, Es. IV J Arsip Umum Subbag AKAD
¢. |Administrasi Biaya Pemeliharaan Paten terbatas, WRV, Es. [V v Arsip Umum Subbag AKAD
2 |nin Fakon Halk (2 ple. ey WR V, Es. IV v Arsip Umum Subbag AKAD
02|Pengabdian Pada Masyarakat biasa Eksternal, Internal | Arsip Umum Subbag AKAD
91 [Frogram peng biasa Eksternal, Internal | Arsip Umum Subbag AKAD
02 |Perencanaan pengabdian biasa Eksternal, Internal |V Arsip Umum Subbag AKAD
- Usulan proposal pengabdian hann Eksternal, Internal | v Arsip Umum Subbag AKAD
- Proposal yang disetujui biasa Eksternal, Internal | ¥ Arsip Umum Subbag AKAD




SERIES/ JENIS ARSIP Mhdl “::h" Publik| Dasar Pertimbangan Unit Pengolah
02 |Proposal yang ditolek biasa Eksternal, [nternal 'l Arsip Umum Subbag AKAD
S HANIOCEY G OrIGHAL TURECE P pepcian biasa Eksternal, Internal | ¥ Arsip Umum Subbag AKAD
2 :fnm DASH PEIATCHRT RPN i) biasa Eksternal, Internal | ¥ Arsip Umum Subbag AKAD
05|Ferum komunikasi pengabdian - Eksternal, Internal | ¥ Arsip Unium Subbag AKAD
UG (Dhte statistik pengabiian biasa Eksternal, Internal Arsip Umum Subbag AKAD
4 m;“m’” PRMERREDL oL ity Neas terbatas, biasa | Dekan, Es, IV v Arsip Umum WD 1, Fakultas, LP
b preuriiahgn den Monsilte biasa Eksternal, Internal | Arsip Umum | DATIN Subbag AKAD
09 Bantuan sosial 1 _ biasa Internal v Arsip Umum DATIN Subbag AKAD
£ m S riyain (R cgaten egang Raelinalana | v oasa, sstinkia e Roe, || o Assip Uit LPM, Subbag AKAD
€l [Pedaman panduat KEN biasa, terbatas E"m“;lnll"m v Arsip Umum LPM, Subbag AKAD
02 |Administrasi penyelenggaraan kegiatan KKN/KMM biaka terbates Em;lﬁlptm' J Arsip Ussm LPM, Subbag AKAD
03| Nilai KKN cbatns bt Eknmm;lrﬂ llmcmal. X v Tkt LPM, nm Subbag
04 |Sertifikat KKN batas. Has Ekﬂ»t'.:l'rl"illll_l.E I]nuan J Arslp Unsum LPM, Dm Subbag
05| Statstik KKN it Bl E:k:tem;rlé Ilntcrn.iJ. q Al Ut LM, nim Subbag
06| Pengembangan KKN terbatas, biasa Ekmm::&';l s, v Arsip Umum L D::T;fﬁSubhag
I”l Layanan Masyarakat biasa Ekmrr;{a]ﬂ. :ir]ncmn]. J Arsip Uoam LPM, Dﬂﬁ Subbag
01|Penawaran Pengabdian 7o Eknter;aé. ll;:;tnrml. 3 FrR— LPM, nﬂﬁsum
02 |Kontrak perjanjian biasa Ehm\i;.litl II]:;tu-nn], J Arsip Umum LPM, Dma Subbag
03|Pembinaan T Ekrten;;li. III!:r.emnl 3 Arwip U LPM, nm Subbng




SERIES/ JENIS ARSIP Kilasifikasi hﬁ:"“ oo Dasar Pertimbangan | Unit Pengolah
04 |Bantuan Sosial biasa Internal v Arsip Umum DATIN Subbag AKAD
05|Laporan dan evaluasi — Ekntcn;'ai'li. Il;rj:tema]. J Avwin Uiain LPM, DATIN, Subbag
12 |Data statistik pengabdian Eksternal, Internal, LPM, DATIN, Subbag
terbatas, biasa WR Il ¥ Arsip Umum AKAD
13 [Penerbitan hasil pengabdian terbuka. biasa | EXSternal, Internal, |~ Aoy Gk LPM, DATIN, Subbag
' WR 111 AKAD
ORGAN/TATA PAMONG UNIVERSITAS DAN FAKULTAS
01 [Majelis Wali Amanat (MWA) Rektor, WR I, Biro , =
PO P I, Dekan, WD 1, Es. 4 ﬂkunt:ab;:rgzmbc”'r Panitia, Suh?:ﬂg Akad,
v
01 [Peraturan/Surat Keputusan MWA Rektor, WR I, Biro . "
coid . Dekan, WD 1, Es. y Akunt:ﬂl:llmmdlbclﬂ Pamﬂaéﬁubbt:sg Akad,
v }
02| Notula/risalah rapat MWA Rektor, WR I, Biro -
terbatas |1, Dekan, WD, Es.| """“““mb::;““dih‘”'r IR
w
03 |Pemilihan i
) werbatas |1 e Wk B0 |, |Akuntabel/Kredibel/T| Panitia, Subbag Akad,
v ransparan Fakultas
Pt sngmcta MWA | L e e | | |Akuntabel/Kredibel/T| Panitia, Subbag Akad,
ter w w # 5. mmﬁn Fl]ﬂ.'l]mﬁ
02|Senat Akademik Rektor, WR 1, Biro Al Kredi Akad
terbatas I, Dekan, WD I, Es. v mr::” DyE Fanjﬂn&::ﬂm E !
v i
01 |Peraturan/Surat Keputusan Senat Akademik Rekior, WR 1, Biro tabel/Kredibel/T| Panitia, Subbag Akad
terbatas I, Drjca.n,WWD I, Es. I ransparan Fakultas
02|Notula/risalah rapat Senat Akademik Rektor, WR 1, Biro i =
seitatan I, Dekan, WD I, Es. 3 hkunt,:n:l;l; Kredibel /T anuaFm Akad,
v
S eyt Kok stik erbatas |1 Do wr e | [Akuntabel/Kredibel /T| Panitia, Subbag Akad,
v ransparan Fakultas




Klasifikasi Hak Akses
SERIES/ JENIS ARSIP k4
& SR Rektor, WR 1, Biro . :
terbatas I, Dekan, WD 1, Es. Akuntabel/Kredibel/T| Panitia, Subbag Akad,
v rANsSparan Fakultas
05 |Pemberian Gelar Doktor HC :
Rektor, WR I, Biro _ b
terbatas |1, Dekan, WD I, Es. Akuntabel/Kredibel/T| Panitia, Subbag Akad,
v ransparan Fakultas
techatas I Dekan, WD |, Es. Akuntabel/Kredibel/T| Panitia, Subbag Akad,
v rANSPAran Fakuitas
07 |ljin Pembukaan Fakultas, Departemen, Bagian, Prodi Rektor, WR I, Biro _ .
terbatis I, Dekan, WD 1, Es. Akuntabel/Kredibel /T| Panitia, Subbag Akad,
v ransparan Fakultas
08 |Data Anggota Senat Akademik Rektor. WR1. Biro
v ransparan Fa_[{uj;m
03 |Dewan Guru Besar (DGB) -
apciendlio iy Akuntabel/Kredibel/T| Panitia, Subbag Akad,
terbatas I, Dekan, WD I, Es.
v ransparan Falcultas
01 [Peraturan /Surat Keputusan DGB = Rt B ‘ ‘
terbatas I, Dekan, WD I, Es. Akuntabel/Kredibel/T| Panitia, Subbag Akad,
v ransparan Fakultas
02 [Notula/risalah rapat DGB e T e :
terbatas I, Dekan, WD I, Es. Alcuntabel / Kredibel /T| Panitia, Subbag Akad,
v ransparan Fakultas
03 |Peliksanaan Kode Etik ;
Rektor, WR 1, Biro .
v ransparan Fakultas
O [0 psnd Rektor, WR I, Biro i -
terbatas 1, Dekan, WD I, Es. Akuntabel/Kredibel/T| Panitia, Subbag Akad,
v ransparan Fakultas
O0S|HE IX Avard Rektor, WR 1, Biro
terbatiis I, Dekan, WD 1, Es. Akuntabel [ Kredibel/T| Panitia, Subbag Akad,
FEANSPATEN Fakultas

v




SERIES/ JENIS ARSIP Klasifikasl e R Dasar Pertimbangan Unit Pengolah

06 |Penigukuhan G Be F
i terbatas Ftwwg !Bgu J Akuntabel/Kredibel/T| Panitia, Subbag Akad,
: : v L ransparan Fakultas
07 |Data Anggota CGuru Besar .
terbatas [RE m:; IBE: y |Akuntabel/Kredibel/T| Panitia, Subbag Akad,
' v ' ransparan Fakultas

Rektor, WR I, Biro Akuntabel/Kredibel/T| Panitia, Subbag Akad,

04 |Komite Audit terbatas L, Dck.nn.wwﬂ L, Be. v FANSPEran Fakultas
1 ta Komite Audi i
01[Data anggota t werbatas |1 Do WED Bl |Akuntabel/Kredibel/T| Panitia, Subbag Akad,
. Dﬂkﬂﬂiv > 390 ransparan Fakultas
" h a I3 I N
02 |Laporan review hasil audit I mm :B*E’: J |Akuntabel/Kredibel/T| Panitia, Subbag Akad,
terbatas . el ransparan Fakultas
03 |La review RKAT ., Birn . .
poran revie N Pl :“m‘“:;-n"":['}[ go |  |Akuntabel/Kredibel/T| Panitia, Subbag Akad,
¥ 'l-v ' 4 mn‘pamn Fﬂkul.lml
05 [Senat Fakultas s fﬂktﬂf “".fﬂ;-lﬂg: J  |Akuntabel/Kredibel/T| Panitia, Subbag Akad,
. » MIEV e ransparan Fakultas
01 |Pemilihan pengurus senat fakuitas ;“'n“éﬁ.'fﬂfi Lol |Akuntabel/Kredibel/T| Panitia, Subbag Akad,
terbatas . 3 o ransparan Fakultas
02 | Data anggota t fakultas i g 43
gEota sena A F‘;LWE :BE:‘ ,  |Akuntabel/Kredibel/T| Panitia, Subbag Akad,
03 |Pemilihan Dekan ., WR1, Bi - i
—— f"n‘“:"m ,f:,,; t“g’: J  |Awuntabel/Kredibel/T| Panitia, Subbag Akad,
' i".r' o ransparan Fakultas

DATA DAN INFORMASI AKADEMIK

01|Data Akademik I




Klasifikasi Hak Akses
SERIES/ JENIS ARSIP ——— Suiiiic] Dasar Pertimbangan Unit Pengolah
- |Data kepakaran terbatas, biasa, Subbag, Akademik,
e Es. IV , Dekan ¥ Transparansi Fakultas, BAAK
- |Data lulusan mahasiswa /data lulusan mahasiswa terbatas, biasa, . Subbag, Akademik,
terbail ezl Es, IV, Dekan | Transparansi Fakultas, BAAK
- |Data mahasiswa program beasiswa terbatas, biasa, Subbag, Akademik,
AT Es. IV , Dekan | Transparansi Fakultas, BAAK
- |Data alumni terbatas, biasa, Subbag, Akademik,
Thaaurs Es. IV , Dekan | Transparansi Fakultas, BAAK
02 |Data mahasiswa terbatas, biasa, z Subbag, Akademik,
umum Es. IV, Dekan v Transparansi Fakultas, BAAK
01 |Data prestasi mahasiswa terbatas, biasa, Es. I, Es. IV, 2 Subbag,
umum Dekan v Ly ik Akademik MAWA
02 |Data inventori mahasiswa ; Es. 1, Es. IV, | . Subbag, Akademik,
terbatas, biasa Dekan N Transparansi Fakultas, BAAK
O3 [Pate-nil; aldis/ Comnakri Terbatas, |Es. IV, WRI,WDI, R Subbag, Akademik,
Rahasia BAAK, Dekan P Fakultas, BAAK
04 |Data mahasiswa asing
terbatas, biasa, Es. I, Ea. IV,
ki Hekan Yy Transparansi Fakultas, BAAK
03 |Statistik perguruan tinggi
L p BAFSI, BAAK, Subbag
terbatas, Rahasia Dekan - Transparansi Akademik. Fakultas
04 |informasi akademis
01 |Profil lembaga umum, terbuka, Humas, Subbag
AL Umum, Es, IV v kemudahan layanan \kademik
02 |Publikasi dan informasi umum, terbuka, ' Humas, Subbag
b Umum, Es, IV N kemudahan layanan Akademik
03 |Buku pedoman akademik ;
biasa, terbuka, |WRL,WDLBAAK,| . [, . ”g:b‘hg“““'ff gy
umum, terbatas Dekan i Fakulta .
.
04 |EFSBED (evaluasi program studi berdasarkan evaluasi
dird) [ A I =9 biasa, terbuka, 4 BAAK, Subbag

umum, terbatas

Dosen, MHS, Es, IV

kemudshan layanan

Akademik, Fakultas




Klasifikasi Hak Akses
Dasar Pertimbangan Pengo
SERIES( JENIS ARSIP Keamanan Terbatas Puablik Unit lah
05 |Buku wisuda
biasa, terbuka, ; BAAK, Subbag
umum, terbatas i v eyang hyanan Akademik, Fakulias
06 | Buku dies natalis bi bt BAAK, Subbag
iasa, ter , sidakan lavanan » SU
umum, terbatas Ea. IV v o lay Akademik, Fakultas
07 |Orasi ilmiah
biasa, terbuka, tal BAAK, Subbag
umum, terbatas Es. IV v k‘mll lay Akademnik, Fakulias
! biasa, terbuka, 1 BAAK, Subbag
05 [Bursa Pendidikan umum, terbatas - V| kemudshan layanen | o germiic Pakcultas
——




